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KEPUTUSAN INSPEKTUR PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
NOMOR : 000.8.3/351/ltprov-1/2024

TENTANG
PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
DI LINGKUNGAN INSPEKTORAT DAERAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR

INSPEKTUR PROVINSI KALIMANTAN TIMUR

Menimbang . a. Bahwa dalam rangka menjaga konsistensi dan kinerja bagi
seluruh satuan unit kerja di lingkungan Inspektorat Daerah
Provinsi Kalimantan Timur , dipandang perlu menetapkan
Standar Operasional Prosedur (SOP) di lingkungan
Inspektorat Provinsi Kalimantan Timur sebagai pedoman
dalam pelaksanaan tugas pegawai;
b. bahwa berdasarkan point (a) perlu ditetapkan dengan Surat
Keputusan Inspektur Provnsi Kalimantan Timur.

Mengingat : 1. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan
Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintah;

2. Permendagri No. 77 Tahun 2020 tentang Pedoman Teknis
Pengelolaan Keuangan Daerah;

3. Peraturan Pemerintah No. 60 Tahun 2008 tentang Sistem
Pengendalian Intern Pemerintah (SPIP);

4. Peraturan Gubernur Kalimantan Timur No. 51 Tahun 2012
tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur
di Lingkungan Pemerintah Provinsi Kaltim;

5. Peraturan Gubernur Kalimantan Timur Nomor 53 Tahun 2016
tentang Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja
Inspektorat Daerah Prov. Kaltim;

6. Peraturan Daerah Prov. Kaltim No. 9 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan susunan Perangkat Daerah Prov. Kaltim;

7. Peraturan Daerah Provinsi Nomor 6 Tahun 2017 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Publik;

8. Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2017 tentang
Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan Pemerintah
Daerah;



Menetapkan

KESATU

KEDUA

KETIGA

MEMUTUSKAN :

Keputusan Inspektur Provinsi Kalimantan Timur Tentang Penetapan
Standar Operasional Prosedur Pada Inspektorat Provinsi Kalimantan
Timur;

Standar Operasional Prosedur (SOP) pada Inspektotat Daerah
Provinsi Kalimantan sebagaimana dalam lampiran keputusan ini;

Standar Operasional Prosedur pada Inspektorat Daerah Provinsi
Kalimantan Timur sebagaimana dimaksud dalam diktum KESATU di
atas merupakan pedoman bagi pejabat dan pegawai di lingkungan
Inspektorat Daerah Provinsi Kalimantan Timur dan merupakan satu
kesatuan dengan Surat Keputusan ini.

Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan dan apabila
dikemudian hari terdapat kekeliruan akan diperbaiki sebagaimana
mestinya.

Ditetapkan : di Samarinda
Pada tanggal : 23 Januari 2024

e

\ Br. H. M~s#diiPrananta, S.E, M.M.
“‘7‘;,:'-’;‘; -Pembiina Utama Madya
NIP:'19740818 199703 1 006




LAMPIRAN : KEPUTUSAN INSPEKTUR DAERAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
NOMOR : 000.8.3.2/1922/Itprov-1/2024
TENTANG : STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) DI
LINGKUNGAN INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN
TIMUR
NO JENIS STANDAR NOMOR SOP PENGELOLA

OPERASIONAL PROSEDUR

1. | Surat Masuk SOP/036/Subbag Umum /2018 | Subbag Umum

2. | Surat Keluar SOP/037/Subbag Umum /2018 | Subbag Umum

3. | Usulan Cuti Pegawali SOP/038/Subbag Umum /2018 | Subbag Umum

4. | Perjalanan Dinas SOP/039/Subbag Umum /2018 | Subbag Umum

5 | Usulan Kenaikan Gaji Berkala SOP/042/Subbag Umum /2018 | Subbag Umum
Gol I/a s.d. lli/d

6. | Usulan Kenaikan Pangkat SOP/043/Subbag Umum /2018 | Subbag Umum
Pegawai

7. | Pengadaan Barang / Jasa SOP/044/Subbag Umum /2018 | Subbag Umum

8 | Pelaksanaan Bimtek, Sosialisasi | SOP/054/Sunram/2018 Sekretariat
dan Diklat

9 | Penyusunan Peta Kompetensi SOP/060/Sunram/2018 Sekretariat

10 | Monitoring dan Evaluasi LK]jIP / SOP-V.3/232/Int/1tprov/2012 Sekretariat
SAKIP

11 | Mekanisme Penyusunan PKPT SOP-V.3/235/Int/Itprov/2012 Sekretariat

12 | Penyampaian dan SOP-V.3/236/Int/Itprov/2012 Sekretariat
Pengadministrasian Laporan
Hasil Pengawasan/ Pemeriksaan

13 | Monitoring dan Pengendalian SOP-V.3/238/Int/Itprov/2012 Sekretariat
Penugasan

14 | P2HP dan Input Tindak lanjut SOP-V.3/239/Int/Itprov/2012 Sekretariat
Hasil Pengawasan/Pemeriksaan

15 | Monitoring dnan Evaluasi SOP-V.3/241/Int/Itprov/2012 Sekretariat
Kegiatan

16 | Penyusunan Laporan SOP-V.3/242/Int/Itprov/2012 Sekretariat
Akuntabilitas Kinerja Instansi
Pemerintah (LkjIP OPD)

17 | Penyusunan Penetapan Kinerja SOP-V.3/243/Int/Itprov/2012 Sekretariat
(PK)

18 | Penyusunan Rencana Kerja SOP-V.3/244/Int/Itprov/2012 Sekretariat
Tahunan (RKT)

19 | Monitoring dan Evaluasi Capaian | SOP-V.3/245/Int/Itprov/2012 Sekretariat
Penetapan Kinerja (PK)

20 | Penyusunan Piagam Audit SOP/047/Sunram/2018 Sekretariat
Charter

21 | Penyusunan Rencana Strategis SOP/061/Sunram/2018 Sekretariat
(RENSTRA)

22 | Penyusunan Rencana Kerja SOP/062/Sunram/2018 Sekretariat
Anggaran dan Daftar
Pelaksanaan Anggaran

23 | Penyusunan Laporan Keuangan | SOP/098/Subbag Keu/2018 Sekretariat
Tahunan SKPD

24 | Pengaduan Masyarakat Whistle | 000.8.3.3/3615/Itprov-1/2023 Sekretariat
Blowing System (WBS)

25 | Monitoring dan Evaluasi Rencana | 000.8.3.3/3641/ Itprov-1 /2023 | Sekretariat
Strategi

26 | Usulan Revisi Anggaran 000.8.3.3/3642/ Itprov-1 /2023 | Sekretariat




27 | Mekanisme Pengumpulan Data 000.8.3.3/3643/ Itprov-1 /2023 | Sekretariat
Kinerja

28 | Penyusunan Laporan Kegiatan 000.8.3.3/3646/ Itprov-1 /2023 | Sekretariat

29 | Pembayaran Gaji PNS SOP-V.3/222/Int/Itprov/2012 Sekretariat

30 | Pembayaran Tambahan SOP/089/Subbag Keu/2018 Sekretariat
Penghasilan Pegawai (TPP)

31 | Pengajuan Surat Penyediaan SOP/090/Subbag Keu/2018 Sekretariat
Dana (SPD)

32 | Pengajuan Uang Persediaan SOP/091/Subbag Keu/2018 Sekretariat
(UP)

33. | Pengajuan Ganti Uang SOP/092/Subbag Keu/2018 Sekretariat
Persediaan (GU)

34. | Pengajuan Tambahan Uang SOP/093/Subbag Keu/2018 Sekretariat
Persediaan (TU)

35. | Pertanggungjawaban Tambahan | SOP/094/Subbag Keu/2018 Sekretariat
Uang Persediaan (TU) Nihil

36. | Pertanggungjawaban Ganti Uang | SOP/095/Subbag Keu/2018 Sekretariat
Persediaan (GU) Nihil

37. | Pembayaran Jaminan SOP/096/Subbag Keu/2018 Sekretariat
Kecelakaan Kerja (JKK) dan
Jaminan Kematian (LKM)

39. | Pembayaran Pajak SOP/097/Subbag Keu/2018 Sekretariat

40. | Pembayaran Panjar Perjalanan 000.8.3.3/3658/ Itprov-1 /2023 | Sekretariat
Dinas

41. | Pengajuan LS 000.8.3.3/3659/ Itprov-1 /2023 | Sekretariat

42. | Penyelesaian SPJ Perjalanan 000.8.3.3/3660/ Itprov-1 /2023 | Sekretariat
Dinas

43. | Pembayaran Gaji Non PNS 000.8.3.3/3661/ Itprov-1 /2023 | Sekretariat

44. | Reviu Laporan Keuangan 000.8.3.3/3618/ Itprov-11/2023 | Bidang PA
Pemerintah Daerah

45. | Penilaian Zona Integritas Oleh 000.8.3.3/3619/ Itprov-11/2023 | Bidang PA
Tim Penilai Internal

46. | Penjaminan Kualitas dan 000.8.3.3/3620/ Itprov-11/2023 | Bidang PA
Penilaian Mandiri SPIP
Terintegrasi

47 | Monitoring dan evaluasi dana 000.8.3.3/3621/ Itprov-11/2023 | Bidang PA
Desa

48 | Penilaian Panji-Panji Kab/Kota 000.8.3.3/3622/ Itprov-11/2023 | Bidang PA

48 | Manajemen Risiko Organisasi 000.8.3.3/3264/ Itprov-111/2023 | Bidang Khusus

49 | Penanganan Pengaduan 000.8.3.3/3623/ Itprov-111/2023 | Bidang Khusus
Masyarakat

50 | Pemeriksaan Investigasi 000.8.3.3/3624/ Itprov-111/2023 | Bidang Khusus
Berdasarkan Permintaan APH

51 | Pemeriksaan Kerugian Negara 000.8.3.3/3625/ Itprov-111/2023 | Bidang Khusus
Berdasarkan Permintaan APH

52 | Pemeriksaan Investigasi 000.8.3.3/3626 / Itprov-111/2023 | Bidang Khusus
Berdasarkan Pengembangan
Hasil Pemeriksaan

53 | Pemberian Keterangan Ahli 000.8.3.3/3627 / Itprov-111/2023 | Bidang Khusus
Berdasarkan Permintaan APH

54 | Monitoring dan Evaluasi dalam 000.8.3.3/3628/ Itprov-1ll /2023 | Bidang Khusus

rangka peningkatan pengawasan
sumber-sumber penerimaan
daerah dari hasil pengelolaan
sumber daya alam




55 | Pelaksanaan Audit Teknologi 000.8.3.3/3629/ Itprov-111/2023 | Bidang Khusus
Informasi dan Komunikasi

56 | Audit Kinerja Pengelolaan APBD | 000.8.3.3/3630 / Itprov-1\V/2023 | Bidang Ekonomi

57 | Reviu Probity Audit 000.8.3.3/3631 / Itprov-1V/2023 | Bidang Ekonomi

58 | Reviu HPS 000.8.3.3/3632 / Itprov-1V/2023 | Bidang Ekonomi

59 | Reviu Tata Kelola Perizinan dan | 000.8.3.3/3633 / Itprov-1\V/2023 | Bidang Ekonomi
Non Perizinan

60 | Pelaksanaan Telaahan Sejawat 000.8.3.3/3634 / Itprov-1V Bidang Ekonomi

/2023

61 | Evaluasi LPPD Kabupaten/Kota | SOP-V.3/234/Int/Itprov/2012 IRBAN Kesra

62 | Pemberian Advisory / Saran / SOP/053/Sunram/2018 IRBAN Kesra
Pendapat

63 | Permintaan Pendampingan 000.8.3.3/3637/ Itprov-V/2023 | IRBAN Kesra
Kegiatan

64 | Evaluasi Mekanisme Pemberian | 000.8.3.3/3638/ Itprov-V/2023/ | IRBAN Kesra
Hibah SOP/080/Sunram/2018

65 | Monitoring dan Evaluasi PPRG 000.8.3.3/3639/ Itprov-V/2023 | IRBAN Kesra

Ditetapkan di : Samarinda

\ Br.H.

Pada Tanggal : 23 Januari 2024

nAvPrananta, S.E. M.M.

"?"A',_?‘f;‘;fl?g:mbina Utama Madya
NIR. 19740818 199703 1 006




PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
INSPEKTORAT DAERAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR

Nomor SOP : 000.8.3.3/3617/ Itprov-l /2023
Tanggal Pembuatan : 29 Oktober 2023

Tanggal Revisi -
Tanggal Efektif : 11 Desember 2023

Disahkan Oleh
— &

-_— e

Dr. H. M. Irfan Prananta, SE, MM
NIP. 19740818 199703 1 006

SEKRETARIAT

SUB. BAGIAN UMUM

Nama SOP PENYUSUNAN PETA KOMPETENSI

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

Penyelenggaraan Pemerintah Daerah

1 Undang-Undangn Nomoe 23 Tahun 2014 ttg Pemerintaha Daerah

2 Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2017 ttg Pembinaan dan Pengawasan

3 Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008 ttg Sistem Pengendalian Inter Pemerintah (SPIP)

4 Peraturan Daerah Provinsi Kalimantan Timur Nomor 9 tahun 2016 ttg Pembentukan dan
Susunan Perangkat Daerah Provinsi Kalimantan Timur.
5 Peraturan Gubernur Nomor 53 Tahun 2016 ttg Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata
Kerja Inspektorat Daerah Provinsi Kalimantan Timur

1 Memahami Analisis Jabatan

2 Memahami Analisis Kebutuhan Diklat

3 Memahami Analisis Kepegawaian

4 Sarjana/S1 atau Pelaksana Gol lll.a

4 SOP Penyusunan LAKIP

3 SOP Penyusunan Rencana Kerja Tahunan

IKeterkaitan Peralatan/Perlengkapan
1 SOP Penyusunan Renstra 1 Literatur Perundang-Undangan
2 SOP Penyusunan Penetapan Kinerja 2 ATK

3 Komputer / Laptop

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Laporan Peta Kompetensi harus dibuat dan dilaporkan minimal 3 bulan sekali/triwulan

1 Sertifikat Analisis Jabatan
2 Sertifikat Analisis Kebutuhan Diklat
3 Sertifikat Kepegawaian




FLOWCHART SOP PENYUSUNAN PETA KOMPETENSI

No Kediats Pelaksana Mutu Baku ”

’ ayatan . Kasubbag Pelaksana / eterangan
I Waktu Output
nspektur Sekretaris Umum Peqawai Kelengkapan a p

Membuat surat permintaan dan form data
kepegawaian untuk disampaikan ke
masing-masing pegawai di lingkungan
Inspektorat Prov. Kaltim

L

Konsep surat dan
Disposisi

Surat permintaan data
20 merit |dan form kompetensi
pegawai

2 |Menyampaikan Form Data Pegawai Konsep surat dan Gairat permintasn Cas

kepada Sekretaris Cq. Kasubag Umum Disposisi dan From | 15 merit |dan form kompetensi
Kompetensi pegawai

3 |Melakukan koordinasi, mengkoordinir
pengumpulan dan menghimpun data yang Form Usulan Data  {FommLisian Ouis
sudah diisi oleh pegawai di lingkungan Kompetensi 2P kompstensi
Inspektorat Prov. Kaltim

4 [Menganalisa Standar Kompetensi dan
Kompetensi Dasar yang dimiliki ole i isi
masing-masing peg&:v:i di Iing:(unghan i Analisi.s S has o Analls"s o
Inspektorat Provinsi Kaltim berdasarkan Data Kompetensi Kompetensi
kompetensi yang dimiliki

5 |Menghimpun Data Kompetensi Pegawai di
lingkungan Inspektorat Provinsi Kalimantan Data Kompetensi 1hai |P3@ Kempetens
Timur berdasarkan hasil analisis Pegawai il

6 |Melakukan pengarsipan data kompetensi

pegawai di lingkungan Inspektorat Provinsi
Kalimantan Timur

Kompetensi Pegawai

15 menit |Kompetensi Pegawai




PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
INSPEKTORAT DAERAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR

Nomor SOP

SOP/037/Subbag Umum /2018

Tanggal Pembuatan

27 Juni 2012

Tanggal Revisi

29 Oktober 2023

Tanggal Efektif

11 Desember 2023

Disahkan oleh

i

Dr. H. M. Trfan Prananta, S.E.. M.M.

NIP. 19740818 199703 2 005

SEKRETARIAT
SUB. BAGIAN UMUM

Nama SOP

Surat Keluar

_Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

Peraturan Gubernur Kalimantan Timur No. 49 Tahun 2011 Tentang Pedoman Tata Kearsipan Pemerintah

" Prov. Kaltim 1.  Mampu Menelaah Surat
2. Menguasai Sistem Kearsipan
3. Kemampuan mengetik dengan aplikasi Microsoft Word dan Excell
Keterkaitan l-’eralatanlperiengkapan
1. SOP Surat Keluar 1.  Komputer
2. Scanner
3. ATK
4. Buku Agenda Surat

T’eringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila Surat Keluar Tidak Cepat Disampaikan Maka Pekerjaan Tidak Terlaksana Dengan Baik.

Disimpan Sebagai Data Elektronik Dan Manual




Flow Chart SOP Surat Keluar

Pelaksana Mutu Baku
Ket.
Uralan Keglatan e i
% Porbist Suat | | TR Sekretaris Kelengkapan | Waktu Output

. Pembuat Surat Menyerahkan Konsep Surat Keluar Kepada Kiartish 2 Menit 5 o ekiunn

Pengadministrasi Surat

10

. |Pengadministrasi Surat Meminta Paraf Kepada Sekretaris Kertas Merit Surat Keluar
' Jika Sekretaris Setuju Diteruskan Kepada Inspektur, Jika Tidak Ya. Karlo Einanil Surat Keluar

Dikembalikan Kepada Pembuat Surat

idak

Mempelajari Surat Keluar, Jika Setuju Ditanda tangani Jika 20
. |Tidak Setuju Dikembalikan Kepada Pembuat Surat Untuk Kertas menit Surat Keluar

Diajukan Kembali

Memberi Nomor Dan Mengarsipkan Surat Sebelum Kertas, komputer dan MS . Srikioin
. |Dikembalikan Kepada Yang Membuat Surat Scanner ent




SUB. BAGIAN UMUM

Nomor SOP SOP/036/Subbag Umum /2018
Tanggal Pembuatan 27 Juni 2012
Tanggal Revisi 29 Oktober 2023
Tanggal Efektif 11 Desember 2023
Disahkan oleh e Inépe &
PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
INSPEKTORAT DAERAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR Dr. H. Mrfan Prananta, S. E M.M
NIP. 19740818 199703 2 005
SERAEE ARG Nama SOP Surat Masuk

'I-)asar Hukum Kualifikasi pelaksana
Peraturan Gubernur Kalimantan Timur No. 49 Tahun 2011 Tentang Pedoman Tata Kearsipan Pemerintah
Prov. Kaltim 1. Mampu Menelagh Surat
2. Menguasai Sistem Kearsipan
3. Kemampuan mengetik dengan aplikasi Microsoft Word dan Excell
Keterkaitan Peralatanlperlengkapan
1. SOP Surat Masuk 1. Lembar Disposisi
2. Komputer
3. Scanner
4. ATK
5. Buku Agenda Surat

[Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila Surat Masuk Tidak Cepat Disampaikan Maka Pekerjaan Tidak Terlaksana Dengan Baik.

Disimpan Sebagai Data Elektronik Dan Manual




Flow Chart SOP Surat Masuk

Pelaksana Wty Baku
Ket.
No Uraian Kegiatan Pengadministrasi \nspokiur Kelengkapan | Waktu Qutput
1 Menerima Surat Masuk Dan Apabila Salah Alamat Kertas 6 Surat Masuk
" |Dikemballkar menit
Menggagendakan Surat Masuk Kedalam Buku Agenda Surat Ya Surat Masuk &
2. |dan Melampirkan Lembar Disposisi Untuk Diserahkan Kepada Kertas 5 menit Lembar Disposisi
3. Inspektur Mendisposisi Surat dan mengembalikan kepada Kertas N;stt Lasmu bmatMDE;zs;:ko:ilsi
Pengadministrasi Persuratan Untuk Di Distribusikan "
4. |Peneadministrasi Surat Mengarsipkan dan Mendistribusikan Kertas, komputer | 20 Surat Ma.suk &
" |Surat Masuk Sesuai Dengan Disposisi Inspektur dan Scanner menit | Lembar Disy




Nomor SOP :000.8.3.3/3616/ Iltprov-| /2023
Tanggal Pembuatan : 29 Oktober 2023

Tanggal Revisi L=

Tanggal Efektif : 11 Desember 2023

Disahkan Qlsh
INSPEKTUR,
e —
PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR R
INSPEKTORAT DAERAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR ;
Dr. H. M. Irfan Prananta, S.E., M. M.
NIP. 19740818 199703 1 006
SEKRETARIAT Nama SOP Pelaksanaan Bimtek, Sosialisasi dan Dikiat
SUB. BAGIAN UMUM
Dasar Hukum Umum

1. Program Kerja Pengawasan Tahunan (PKPT)

2. Kalender Diklat BPK, BPKP, BPSDM dan Itjen Depdagri

3. Permenpan dan RB Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan

4. Peraturan Daerah Provinsi Kalimantan Timur Nomor 1 Tahun 2021 ttg Perubahan atas
Peraturan Daerah Nomor 9 Tahun 2016 tentang pembentukan dan susunan perangkat
daerah Provinsi Kalimantan Timur

5. Peraturan Gubernur Kalimantan Timur Nomor 34 Tahun 2020 tentang Susunan Organisasi,
Fungsi, dan Tata Kerja Inspektorat Daerah Provinsi Kalimantan Timur

1. Program Pelatihan mandiri (PPM)/Pelatihan di Kantor Sendiri (PKS) adalah
pelatihan secara teraturfterjadwal untuk meningkatkan kemampuan APIP dalam
rangka menunjang tugas-tugas unit kerja, yang penyelenggara dan pesertanya
berasal dari APIP unit kerja yang bersangkutan.

2. Dalam penilaian angka kredit untuk Jabatan Fungsional auditor, PPM/PKS
merupakan unsur pengembangan profesi pengawasan. Pengembangan profesi
pengawasan adalah kegiatan yang bertujuan untuk mempertahankan dan
meningkatkan pengetahuan, keahlian, dan sikap perilaku

3. Inspektorat harus menyusun rencana PPM/PKS tahunan yang merupakan tugas
dan tanggung jawab Satgas PPM/PKS atau Forum JFA.

4. Materi PPM/PKS harus relevan dan dapat memperlancar serta meningkatkan
mutu pelaksanaan tugas. Materi PPM/PKS harus berimkcang antara materi untuk
meningkatkan pengetahuan baru dan materi untuk meningkatkan keterampilan
teknis pekerjaan sehari-hari.

5. Jumlah jam PPM/PKS dalam setahun bagi setiap pegawai minimal 40 jam.

6. Satgas PPM/PKS atau Forum JFA bertanggung jawab menyiapkan
undangan/pengumuman PPM/PKS dan Catatan Keikutsertaan PPM/PKS (CKP),
sedangkan materi, notulen dan kesimpulan PPM /PKS disiapkan oleh
petugas/Forum JFA yang telah ditunjuk.

Kualifikasi Pelaksana

Keterkaitan

1. Pendidikan minimal D3
2. Menguasai pengoperasian komputer

1. SOP Penyusunan PKPT




Prosedur Pelaksanaan Bimtek, Sosialisasi dan Diklat

Penanggung Jawab Mutu Baku
No. Kegiatan
Inspektur Sekretaris |Kasubag Umum | Sekretariat Kelengkapan Walktu Output
1 |Kasubag Umum membuat nota dinas kemudian i ialisasi
i 1 ; ; : . ‘Nota Dinas tentang Bimtek, Sosialisasi
disampaikan kepada Sekretaris uptuk dibubuhi paraf gotgalol#nais cttemglgl Btlm’iek, 1 hari |dan Diklat yang sudah di paraf
osialisasi dan Diklal Selretaris
2 |Inspektur mereviu dan menandatangani Nota Dinas
Nota Dinas tentang Bimtek, Nota Dinas tentang Bimtek, Sosialisasi
Sosialisasi dan Diklat yang 3 jam [dan Diklat yang sudah ditandatangani
sudah di paraf Sekretaris oleh Inspektur
3 |Kasubag Umum mempersiapkan jadwal dan pelaksanaan Notulen hasil rapat dan Rencana Draft Jadwal pelaksanaan Bimtek,
Bimtek, Sosialisasi dan Diklat dan daftar nama Kerja Pelaksanaan Bimtek, 1 heri Sosialisasi dan Diklat
narasumber Bimtek, Sosialisasi dan Diklat Sosialisasi dan Diklat
4 |Kasubag Umum mengajukan usufan jadwal dan nama Ya Draft Jadwal pelaksanaan Draft Jadwal pelaksanaan Bimtek,
narasumber secara berjenjang kepada Inspektur untuk <\, Bimtek, Sosialisasi dan Diklat 2 hari |Sosialisasi dan Dikiat
disetujui s
<7
5 |Inspektur membaca dan memberikan koreksi Draft Jadwal pelaksanaan 'Koreks| Inspektur atas Jadwal
.Y Bimtek, Sosialisas| dan Diklat pelaksanaan Bimtek, Sosialisasi dan
[ / Diklat
6 |Jika telah dianggap layak untuk dilaksanakan, Sekretaris Rencana Bimtek, Sosialisasi, Jadwal Bimtek, Sosialisasi dan Diklat
menetapkan narasumber yang akan diundang, tempat dan Diklat dan Narasumber yang 1 hari |dan Narasumber yang ditetapkan
waktu pelaksanaan Bimiek, Sosialisasi dan Diklat disetujui
7 |Kasubag Umum mempersiapkan draft surat undangan Jadwal Bimtek, Sosialisasi, Draft Surat Undangan dan Narasumber
dan Rencana Bimtek, Soslalisasi dan Diklat yang telah Diklat dan Narasumber yang 1 heri
disetujui untuk dikirimkan kepada narasumber ditetapkan
8 |Sekretaris melalui Kasubbag Umum mengirimkan Surat Draft surat undangan dan copy Undangan dan Jadwal Bimtek,
Undangan dan Rencana Bimtek, Sosialisasi dan Diklat J jadwal Bimtek, Sosialisasi dan 1 hari | Sosialisasi dan Diklat Final dan
kepada Narasumber : Diklat ipengiriman undangan
9 |Pelaksana di Sekretariat mengkonfirmasikan kehadiran Copy undangan dan jadwal Konfirmasi kehadiran Narasumber
narasumber dan peserta pada Sekretaris melalui Bimtek, Sosialisasi dan Diklat | 4 o
Kasubbag Umum
10 |Pelaksanaan Bimtek, Sosialisasi dan Diklat Kenfirmasi kehadiran | Notulen dan dokumentasi hasil Bimtek,
Narasumber 1 hari | sosialisasi dan Diklat
11 |Pelaksana di Sekretariat melaporkan hasil pelaksanaan Notulen dan dokumentasi hasil Laporan hasil Penyelenggaraan Bimtek,
Bimtek, Sosialisasi dan Diklat Bimtek, Sosialisasi dan Diklat 2 hari | Sosialisasi dan Diklat




Pihak-Pihak yang Terkait

Peralatan/Perlengkapan

Inspektur

Sekretaris Inspektorat
Kasubag Umum

Analis Kebijakan Ahli Muda
Narasumber

Moderator dan Notulis

Staf Sekretariat

RN O Gy o) N

i
2.

Kalender Diklat BPKP, BPK , BPSDM, Itjien Depdagri
Sarana dan Prasarana

Peringatan

1 Laporan Penyelenggaraan Bimtek, Sosialisasi dan Diklat dibuat paling lambat 1 (satu)
minggu setelah pelaksanaan Bimtek, Sosialisasi dan Diklat

Pencatatan dan Pendataan

1.

Surat Tugas

2. Laporan Hasil Penyelenggaraan Bimtek, Sosialisasi dan Diklat
3.
4
5

Absen Bimtek, Sosialisasi dan Diklat

. Notulen Bimtek, Sosialisasi dan Diklat
. Dokumentasi Bimtek, Sosialisasi dan Diklat




Nomor SOP SOP/038/Subbag Umum /2018
Tanggal Pembuatan 27 Juni 2012
Tanggal Revisi 29 Oktober 2023
Tanggal Efektif 11 Desember 2023
Disahkan oleh
PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
INSPEKTORAT DAERAH PROVINS! KALIMANTAN TIMUR Dr. H. M.
NIP. 19740818 199703 1 006
SEKRETARIAT ;
SUB. BAGIAN UMUM Nama SOP Pembuatan Usulan Cuti Tahunan Dan Cuti lainnya

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Peraturan Pemerintah RI No. 24 Tahun 1976 tentang Cuti PNS
2, SE Kepala BAKN No.01/SE/1977 tentang Permintaan Pembsrian Cuti °NS
3. Pergub Kaltim No.04 Tahun 2006 tentang Pendelegasian Wewsenang Pemberian Cuti PNS cilingkungan Pemerintah Provinsi

1. Kemampuan mengetik dengan aplikasi SIPECUT

Kaltim
Keterkaitan Peralataniperlengkapan
1. SOP Surat Masuk 1.  Kertas
2. SOP Surat Keluar 2. Komputer dengan aplikasi SIPECUT
3. Printer
T'-‘arlngaun Pencatatan dan pendataan

Apabila pembuatan usulan cutitahunan dan cuti lainnya terlambat dibuat, maka PNS yang mengajukan permohonan culi tetap dapat
melaksanakan cuti sesual waktu yang ditentukan, selama Usulan Surat Cuti Tahunan dan Cuti lainnya telah digetujui oleh Atasan
WLangsung, Inspektur dan BKD Prov. Kaltim

- Disimpan sebagai data slekironik dan manual




FLOW CHART SOP CUTI PEGAWAI

No

Pelaksana

Mutu Baku

Uraian Kegiatan

PNS Pemo
hon

Atasan
Langsung
Pemohon

Pejabat
penilai
Atasan

langsung

Operator
Pengelola
Cuti

Kasubbag
Umum

Sekretaris

Inspektur

Kelengkapan

Waktu

Output

Ket.

Pegawai yang ingin melaksanakan Cuti Tahunan dan
Cuiti lainnya mengisi Formulir Permohonan lzin Cuti
melalui aplikasi SIPECUT BKD Prov. Kaltim yang berisi
identitas pegawai, lamanya hari cuti dan alamat
pegawai selama vyang bersangkutan cuti serta
menunggu sampai proses persetujuan dari BKD Prov.
Kaltim atas pengajuan permohonan cutinya.

Pegawai menyampaikan Formulir Permohonan lzin

Cuti Tahunan dan Cuti lainnya yang telah disetujui oleh
BKD Prov. Kaltim ditanda tangani oleh Pegawai yang
akan melaksanakan cuti dan kemudian disampaikan
kepada Atasan Langsungnya untuk mendapatkan
persetujuan dan ditandatangani oleh Atasan
Langsungnya.

Formulir Permohonan Izin Cuti Tahunan dan Surat
Pengantar Cuti yang telah ditandatangani oleh Atasan
Langsung disampaikan kepada Operator Pengelola Cuti
untuk diberikan nomor pada Surat Pengantar Cuti
Tahunan dan Cuti lainnya untuk kemudian diparaf oleh
Kasubbag. Umu dan Sekretaris serta ditandatangani
oleh Inspektur.

Operator Pengelola Cuti menyampaikan Formulir
Permohonan Cuti Tahunan dan Cuti Lainnya beserta
Surat Pengantar Cuti Tahunan dan Cuti lainnya yang
telah ditandatangani dan distempel kepada Pegawai
yang mengajukan Cuti.

Ya

\/

Tidak

pulpen/komputer

Dokumen,
Komputer, printer,
pulpen

Pulpen

Data

1 Hari

30
menit

30
menit

30
menit

Surat permohonan

Surat permohonan

Persetujuan

Surat permohonan




SIPECUT BKD Prov. Kaltim, sekaligus memberikan Arsif]
ke Pegawai yang melaksanakan cuti serta mengarsipkan

berkas cuti.

Pelaksana Mutu Baku
Pejabat
i Atasan Jilly Operator
Ty Fas foma Langsung pesila Pe:galola Kasabhag Sekretaris Inspektur Kelengkapan | Waktu Output
hon Atasan : Umum
Pemohon Cuti
langsung

Pegawai yang bersangkutan mengupload kembali
: Formulir Permohonan Cuti Tahunan dan Cuti Lainnya Data {Hari | Surat permohanan

beserta Surat Pengantarnya melalui Aplikasi SIPECUT

BKD Prov. Kaltim untuk mendapat persetujuan

pembuatan Surat ljin Cuti Tahunan dan Cuti Lainnya.

Operator Pengelola Cuti mencetak Surat ljin Cuti I

Tahunan dan Cuti lainnya melalui aplikasi SIPECUT BKD r'—l__.|_>__D_ Puipen 30 -
" |Prov. Kaltim untuk proses paraf Kasubbag. Umum, menit

Sekretaris dan selanjutnya ditandatangani oleh

Inspektur.

Operator Pengelola Cuti melakukan proses penomoran,

penggandaan dan memberikan stempel serta 30 Surat cuti yang
. |mengapload Surat ljin Cuti Tahunan melalui Aplikasi - Data et telah diberi nomor

dan didistribusikan

Ket.




PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
INSPEKTORAT DAERAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR

Nomor SOP SOP/042/Subbag Umum /2018

Tanggal Pembuatan 27 Juni 2012

Tanggal Revisi 29 Oktober 2023 —
Tanggal Efektif 11 Desember 2023 /)—‘
Disahkan oleh Insp

el

Dr. H. M. Trfah Prananta, SE. MM
NIP. 19740818 199703 1 006

SEKRETARIAT
SUB. BAGIAN UMUM

Pembuatan Usulan Kenaikan Gaji Berkala

Nama SOP GOL. I/a s.d. llvd

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Peraturan Pemerintah Rl No.7 TAHUN 1977 tentang Peraturan Gaji PNS
2. Peraturan Pemerintah Rl No.15 Tahun 2012 tentang perubahan keempat belas atas Peraturan
3.  Pemerintah Rl No.7 TAHUN 1877 tentang Peraturan Gaji PNS

1. Memahami dasar hukum kepegawaian

2. Kemampuan memverifikasi masa kerja PNS

3. Memahami proses usulan kenaikan gaji berkala
4. Kemampuan mengetik dengan aplikasi E-KGB

Keterkaitan eralatan/perlengkapan
1. SOP Surat Masuk 1. Peraturan perundang-undangan
2. SOP Surat Keluar 2. DUK

3. ATK

4. Komputer melalui aplikasi E-KGB

F‘eringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila pembuatan usulan kenaikan gaji berkala golongan I/a s.d. lll/d terlambat, maka PNS yang seharusnya
mendapatkan Kenaikan Gaiji Berkala akan tertunda pada periode berikutnya.

- Disimpan sebagai data elektronik dan manual




FLOW CHART SURAT KENAIKAN GAJI BERKALA

- Biro Keuangan
- Pegawai yang bersangkutan

Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Kegiata ' Yt
g i Pengadministrasi | Kasubag | o\ oo | nspektur |  Kelengkapan | Waktu Output
Kepegawaian Umum
Pengadministrasi Kepegawaian menginventarisiasi data pegawai dan
mengumpulkan dokumen pendukung bagi pegawai yang berhak untuk Dokumen | 30 konsep SK KGB
1 7 komputer, printer menit
kenaikan gaji berkala serta membuat konsep SK kenaikan gaji berkala (kecuali PUIEF: P
| |untuk Golongan IV diusulkan ke BKD Provinsi) - N _ e S - o]
Kasubbag Umum menerima dan meneliti kelengkapan dokumen serta
v - 30 G
2 |konsep SK kenaikan gaji berkala dan memberi paraf konsep SK kenaikan gaji Ej Pulpen/alattulis | o Disposisi dan Paraf
___|berkala dan diserahkan kembali ke Pengadministrasi kepegawaian I e T
Pengadministrasi kepegawaian melakukan proses Upload data melalui Aplikasi E-
KGB BKD Prov. Kaltim dan menunggu proses palidasi dari pihak BKD Prov. Kaltim, Dokumen : 1 SK KO
3 komputer, printer Minggu
setelah proses palidasi selesai Pengadministrasi Kepegawaian meminta nomor dan
|____|mencetak SK KGB para Pegawai ASN yang mendapat Keniakan Gaji Berkala. S e
Kasubbag Umum meneliti, memverifikasi dan memberi paraf pada SK
4 ' Pulpen/alat tulis m1e?1'rt Disposisi dan Paraf
kenaikan gaji berkala untuk ditandatangani inspektur e —— -]
Sekretaris meneliti, memverifikasi dan memberi paraf pada SK kenaikan gaji Ya
5 = Pulpen/alat tulis | 1jam | Disposisi dan Paraf
i Tidak
berkala untuk ditandatangani Inspektur L q — _— B e
§ alat tuli 1 Disposisi dan Tanda
6 |Inspektur meneliti dan menandatangani SK kenaikan gaji berkala | I— Pulpen/alat tulis Jam tengan
Sk Kembali ke Pengadministrasi Kepegawaian untuk digandakan, memberi
stempel dan mendistribusikan kepada :
- Bendahara Gaji Pulpen/alat tulis, :
7 |-Badan Kepegawaian Daerah kertas 1 jam SK KGB

-arsip




PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR

[Nomor SOP SOP/043/Subbag Umum /2018

Tanggal Pembuatan 27 Maret 2018

Tanggal Revisi 29 Oktober 2023

Tanggal Efekiif 11 Desember 2023 7
|Disahkan cleh

INSPEKTORAT DAERAH PROVINS! KALIMANTAN TIMUR Dr. H.AL nanta, SE.MM
NIP. 19740818 199703 1 006
SEKRETARIAT
lan Kenaikan Pangkat
SUB. BAGIAN UMUM Nama SOP Pembuatan Usulan Kenaikan Pang
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana

1. Peraturan Pemerintah Rl No,99 Tahun 2000 tentang Kenaikan Pangkat FNS
2. Peraturan Pemerintah Rl No.12 Tahun 2002 tentang perubahan PP Rl No.99 Tahun
3. Keputusan Ka. BKN No.11 Tahun 2002 tanggal 17 Juni 2002

1. Kemampuan mengetik dengan aplikasi KAPE

periode berikutnya.

[Keterkaitan |Peralatan/periengkapan

1. SOP Surat Masuk 1. Kertas

2. SOP Surat Keluar 2. Komputer dengan Aplikasi Simpeg dan Aplikasi KAPE
3.  Printer

T’erlngahn ~|Pencatatan dan pendataan

Apabila pembuatan usulan kenaikan pangkat terlambat, maka PNS yang seharusnya mendapatkan kenaikan pangkat akan tertunda pada |- Disimpan sebagai data elekironik dan manual




FLOW CHART SOP USULAN KENAIKAN PANGKAT PNS

Pelaksana Mutu Baku
Het.
ARG Pengedminiotrasi | 100 | Sekretaris | Inspoktur | Kelengkapan |Waktu|  Output
Perkantoran
fKasubbag Umum menyiapkan surat usulan kenaikan pangkat CD 5
. fyang dipersyaratkan bagi pegawai yang telah memenuhi Ketas ol Surat usulan
fsyarat;
A
Surat usulan di paraf oleh kasubbag umum, sekretaris r_‘-]__.l I.._F I Kelas 20_ Surat usulan
kemudian ditanda tangani oleh Inspekitur; menit
Staf Umum memberi nomor, tanggal dan stempel pada surat 9
usulanyang telah ditandatangani kemudian menyerahkan I e Kettas menit Surat usulan
berkas Ke Kasubbag Umum;
Sesudah diberikan nomor surat usulan di upload beserta ey g0 | Alikesi Simpeg &
=CD ikasi Pelayan
kelengakapan lainnya, melalu aplikasi Simpeg kemudian di Kertas, kormputer et Apl y:

upload ke aplikasi Pelayan Kape.

Kape




Nomor SOP SOP/044/Subbag Umum /2018
Tanggal Pembuatan 27 Juni 2012
Tanggal Revisi 29 Oktober 2023
Tanggal Efektif 11 Desember 2023 /
Disahkan oleh Inspekt
T —
PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR -
INSPEKTORAT DAERAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR Dr.H. M. | rananta, SE. MM
NIP. 19740818 1997¢3 1 006
SEKRETARIAT
SUB. BAGIAN UMUM Nama SOP Pengadaan Barang / Jasa
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1. Keputusan Presiden Nomor 54 Tahun 2010 tentang Pengadaan Barang / Jasa Pemerintah 1. Pengadaan Barang dan Jasa dilaksanakan secara ekonemis,

efesien dan efektif sesuai peraturan yang berlaku
2. DPA merupakan akronim dari Dokumen Pelaksanaan Anggaran

Keterkaitan Peralatan/periengkapan

1. SOP Inventaris Kantor Fasilitas Gedung 1. Rencana Pengadaan Barang / Jasa

2. SOP Pemeliharaan dan Kebersihan Kantor 2. Usulan Penetapan Rekanan

3. Surat Penunjukan / Penetapan Rekanan

4. Berita Acara Pemeriksaan / Penerimaan Pekerjaan Barang / Jasa

[Peringatan Pencatatan dan pendataan
i - Disimpan sebagai data elektronik dan manual




FLOW CARHT SOP PENGADAAN BARANG ! JASA

jasa yang disimpan sebagai arsip

Pelaksana Mutu Baku
Sekretaris,
Uraian Kegiatan Kasubbag Staf Kasubbag
;r“ 'danl ¢ | Porencd | Inspektur Km‘ Kasubbag | Umum& KI w" Kolengkapan | Waktu Output
Kasubbag Umum Sekretaris
_Keu
Mempertimbangkan usulan dari PA, KPA, liban. PPTK menyusun . 1| Nota Dines yang leiah
dokuman Rencana Pengadaan Barang / Jasa Nota Dines Bin distuji
Menginstruksiken untuk melaksanakan proses pengadaan baang / Lembar Cost Lembar Cost Shest yang
" sa > H sheet || | telah ditandetangeni
Menyusun rencana dan melaksanakan proses pengadaan barang / Ya Liat 1) ombar Cost Sheet yang
jasa sesuai dengan Peraturan Presiden No. 54 Tahun 2010 tentang i Pedomen | tolah st oeh
Pedoman Pelaksanaan Pengadaen barang / Jasa Tidak Beu'lilkumg el
mken pemeriksaan kemajuan pekerjaen / penyerahan barang /
| n mencocokannya dengan SPK yang ada, baik spesifikasi
] |maupun kuantum pekerjaan yang dilaksanaken / barang / jasa yang Lembar Cost 1 Hari mimromm
diserahkan dan menuangkan dalam Berita Acara Pemeriksaan / ? l:j Shest Inepektur
Penerimaan Pekerjean / Barang / Jasa (BAPB) yang didistribusikan
kepada penyedia barang / jasa
Mengei : Lhet 1| omber SPPD dan
gajukan termin pembayaran / permintaen pembayaran dengan J—__] Lembar Cost | Pedoman | | -or Biaya Panjer
melampirkan kwitansi, faklur pajak dan surat ssforan peiak Sheet Yang BieyaFinal
Berlaku
Lembar SPPD Lembar SPPD dan
Melakukan pencatatan yang terkai dengan pengadaan barang dan SR dan Lember e Lembar Biaya Panjar,
Biaya Panjar, Biaya Final yang teiah d

_pamf




PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR

Nomor SOP 000.8.3.3/3642/Itprov-1/2-23

29 Oktober 2023

Tanggal Pembuatan
anggal Revisi

Tanggal Efektif 11 Desember 2023

isahkan oleh Inspejtur

T

= -

SEKRETARIAT Dr. H. M. Irfan Prananta, SE. MM
NIP. 19740818 199703 1 006
SEKRETARIS Nama SOP Usulan Revisi Anggaran

Dasar Hukum

Kuallfikas pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara.

2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan Pembangunan Nasional.

3. PP Nomor 12 Tahun 2017 ttg Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah
4. PP Nomor 60 Tahun 2008 ttg Sistem Pengendalian Intern Pemerintah

5. Peraturan Pemerintah Nomor 20 Tahun 2004 tentang Rencana Kerja Pemerintah.

6

Peraturan Pemerintah Nomor 21 Tahun 2004 tentang Penyusunan Rencana Kerja dan Anggaran
Kementerian Neaara/ Lembaaa

7. Perda Kaltim No. 1 Tahun 2021 ttg Perubahan Atas Peraturan Daerah Nomor 9 Tahun 2016 ttg
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Prov. Kaltim
8. Pergub Kaltim No. 34 Tahun 2020 ttg Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Inspektorat

g. Pergub 46 Tahun 2018 ttg Pedoman Penyusunan Renja Kerja dan Anggaran SKPD dan RKA pejabat
Pengelola Keuangan Daerah

1. Memahami tuaas dan funasi Unit Keria
2. Memahami Tata Cara Revisi Anaaaran
3. Memahami Petuniuk Teknis Revisi Anaaaran

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. SOP Penyusunan Penetapan Kinerja
2. SOP Penyusunan Rencana Kerja Tahunan
3. SOP Penyusunan Anggaran RKA/DPA

1. Komputer dan printer

2. Aplikasi SIPPD, Bridgestsystem, Simda Keuangan
2. PK/IRKT/RKA/DPA/PKPT

Peringatan

Pencatatan dan penﬂa!aan

Jika tidak dibuat, maka sasaran pelaksanaan tugas dan fungsi instansi tidak berjalan

T. Dokumen Revisi Anggaran & Hasll Penelaahan Usulan Revisi
2. Hasil Reviu Usulan Revisi Anggaran
3. Persetujuan Revisi Anggaran




FLOWCHART SOP USULAN REVISI ANGGARAN

Pelaksana Mutu Baku
- E
i KEGIATAN Sekretaris Inspektur Tim Penyusun | Bappeda/BPKAD Kelengkapan Waktu Output net
1 |Mengusulkan revisi anggaran Matrik perubahan,
o e peraturan tentang revisi 1 hart Nota Dinas Usulan
anggaran, KAK, RAB Revisi, Matrik
Perubahan
2 |Memberikan persetujuan dengan menandantangani matrik perubahan Tidak Nota Dinas, Matrik Nota Dinas Usulan
( semula-menjadi) Perubahan 1 hari Revisi dan Matrik
Perubahan
7 a
3 |Memerintahkan untuk menelaah dan mereviu usulan revisi anggaran X Nota Dinas Usulan Disposisi kepada
Perubahan, Matrik 1 hari Sekretaris, Matrik
Perubahan Perubahan
4 |Menelaah dan mereviu usulan revisi anggaran L Disposisi kepada Hasil Telaahan, Hasil
Sekretaris, Nota Dinas 2 hari Reviu
Usulan Revisi, Data
5 |Menyetujui usulan revisi anggaran Hasil telaahan Sektretaris Hasil Telaahan, Hasil
dan Reviu Inspektur 1 hari Reviu dan surat usulan
revisl
6 |Menindaklanjuti sesuai dengan hasil telaahan Sekretaris dan Hasil Hasil telaahan Sekretaris . _ |Hasil Telaahan, Hasil
" === . 1 hari / sesuai
Reviu Inspektur dan Reviu Inspektur dan Reviu dan surat usulan
, L dengan surat -
Nota Dinas Usulan Revisi revisi
persetujuan
7 |Mengirim surat usulan revisi anggaran Surat Usulan Revisi dan Surat Usulan dan tanda

Dokumen Kelengkapannya

1 hari

terima revisi anggaran




PEMERINTAH PROVINST KALIMANTAN TIMUR
INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR

Nomor SOP 000.8.3.3/3643/ltprov-1/2023

Tanggal Pembuatan 29 Oktober 2023
Tanggal Revisi -

Tanggal Efektif 11 Desember 2023
Disahkan oleh Inspekiur

—

-_—

SEKRETARIAT Dr. H. M. Irfan Prananta, SE, MM
NIP. 19740818 199703 1 006
SEKRETARIS Nama SOP Mekanisme Pengumpulan Data

Kinerja

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

. PP Nomor 12 Tahun 2017 tig Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah
2. PP Nomor 60 Tahun 2008 ttg Sistem Pengendalian Intern Pemerintah

3. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 53 Tahun 2014 tentang

Pedoman Penyusunan Penetapan Kinerja dan Pelaporan AKIP.
4. Perda Kaltim No. 1 Tahun 2021 ttg Perubahan Atas Peraturan Daerah Nomor 9 Tahun 2016 ttg

Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Prov. Kaltim
5. Pergub Kaltim No. 34 Tahun 2020 ttg Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Inspektorat
Daerah Prov Kaltim

1. Mempunyai kemampuan menganalisa dan mengevaluasi

Capaian Penetapan Kineria (PK) o
2. Mampu dan memahami mengenai Penetapan Kinerja

3. Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer.

[Keterkaltan

Peralatan/periengkapan
1

1. SOP Penyusunan Penetapan Kinerja (PK) . Kertas
2. SOP Penyusunan Rencana Kerja Tahunan (RKT) 2. Komputer dengan aplikasi Microsoft Word
3. SOP Monev Pengukuran Kinerja 3. Printer

4. PKPT

Peringatan

Pencatatan dan penaataan

~ Apabila SOP Mekanisme Pengumpulan Data Kinerja tidak dilaksanakan dengan baik, maka kegiatan
Pengumpulan Data Kinerja akan terhambat.

- Disimpan sebagai data elektronik dan manual




MEKANISME PENGUMPULAN DATA KINERJA

Pelaksana Mutu Baku
. Kelengkapan Waktu Output
NO. KEGIATAN | TimPengumpul Sub Bagian alera
Sektretaris Data Kinerja Irban Inspektur ngan
Umum
(PK)
1 [Memerintahkan staf untuk membuat dan menyampaikan Dokumen 15 menit Format
format permintaan data dan informasi kinerja [ ] "'l I Pengumpulan Data
Kinerja
2 |Menyampaikan format permintaan data dan informasi Format
kepada Sekretaris, Irban, dan Sub Bagian Umum < Dokumen 10 Menit | Pengumpulan Data
T 3 Kinerja
3 |Menghimpun hasil permintaan data dan informasi kinerja dari ——
Sekretaris, Irban, dan Sub Bagian Umum dan disampaikan ke I I<——-| I< Dokuinin Shiafi Dokumen ‘Da-ta cl.an
Tim Penyusun Informasi Kinerja
4 |Melakukan pengumpulan, menganalisa dan mengevaluasi Laporan/Rekap
data dan informasi kinerja yang telah terkumpul sebagai Capaian
bahan laporan kinerja untuk selanjutnya disampaikan ke Dokumen 1hari | Pengumpulan Data
Inspektur Kinerja

bulanan/Triwulan




PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR

Nomor SOP SOP-V.3/235/Int/ltprov/2012
Tanggal Pembuatan 27 Juni 2012
Tanggal Revisi 29 Oktober 2023

11 Desember 2023

%aﬂgﬁcf‘at Efektif
isahkan oleh Inspe}t.lr,

—_\\/Qh“

SEKRETARIAT Dr. H. M. Irfan Prananta, SE, MM
NIP. 19740818 199703 1 006
SEKRETARIS Nama SOP Mekanisme Penyusunan PKPT

Dasar Hukum

Ruallfikas! pelaksana

1. PP Nomor 12 Tahun 2017/ ttg Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah
2. PP Nomor 60 Tahun 2008 ttg Sistem Pengendalian Intern Pemerintah
3. Perda Kaltim No. 1 Tahun 2021 ttg Perubahan Atas Peraturan Daerah Nomor 9 Tahun 2016 ttg

Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Prov. Kaltim
4. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 88 Tahun 2022 ttg Pedoman Tata Cara Pengawasan atas
Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah Tahun 2023
PP Nomor 38 Tahun 2007 ttg Pembagian Urusan Pemerintahan antara Pemerintah, Pemerintahan
5. Daerah Provinsi, dan Pemerintahan Daerah Kabupaten/Kota
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 84 Tahun 2022 ttg Pedoman Penyusunan Anggaran
6. APBD Tahun Anggaran 2023
7. PP Nomor 9 Tahun 2022 ttg Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Tahun Anggaran 2022
Pergub Kaltim No. 34 Tahun 2020 ttg Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Inspektorat
8. Daerah Prov. Kaltim

1. Memiliki kemampuan menyusun laporan
2.  Mempunyai kemampuan mengoperasikan komputer

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. SOP Monitoring dan Pengendalian Penugasan
2. SOP Perjananan Dinas
3. SOP Penyampaian Laporan Hasil Pemeriksaan

1. ATK, Laptop/komputer, Printer
2. Standar Biaya Perjalanan
3. Usulan PKPT dan non PKPT

Pencatatan dan pendataan

Perlngatan
ika tidak disusun, maka kesulitan dalam melaksanakan tugas pengawasan bagi auditor/pemeriksaan

- Disimpan sebagai Program Pengawasan [ahunan




FLOWCHART SOP PENYUSUNAN PKPT

Pelaksana Mutu Baku
NO. KEGIATAN Inspektur Sekretaris Irban/ Auditor | Tim Penyusun PKPT Kelengkapan Waktu Output e
1 |Memerintahkan Irban sesuai dengan
Wilayah pengawasan membuat skala Nota Dinas 3 Harl Usulan Skala Prioritas
prioritas obyek pemeriksaan
2 |Membuat usulan skala prioritas obyek Nama SKPD yang
yang akan diperiksa | diperiksa 1 hari Usulan Skala Prioritas
3 |Menyampaikan usulan skala prioritas EEmm— Daftar Usulan skala
pengawasan < prioritas 10 menit  [Usulan Skala Prioritas
4 |Membentuk Tim Penyusunan PKPT SK Tim Penyusunan
> Disposisi 1 hari
PKPT
5 |Menyusun PKPT berdasarkan skala
prioritas —_—T—p Draf PKPT 3 hari Draf PKPT
L
6 |Membahas PKPT yang telah disusun X
Irban/Auditor 1 Tt — Draf PKPT 4 jam Draf PKPT
7 |Membuat draf Keputusan Gubernur Draf Keputusan Draf Keputusan
sebagai dasar kegiatan pengawasan. > Gubétitir 2 jam Gubariiur
8 |Menyampaikan Draf Keputusan Surat pengantar ke 20 ment Keputusan Gubernur
Gubernur tentang PKPT I Biro Hukum tentang PKPT




PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR

Nomor SOP SOP-V.3/245/Int/ltprov/2012
Tanggal Pembuatan 27 Juni 2012

Tanggal Revisi 29 Oktober 2023

Ta 11 Desember 2023

nggal Efektif
ﬁlsaﬁi(an oleh Inspeﬂdr

- -

SEKRETARIAT Dr. H. M. Irfan Prananta, SE, MM
NIP. 19740818 199703 1 006
SEKRETARIS Nama SOP Monitoring dan Evaluasi Capaian Penetapan

Kinerja (PK)

Dasar Hukum

Rualifikasi pelaksana

1. PP Nomor 12 Tahun 2017 ttg Pembinaan dan Pengawasan Eenyetenggaraan Pemerintahan Daerah
2. PP Nomor 60 Tahun 2008 ttg Sistem Pengendalian Intern Pemerintah
3. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 29 Tahun 2010 tentang

Pedoman Penvusunan Peneta Kineria dan Pelaporan AKIP.
Pergl.TJ Kaltim Y\Io. 75 Tahun t2(?‘? P ttg Pedoman Penyusunan Penetapan Kinerja dan Pelaporan Akuntabilitas

Perda Kaltim No. 1 Tahun 2021 ttg Perubahan Atas Peraturan Daerah Nomor 9 Tahun 2016 ttg
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Prov. Kaltim

Pergub Kaltim No. 34 Tahun 2020 ttg Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Inspektorat
Daerah Prov. Kaltim

Dokumen Pelaksana Anggaran (DPA) Inspektorat Provinsi Kalimantan Timur.

PKPT Inspektorat Provinsi Kalimantan Timur

XN oo A

1. Mempunyai kemampuan menganalisa dan mengevaluasi Capaian
Penetapan Kinerja (PK)

2. Mampu dan memahami mengenai Penetapan Kinerja

3.  Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer,

[Reterkaltan

Peralatan/periengkapan

1. SOP Penyusunan Penetapan Kinerja (PK) 1. Kertas

2. SOP Penyusunan Rencana Kerja Tahunan (RKT) 2.  Komputer dengan aplikasi Microsoft Word
3. Printer
4. PKPT

Permgatan

Pencatatan dan pendataan

- Disimpan sebagai data elektronik dan manual




FLOWCHART SOP MONITORING DAN EVALUASI CAPAIAN PENETAPAN KINERJA (PK)

Pelaksana Mutu Baku
s = Ket:
NE KESIATAN Inspektur Sekretaris Tim Penyusun Kelengkapan Waktu Output i
1 |Melakukan inputing data Penetapan Kinerja (PK) Dokumen Penetapan 2 jam P
— 1 L 5 Kinerja Inspektorat Fo;malt l(\:llom‘torl;i
1 Prov. Kaltim Vitle CApXan
" * ol
2 |Memverifikasi format .monltoring dan evaluasi Capaian Format Monitoring & S bl Format Monitoring &
Penetapan Kinerja setiap triwulan. Evaluasi Capaian PK Eval. Capaian PK
3 |Menyampaikan konsep laporan Monitoring dan Evaluasi X Konsep Laporan Monev 30 menit Konsep Laporan
Capaian Kinerja Triwulan beserta lampiran. B Capaian PK Monev Capaian PK
4 |Mereview konsep laporan Monitoring dan Evaluasi Capaian Tidak Konsep Laporan Monev 30 menit Konsep Laporan
Penetapan Kinerja beserta lampiran. Capaian PK Monev Capaian PK
Ya
5 |Menyerahkan konsep laporan Monitoring dan Evaluasi Konsep Laporan Monev 10 menit Konsep Laporan
Capaian Penetapan Kinerja beserta lampiran. m Capaian PK Monev Capaian PK
6 |Mereview konsep laporan Monitoring dan Evaluasi Capaian Tidak Konsep Laporan Monev 30 menit Konsep Laporan
Penetapan Kinerja beserta lampiran. Capaian PK Monev Capaian PK
7 |Membuat laporan final Monitoring dan Evaluasi Capaian Ya laporan Monitoring dan 30 menit laporan Monev
Penetapan Kinerja beserta lampiran. Evaluasi Capaian PK Capaian PK
8 |Menandatangani laporan final Monitoring dan Evaluasi laporan Monitoring dan 30 menit laporan Monev
Capaian Penetapan Kinerja beserta lampiran. Evaluasi Capaian PK Capaian PK
9 |Mengandakan dan mengirim laporan final Monitoring dan laporan Monitoring dan | disampaikan paling laporan Monev

Evaluasi Capaian Penetapan Kinerja beserta lampiran.

Evaluasi Capaian PK

lambat tgl 10 bin
berikutnya

Capaian PK




Nomor SOP SOP-V.3/241/Int/ltprov/2012
Tanggal Pembuatan 27 Juni 2012
Tanggal Revisi 29 Oktober 2023
Tan%ﬁal Efektif 11 Desember 2023 K
Disahkan oleh Insp?fktur
PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR LA
INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
SEKRETARIAT Dr. H. M. Iffan Prananta, SE. MM
NIP. 19740818 199703 1 006
SEKRETARIS Nama SOP Monitoring dan Evaluasi Kegiatan
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
omor ahun 2017 ttg Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah 1. Memiliki kemampuan/kompetensi dalam mengevaluasi kegiatan yang
2. PP Nomor 60 Tahun 2008 ttg Sistem Pengendalian Intern Pemerintah telah dilaksanakan.
Perda Kaltim No. 1 Tahun 2021 ttg Perubahan Atas Peraturan Daerah Nomor 9 Tahun 2016 ttg 2.  Memiliki kemampuan menghimpun data hasil program dan kegiatan
3. Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Prov. Kaltim
4. Pergub Kaltim No. 75 Tahun 2011 ttg Pedoman Penyusunan Penetapan Kinerja dan Pelaporan 3 Memiliki kemampuan mengolah data hasil pengawasan Inspektorat
5. Pergub Kaltim No. 34 Tahun 2020 ttg Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Inspektorat Prov. Itien. BPKP. BPK-RI dan Dumas.
Daerah Prov. Kaltim 4. Memiliki kemampuan mengolah data pendukung pengawasan
(Perencanaan Proaram. Keuanaan dan Umum)
Keterkaitan eralatanfperlﬂgkapan
1. SOP Penetapan Kinerja 1. Kertas
2. SOP Penyusunan Rencana Kerja Tahunan 2. Komputer dengan aplikasi Microsoft Word dan Excel
3. Printer
4. DPA/[PKPT
Peringatan Pencatatan dan pendataan
T Agar masing-masing Irban dan Sub Bagian menyerahkan data ke Tim Penyusun Monev. Kegiatan paling |1. Data-data yang berkaitan dengan pelaksanaan kegiatan.
lambat tanaaal 3 sebelum berakhirnva bulan dan triwulan. 2. Rekap data hasil pengawasan Inspektorat Prov, Itien, BPK RI, BPKP
2. Keterlambatan penyerahan data akan mengakibatkan terlambatnya penerbitan laporan bulanan dan dan Dumas
triwulan.




-

FLOWCHART SOP MONITORING DAN EVALUASI KEGIATAN

ND SEGHATAN Pelaksana Mutu Baku o
. Tim Penyusun
Inspektur Sekretaris Irban Kasubag Umum FM Kelengkapan Waktu Output
1 |Melakukan inputing data DPA/PK/RKT dan PKPT/Non
PKPT secara berkala. DPA, PK, RKT, 15 menit Konsep Laporan
PKPT/Non PKPT Berkala
2 |Memverifikasi laporan berkala
Konsep Laporan 1 hari Konsep Laporan
Berkala Berkala
3 |Menyampaikan hasil Verifikasi
Konsep Laporan . Konsep Laporan
E * I Berkala Ll Berkala
4 [Menerima hasil verifikasi dari
Sekretaris/Irban/Bagian/Sub Bagian paling lambat | ] Konsep Laporan 10menit | <Onsep Laporan
tanggal 3 bulan berikutnya Berkala Berkala
5 |Menyampaikan konsep laporan berkala bulan, triwulan
dan tahunan. | Konsep Laporan 10 menit Konsep Laporan
Berkala Berkala
6 |Mereview konsep laporan berkala bulan, tiwulan atau Ktinaeo Latorai Konsen Lavoran
tahunan. __|Tidak e 1 hari R =ap
Ya Berkala Berkala
7 |Menyerahkan konsep laporan berkala untuk mendapat &
persetujuan. Konsep Laporan 30 menit |Konsep Laporan
Berkala Berkala
8 |Mereview dan menandatangani laporan berkala dalam P
bentuk bulanan dan triwulan atau tahunan > Tidak Laporan Berkala L Beprka]a
9 |Menyerahkan laporan final untuk digandakan dan Ya paling lambat
sl Laporan Berkala | tangeal10 Laparn
bulan Berkala
herikutnua




PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR

Nomor SOP SOP-V.3232ntMtprov/2012
Tanggal Pembuatan 27 Juni 2012
|Tanggal Revisi 29 Oktober 2023 /
anggal Efektif |11 Desember 2023
Disahkan oleh T~ Ingbektur

-

SEKRETARIAT Dr. H. M. Irfan Prananta, SE, MM
NIP. 19740818 199703 1 006
SEKRETARIS Nama SOP Monitoring dan Evaluasi LK]IP / SAKIP

Dasar Hukum

Rualifikasl pelaksana

1. PP Nomor 12 Tahun 2017 ttg Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan Pemerintahan Daeran
2. PP Nomor 60 Tahun 2008 ttg Sistem Pengendalian Intern Pemerintah

3. Peraturan Pemerintah Nomor 6 Tahun 2008 tentang tentang Pedoman Evaluasi Penyelenggaraan

Pemerintahan Daerah
4. Keputusan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor KEP/135/M.PAN/9/2004 tentang Pedoman

Umum Evaluasi Laporan Akuntansi Kineria Instansi Pemerintah.
5 Perda Kaltim No. 1 Tahun 2021 ttg Perubahan Atas Peraturan Daerah Nomor 9 Tahun 2016 ttg

Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Prov. Kaltim
6. Pergub Kaltim No. 34 Tahun 2020 ttg Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Inspektorat Daerah

7. Pergub Kaltim No. 26 Tahun 2022 ttg Pedoman Evaluasi Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah pada
Peranakat Daerah

1. Memiliki kemampuan Melakukan Monev SAKIP

Memiliki pemahaman tentana SAKIP
3. Memiliki Kompetensi dengan Program Komputer (mengolah data)

[Keterkaltan

Peralatan/perlengkapan

1. SOP Penyusunan Penetapan Kinerja
2. SOP Penyusunan Rencana Kerja Tahunan

1. Kertas
2. Komputer dengan aplikasi Microsoft Word dan Excel

3. SOP PKPT 3. Printer
4. RJMD, RKPD/PKPT / DPA/ PK dan RKT/PKPT
eringatan Pencatatan dan pendataan

Jika tidak dilaksanakan sesuai dengan SOP maka monitoring dan evaluasi LKjIP/ SAKIP tidak berjalan dengan
baik.

1. Memuat Data Visi, Misi, Tujuan, Sasaran, Program dan Kegiatan dan
Taraet Capaian selama 1 tahunan.




MONITORING DAN EVALUASI LKJIP / SAKIP

No. URAIAN TUGAS TIM PENYUSUN SEKRETARIS INSPEKTUR Kﬁ;zi:c; TIM EVALUASI MLTOBAR KET
KELENGKAPAN WAKTU QUTPUT

1 |Mempersiapkan Evaluasi SAKIP SKPD : menyusun LKJiP SKPD, RENJA/RKT, Konsep susunan Tim
konsep SK Tim Evaluasi, menyusun Surat Perintah PENETAPAN KINERJA, Evaluasi, Surat Perintah
Tugas, Surat Pemberitahuan dan mempersiapkan ( ) RENSTRA, komputer, printer, 2 Hari Tugas, Surat
SAKIP SKPD. kertas Pemberitahuan dan

RENJA/RKT, PENETAPAN
KINERJA, RENSTRA.

2 |Menerima, meneliti dan mengkoreksi konsep SK Konsep sususan Tim Evaluasi, Konsep susunan Tim
Tim Evaluasi, Surat Perintah Tugas, Surat Surat Perintah Tugas, Surat Evaluasi, Surat Perintah
Pemberitahuan, apabila disetujui, disampaikan T Y Pemberitahuan dan SAKIP 1Jam Tugas, Surat
kepada Inspektur. SKPD Pemberitahuan dan SAKIP

SKPD

3 |Menerima, meneliti dan mengkoreksi konsep SK Konsep sususan Tim Evaluasi, Susunan Tim Evaluasi, Surat
Tim Evaluasi, Surat Perintah Tugas, Surat Surat Tugas, Surat Perintah Tugas, Surat
Pemberitahuan, apabila disetujui, selanjutnya T Y Pemberitahuan dan SAKIP 2iam | pemberitahuan dan SAKIP
menandatangani. SKPD SKPD

4 |Menerima, meneliti dan mengkoreksi konsep SK sususan Tim Evaluasi, Surat Susunan Tim Evaluasi, Surat
Tim Evaluasi, Surat Perintah Tugas, Surat Perintah Tugas, Surat Perintah Tugas, Surat
Pemberitahuan, selanjutnya memberi nomor, Pemberitahuan dan SAKIP Pemberitahuan dan SAKIP
mengagendakan, mengarsipkan dan SKPD 30 Menit SKPD
mendistribusikan kepada Tim Penyusun.

r

5 |Menerima SK Tim Evaluasi, Surat Perintah Tugas, sususan Tim Evaluasi, Surat Susunan Tim Evaluasi, Surat
Surat Pemberitahuan, diserahkan kepada Tim Perintah Tugas, Surat fifarm Perintah Tugas, Surat
Evaluasi. Pemberitahuan dan LAKIP Pemberitahuan dan LAKIP

SKPD SKPD

6 |Menerima SK Tim Evaluasi, Surat Perintah Tugas, sususan Tim Evaluasi, Surat Susunan Tim Evaluasi, Surat
Surat Pemberitahuan dan SAKIP SKPD, selanjutnya Perintah Tugas, Surat . Perintah Tugas, Surat
melaksanakan Evaluasi SAKIP. Pemberitahuan dan SAKIP S Pemberitahuan dan SAKIP

SKPD SKPD




Nomor SOP 000.8.3.3/3641/Mprov-112023
Tanggal Pembuatan 29 Oktober 2023
anggal Revisi -
anggal Efektif 11 Desember 2023 /
isahkan oleh In?ktur
:: P-_-_'———_;
PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR (_[/—ab—
INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR =
SEKRETARIAT Dr. H. M. Irffan Prananta, SE. MM
NIP. 19740818 199703 1 006
SEKRETARIS Nama SOP Monitoring dan Evaluasi Rencana Strategis

Dasar Hukum

Rualifikas! pelaksana

[T. PP Nomor 12 Tahun 2017 tig Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan Pemerntanan aeran

2. PP Nomor 60 Tahun 2008 ttg Sistem Pengendalian Intern Pemerintah

3. Peraturan Pemerintah Nomor 6 Tahun 2008 tentang tentang Pedoman Evaluasi Penyelenggaraan
Pemerintahan Daerah

4. Keputusan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor KEP/135/M.PAN/9/2004 tentang Pedoman

Umum Evaluasi Lanoran Akuntansi Kineria Instansi Pemerintah.
5. Perda Kaltim No. 1 Tahun 2021 ttg Perubahan Atas Peraturan Daerah Nomor 9 Tahun 2016 ttg

Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Prov. Kaltim
6. Pergub Kaltim No. 34 Tahun 2020 ttg Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Inspektorat Daerah
7. Pergub Kaltim No. 27 Tahun 2023 ttg Tentang Rencana Strategis Perangkat Daerah Provinsi Kalimantan

1. Memiliki kemampuan Melakukan Monev RENSTRA

2. Memiliki pemahaman tentana RENSTRA
3. Memiliki Kompetensi dengan Program Komputer (mengolah data)

[Keterkaltan

eralatan/perlengkapan

1. SOP Penyusunan Penetapan Kinerja
2. SOP Penyusunan Rencana Kerja Tahunan

1. Kertas

2. Komputer dengan aplikasi Microsoft Word dan Excel
3. Printer

4, RJMD, RKPD/PKPT / DPA/ PK dan RKT

‘ Feringatan

Pencatatan dan pendataan

RENSTRA disusun sebagai pelaksanaan tugas dan fungsinya sesuai program dan kegiatan untuk 5 tahunan

1. Memuat Data Visi, Misi, Tujuan, Sasaran, Program dan Kegiatan dan
Taraet Capaian selama 5 tahunan.




FLOWCHART SOP MONEV RENCANA STRATEGIS (RENSTRA) INSPEKTORAT PROVINSI KALTIM

Pelaksana Mutu Baku
NG, KERIATAN Inspektur Sekretaris Irban Tim Penyusun Kelengkapan Waktu Output Ket
1 [Memerintahkan Sekretaris membentuk Tim Monev Rencana SPT/Surat Keputusan 30 menit Disposisi
Strategis (Renstra) Inspektorat Prov. Kaltim l } Inspektur
2 |Memerintahkan Kasubbag Program melakukan koordinasi dengan Data-data pendukung 1 hari Disposisi
bidang terkait. 1" > pembuatan RENSTRA
I
3 |Menyampaikan ke Tim Monev RENSTRA Inspektorat Prov. Kaltim i Form RENSTRA, RKPD, 2 hari Draf Lakip
beserta Lampirannya yang disesuaikan dengan RPIJMD, Visi dan Misi RPJMD, Visi dan Misi
Gubernur ‘ Gubernur
4 |Menyampaikan RENSTRA Inspektorat untuk dilakukan reviu dan Draft RENSTRA 30 menit | Draft RENSTRA
analisis serta monev | j‘
|
5 |Melakukan reviu dan analisis serta Monev RENSTRA beserta ! Draft RENSTRA 1 hari Draft RENSTRA
lampirannya untuk disampaikan ke Inspektur sebagai bahan rapat - *
pembahasan RENSTRA Inspektorat Prov. Kaltim
6 |Memimpin rapat pembahasan hasil monev RENSTRA Inspektorat Hasil Pembahasan Draft 4 jam Hasil
Prov. Kaltim < RENSTRA Pembahasan
Draft RENSTRA
7 |Melakukan revisi/tidak atas hasil monev RENSTRA Inspektorat Prov. Draft RENSTRA 1 hari Draft RENSTRA
Kaltim berdasarkan hasil rapat pembahasan/ hasil monev > I
8 |Menyusun RENSTRA Inspektorat Prov. Kaltim hasil monev kalau E':J Draft RENSTRA 4 jam RENSTRA
memang perlu ada yang direvisi.
9 |Melakukan reviu atas RENSTRA Inspektorat Prov. Kaltim hasil monev. <>Tidak Draft RENSTRA 1jam RENSTRA
Ya
10 |Melakukan reviu dan menanda tangani final RENSTRA Inspektorat RENSTRA 1jam RENSTRA
Prov. Kaltim
11 |Menyerahkan Dokumen RENSTRA final untuk dilakukan pengiriman RENSTRA 30 menit RENSTRA
kepada Instansi terkait. > | .:ll = D
-
12 |Melakukan dokumentasi atas RENSTRA Inspektorat Provinsi Kaltim [j Dokumen RENSTRA 2 jam Dokumen
RENSTRA




Nomor S0P SOP-V.3/238/nNprov/2012
_:l'raﬂggal Pembuatan |27 Juni 2012
‘Tgﬂg_g‘d Revisi 29 Oklober 2023
anggal Efektif 11 Desember 2023
isahkan oleh o~ Inspey.,
PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR = 4
SEKRETARIAT Dr. H. M. Irfan Prananta, SE. MM
NIP. 19740818 199703 1 006
SEKRETARIS Nama SOP Monitoring dan Pengendalian Penugasan
Dasar Hukum Kualifikas| pelaksana
1. PP Nomor 12 Tahun 2017 fig Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan Pemernntahan Daer|1. Kemampuan menggunakan komputer dengan aplikasi
2. PP Nomor 60 Tahun 2008 ttg Sistem Pengendalian Intern Pemerintah Microsoft Word dan Excel
3 Perda Kaitim No. 1 Tahun 2021 ttg Perubahan Atas Peraturan Daerah Nomor 9 Tahun 2016 ttg
Pembentukan:dan Susunan Perangkat Daerah Prov. Kaltim
4 Pergub Kaltim No. 34 Tahun 2020 ttg Susunan QOrganisasi, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja
Inspektorat Daerah Kaltim
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
; . Monitoring dan Pengendalian Penugasan 1. AIK
2. SOP Perjananan Dinas 2. Komputer/Laptop
3. SOP Penyamapian Laporan Hasil Pemeriksaan 3. Printer
4. PKPT
Peringatan encatatan dan pendataan
= - Disimpan sebagai data elektronik dan manual




e

FLOWCHART SOP MONITORING DAN PENGENDALIAN PENUGASAN

Pelaksana Mutu Baku
b Ket
NS RRCATAN Inspektur Sekretaris Tim Penyusun Kelengkapan Waktu Output
1 |Menerima konsep surat tugas dan rincian biaya (cost sheet) Konsep Surat Tugas & Cost Konsep Surat Tugas &
£ — — 15 menit
Sheet Cost Sheet
2 |Melakukan verifikasi penugasan dengan PKPT dan memberikan catatan
yang diperlukan. PKPT & surat tugas 30 menit Konsep surat tugas
|
3 |Menerima tembusan Surat Tugas definitif dan laporan hasil kegiatan. X
Laporan Kegiatan 5 menit Surat Tugas
4  |Mencatat dalam buku monitoring penugasan
Buku monitoring
Surat Tugas 10 menit
penugasan
5 |Meneliti kesesuaian antara surat tugas dengan laporan hasil pelaksanaan
tugas. Surat Tugas & LPT 1 hari Surat Tugas & LPT
|
6 |Membuat nota dinas guna percepatan penerbitan laporan kegiatan. S =
Nota dinas 30 menit Nota dinas
1
7 |Menyusun draft laporan pelaksanaan RKT dan pengendalian penugasan X
% P Y L 2. Draf Laporan Pelaks RKT 1 hari Draf Lap. Pelaks RKT
&Pengend. Penugasan &Pengend. Penugasan
|
8 |Menyampaikan draft laporan pelaksanaan RKT dan pengendalian X Draf Laporan Pelaks RKT Draf Lap. Pelaks RKT
m 0 i :
penugasan &Pengend. Penugasan AS el &Pengend. Penugasan
9 |Mereviu dan memaraf laporan pelaksanaan RKT dan pengendalian
penugasan Tidak Draf Laporan Pelaks RKT 1jam Draf Lap. Pelaks RKT
&Pengend. Penugasan &Pengend. Penugasan
Ya
10 |Mereviu dan memaraf laporan pelaksanaan RKT dan pengendalian
penugasan Tidak Draf Laporan Pelaks RKT 1jam Laporan Pelaks RKT
&Pengend. Penugasan &Pengend. Penugasan
11 |Menyerahkan laporan pelaksanaan RKT dan pengendalian penugasan Ya Laporan Pelaks RKT Laporan Pelaks RKT
¢ > 5 it
sebagal pelaksanaan RKT &Pengend. Penugasan ment &Pengend. Penugasan




Nomor SOP SOP-V.3/239/Int/ltprov/2012
Tanggal Pembuatan |27 Juni 2012
anggal Revisi 29 Oktober 2023
Tanggal Efekiif 11 Desember 2023
ﬁlsaELan oleh Inspektur,
——
PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR 5
INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
SEKRETARIAT Dr. H. M. Irfan Prananta, SE, MM
NIP. 19740818 199703 1 006
SEKRETARIS Nama SOP Pembuatan P2HP dan Input Tindak Lanjut
[Dasar Hukum Ruallfikasi pelaksana
[T, PP Nomor 12 Tahun 2017 fig Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan Pemerintanan Daerah _____ |1. Memilki kemampuan menginput data hasi tndakianjut
2. PP Nomor 60 Tahun 2008 ttg Sistem Pengendalian Intern Pemerintah 2. Mempunyai kemampuan mengoperasikan komputer
Perda Kaltim No. 1 Tahun 2021 ttg Perubahan Atas Peraturan Daerah Nomor 9 Tahun 2016 ttg
3. Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Prov, Kaltim
4. Pergub Kaltim No. 34 Tahun 2020 ttg Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Inspektorat
Daerah Prov. Kaltim
5 Dokumen Pelaksana Anggaran (DPA) Inspektorat Provinsi Kalimantan Timur.
|6 PKPT Inspektorat Provinsi Kalimantan Timur
Keterkaltan Peralatan/periengkapan
1. SOP Monitoring dan Pengendalian Penugasan 1. ATK, Komputer, Printer
2. SOP Perjananan Dinas 2. Form P2HP
3. SOP Penyampain Laporan Hasil Pemeriksaan 3. Tindaklanjut Hasil Pemeriksaan
Peringatan Pencatatan dan pendataan
- Form pengisian output dan outcome




FLOWCHART SOP P2HP DAN INPUT TINDAK LANJUT

Pelaksana

Mutu Baku

i KEGIATAN Irban Tim Penyusun Kelengkapan Waktu Output s
1 |Menerima hasil laporan pengawasan/pemeriksaan
final dari Irbanwas (Ketua Tim/Anggota Tim) —1 > LHP 30 menit LHP
2 |Melakukan input data dalam form P2HP atas hasil X
laporan pemeriksaan/ pengawasan dan LHP 1 hati form P2HP
tindaklanjutnya.
3 |Menyerahkan form P2HP atas laporan hasil m ‘ . ) )
pemeriksaan/ pengawasan dan tindaklanjut. form P2HP dan Tindaklanjut 10 mentit form P2HP dan Tindaklanjut
hasil pemeriksaan hasil pemeriksaan
4 |Memvalidasi kesesuaian dengan Laporan Hasil
Pemeriksaan dan Tindak Lanjut yang berkaitan form P2HP dan Tindaklanjut i form P2HP dan Tindaklanjut
status penyelesaiannya (Selesai, Dalam Proses dan hasil pemeriksaan 1 hari hasil pemeriksaan
Belum)
2 [‘r’,'e":”’"a hai',' VBlidasfbanwas [ketiy | form P2HP dan Tindaklanjut Jsment | form P2HP dan Tindaklanjut
im/Anggota Tim) hasil pemeriksaan hasil pemeriksaan
1
A % . . *
6 |Mengarsipkan sebagai bahan monitoring dan form P2HP dan Tindaklanjut ) form P2HP dan Tindaklanjut
evaluasi. : ; 15 menit ; .
hasil pemeriksaan hasil pemeriksaan




Nomor SOP SOP-V.3/239/Int/ltprov/2012
|Tanggal Pembuatan |27 Juni 2012
anggal Revisi 29 Oktober 2023
Tanggal Efektif 11 Desember 2023
DisaELan oleh Inspektur
PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR \\‘\ @T
INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR M
SEKRETARIAT Dr. H. Mrfan Prananta, SE, MM
NIP. 19740818 199703 1 006
SEKRETARIS Nama SOP Pembuatan P2HP dan Input Tindak Lanjut

[Dasar Hukum

Kualifikas! pelaksana

1.

PP Nomor 12 Tahun 2017 ttg Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah

1. Memiliki kemampuan menginput data hasil tindaklanjut

2. PP Nomor 60 Tahun 2008 ttg Sistem Pengendalian Intern Pemerintah 2. Mempunyai kemampuan mengoperasikan komputer
3. Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Prov. Kaltim
4. Pergub Kaltim No. 34 Tahun 2020 ttg Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Inspektorat
Daerah Prov. Kaltim
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1. SOP Monitaring dan Pengendalian Penugasan 1. ATK, Komputer, Printer
2. SOP Perjananan Dinas 2. Form P2HP
3. SOP Penyampain Laporan Hasil Pemeriksaan 3. Tindaklanjut Hasil Pemeriksaan
Peringatan Pencatatan dan pendataan

- Form pengisian output dan outcome




FLOWCHART SOP P2HP DAN INPUT TINDAK LANJUT

Pelaksana Mutu Baku
e AN Irban Tim Penyusun Kelengkapan Waktu Output et
1 |Menerima hasil laporan pengawasan/pemeriksaan
final dari Irbanwas (Ketua Tim/Anggota Tim) iy LHP 30 menit LHP
2 |Melakukan input data dalam form P2HP atas hasil K
laporan pemeriksaan/ pengawasan dan LHP 1 hari form P2HP
tindaklanjutnya.
3 |Menyerahkan form P2HP atas laporan hasil e _ _ ) )
pemeriksaan/ pengawasan dan tindaklanjut. form P2HP dan Tindaklanjut o form P2HP dan Tindaklanjut
hasil pemeriksaan hasil pemeriksaan
4 |Memvalidasi kesesuaian dengan Laporan Hasil &
Pemeriksaan dan Tindak Lanjut yang berkaitan form P2HP dan Tindaklanjut 4 Rt form P2HP dan Tindaklanjut
status penvelesaiannva (Selesai, Dalam Proses dan hasil pemeriksaan arn hasil pemeriksaan
Belum)
3 :len:rlma ha.sr!_l valdasiirianwas ifetia [ form P2HP dan Tindaklanjut B mianit form P2HP dan Tindaklanjut
im/Anggota Tim) hasil pemeriksaan hasil pemeriksaan
: . — T
= Meulwgar_smkan sebagai bahan monitoring dan form P2HP dan Tindaklanjut 15 it form P2HP dan Tindaklanjut
e hasil pemeriksaan net hasil pemeriksaan




PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR

Nomor SOP 000.8.3.3/3615/Itprov-1/2023

Tanggal Pembuatan 29 Oktober 2023

Tanggal Revisi -

Tanggal Efektif 11 Desember 2023

Disahkan oleh

rananta, SE, MM

Dalam Pencegahan Dan Pemberantasan Tindak Pidana Korupsi:

|6. UU No. 5 Tahun 2015 tentang Aparatur Sipil Negara;
UU No. 53 Tahun 2010 tentang Disiplin Pegawai Negeri;

7. UU No. 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik;

8. Perda Kaltim No. 9 Tahun 2016 ttg Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Prov. Kaltim;

9. Pergub Kaltim No. 53 Tahun 2016 ttg Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Inspektorat
Daerah Prov. Kaltim;

10. Peraturan Perundangan - Undangan yang terkait dengan Pengawasan;

SEKRETARIAT NIP. 19740818 199703 1 006
SEKRETARIS Nama SOP Pengelolaan Whistieblowing System
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1. UU. 28 tahun 1999 ttg Penyelenggaraan Negara Yang Bersih dan Bebas dari KKN; 1. Mampu melaksanakan komputer
2. UU No. 30 tahun 2002 ttg Komisi Pemberantasan Tindak Pidana Korupsi; 2. Memiliki kemampuan perencanaan
3. UU No. 20 Tahun 2001 ttg Perub. Atas UU no. 31 tahun 1999 Pemberantasan Tindak Pidana Korupsi 3. Memiliki kompetensi
4.  UU No. 31 Tahun 2014 ttg Perlindungan Saksi dan Korban; 4. Memahami peraturan perundangan yang berlaku.
5. PP No. 71 Tahun 2000 ttg Tata Cara Pelaksanaan Peran Serta Masyarakat Dan Pemberian Penghargaan

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. Dokumen Renstra
2. Dokumen PKPT
3. Dokumen Perjanjian Kinerja

1. Komputer / Laptop

2. Printer
3. Internet
4, ATK

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

1. Agar tidak terjadi hal yang tidak diinginkan maka SOP ini harus dilaksanakan secara konsisten.

1. Agenda Surat Masuk dan Surat Keluar
2. Surat Perintah Inspektur

3. Dokumen Pengelolaan Whistleblowing System




SOP PENGELOLAAN WHISTLEBLOWING SYSTEM

No. Pelaitsana Mutu Baku Keterangan
Pengadu Tim Telaah Tim Audit Inspektur Kﬁghpﬂ Wakiu OQutput
1 Masyarakat/pegawai rmengirimkan informasijpengaduan ates tindakan aparatur pemerintah melalui web Pengaduan ¢an Data 5 Menit Surat Pengadu=n
WBS Dukung
, | Administrator (Sekretarist) mencatat pergad.an yang ditsrima di Aplikasi WBS dan diteruskan kepada Burst Pargackndan Deta) 5 mees | LR RS0
Koordinator Tim Tetaah (Dalnie) Dukurg
wmnmrmmmwmmmmmwasMWk @ Jmmmm % Catatan
3 |sssuai kriteria WES, apabila tidak sesua dikembalikan ke Pengadu disertai alasan penolakan dan Dukung menk Koordirator
Pangaduan yang sesusi kriteria WBS dan diteruskan kepada anggeta Tim Telaah,
Anggota Tim Telash Ibekerja melaksanakan anslisa pengaduan, kelengkapen informesi pengaduan Surat Pengadusn dan Data 3 Hari Resume Hasil
4 |(5W+1H), kelayssn untuk ditindakianjutican membust resume hasi telash untuk dilaporkan kepada Dukung telash
Inspektur
N
Inepektur berclaserkan hasi telsh pengechusn mempartimbangkan keleyakan pengackan untuk (Tl /
5 ditenjutkan ke proses audit. Inspektur mendisposisl pengaduan den hasil telash pengaduan yang dianggap Resume Hasil telaah 80 ment | Catatan Inspektur
ticlak layak untuk diteruskan ke proses audit kepada Tim Telsah. Inspektur mendidposisi pengaduan dan
hasil telaah psngaduain yang dianggap layak untuk diteruskan ke proses audit kepacia Tim Audit.
r!. I Surst Pengaduan, data
g |Tim Telaah menerima can mengarsipkan pengaduan dan hasil telagh pangacuan yang tidak layak dukung resume hasil Snentt Pmiﬂ
diproses audit, dan menyampaikan jawaban penclakan pengaduan disertai alasan kepada pangadu. ﬁhllhd"m
Koordinator Tim Audit meneliti hasil telaah dan kelengkapan dokumen pendukung, msiekukan ekspose Surst Pengaduan, data
intern atas pagaduan kepada Anggota Tim Audiit, dan mencisposis| penugasan ke Anggota Tim Audit dukung restme hasil 20 menit Surat Disposisi
7 |guna melakukan konfirmasi, idarifikasi, peneftian, pemeriksaan, investigasi untuk membukdtikan tolash den catstan Penugasan
mwwmmmmmnmwmmmm inspekiorat
U
inspektur menerima Laporan Hasil Audit, memutuskan penyelesaian tindakianjut. Inepektur mendisposisi Tida
8 |pengaduan dan laporan hesi audt yang dak terbukii kembali ke Tim Audit. Inspektur memutusken Laporan Hesl audit 20Ment | Catatan Inapektur
Tindak Lanjut has auidi pengaduan yang terbukti untuk diselesaiken dengen tindak lanjut internal \
: . L!J Data Base
Tim Audit menerima clan mengarsipkan psngaduan dan leporan hasi audit yang tidek terbukti, den Laparan Hasll audit dan 5 Menit
9 memberikan jawaban kepada pengadu disertai alasan. catatan Inspektorat Pengadusn
y
Laperan Hesi auditdan | 4y, . | Laporan Tindak
10 |inspektur melakukan prosas tindak lanjut hasil audit pengaduan dengan pihak intemal < berkas tindak lanjut Lanjut
" - Data Base
Administrator mensrirna hasil telaah, hasil aucdit, hesil tindak lanjut internal untuk diarsipkan/ disimpan Resume hasil telazh, )
11 |bersama dengan bericas psngaduan ke dalam arsip menual dan elsktronik (men-scan) serta mengupload & laporan Hasil Audit, 10 Menit Wmﬁ:m
ke sistem WBS untulke menginformasikan kepada pengadu. Laporan TL
7 Laporan Hesil
) i




PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR

Nomor SOP SOP-V.3/236/Int/Itprov/2012

Tanggal Pembuatan |27 Juni 2012

Tanggal Revisi 29 Oktober 2023
Tangﬁal Efektif 11 Desember 2023

isahkan oleh Inspey

————
\/ —

SEKRETARIAT Dr. H. M. Irfan Prananta, SE, MM
NIP. 19740818 199703 1 006
SEKRETARIS Nama SOP Penyampaian dan Pengadministrasian

Laporan Hasil Pemeriksaan/Pengawasan

Dasar Hukum

Rualifikas! pelaksana

.

PP Nomor 12 Tahun 2017 ttg Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan Pemerintanan baeran

1. Memiliki kemampuan mengadministrasikan Laporan Hasil

2. PP Nomor 60 Tahun 2008 ttg Sistem Pengendalian Intern Pemerintah Pemeriksaan

3. Perda Kaltim No. 1 Tahun 2021 ttg Perubahan Atas Peraturan Daerah Nomor 9 Tahun 2016 ttg 2.  Mempunyai kemampuan mengoperasikan komputer
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Prov. Kaltim

4. Pergub Kaltim No. 34 Tahun 2020 ttg Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Inspektorat
Daerah Prov. Kaltim

Keterkaltan Peralatan/perlengkapan
SOP. Penugasan Penerbitan Surat Perintah Tugas 1. ATK, Laptop/komputer, Printer
SOP Perjananan Dinas 2. Standar Biaya Perjalanan
SOP Penyampaian Laporan Hasil Pemeriksaan 3. PKPT

4. LHP
[Peringatan Pencatatan dan pendataan

- Disimpan sebagai data elektronik dan manual




FLOWCHART SOP PENYAMPAIAN DAN PENGADMINISTRASIAN LAPORAN HASIL PEMERIKSAAN

Pelaksana Mutu Baku -
etera
NO. AT, i
SECIATAN Inspektur Irban Pengananl Katia/ kasubbag Tim Penyusun Kelengkapan Waktu Output ngan
Teknis Anggota Tim Umum Adm. LHP
1 [Membicarakan Laporan Hasil Pemeriksaan dengan Hasil Pemeriksaan 1 hari
Obyek oleh Tim Pemeriksa Konsep LHP
2 |Menyerahkan Laporan Hasil Pemeriksaan yang telah ) Hasil Pemeriksaan | 30 menit
disusun oleh Ketua Tim kepada Pengendali Teknis untuk Konsep LHP
direviu
3 |Membahas Laporan Hasil Pemeriksaan yang telah Hasil Pemeriksaan 1 hari
direviu oleh Pengendali Teknis dengan Irban/ Konsep LHP
Penanggung Jawab.
4 |Menyerahkan Laporan Hasil Pemeriksaan yang selesai Hasil Pemeriksaan | 5 menit
dibahas dan disetujui oleh Penganggung Jawab/Irban Konsep LHP
kepada Inspektur,
L
5 |Melakukan Reviu atas konsep Laporan Hasil Disposisi 1 hari
Pemeriksaan. —Fidak- Konsep LHP
6 |Memberikan Nomor dan tanggal pada konsep LHP Ya Nomor dan Tanggal
> Surat 20 menit | Konsep LHP
|
7 |Melaksanakan penjilidan Laporan Hasil Pemeriksaan dan * Permohonan
pendistribusian, Penjilidan 20 menit LHP
8 |Melakukan pencatatan Laporan Hasil Pemeriksaan yang % Daftar Inventarisasi
terbit LHP 1jam LHP
10 |Membuat kompilasi/ inventarisasi temuan hasil Daftar Temuan Hasil Daftar
pemeriksaan. Pemeriksaan 1jam | |nventarisasi

LHP




PEMERINTAH PROVIN ALIMANTAN TIMUR
INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR

SOP-V.3/242/Int/ltprov/2012

Nomor SOP
27 Juni 2012

Tanggal Pembuatan
Tanggal Revisi 29 Oktober 2023
Ta

nggal Efektif 11 Desember 2023 .
D Inspektur Péerah

=

- Al

isahkan oleh

SEKRETARIAT Dr. H. M. Irfan Prananta, SE, MM
NIP. 19740818 199703 1 006
SEKRETARIS Nama SOP Penyusunan Laporan Akuntabilitas Kinerja

Instansi Pemerintah (LKjIP OPD)

Dasar Hukum

Kuallfikasl pelaksana

PP Nomor 12 Tahun 2017 ttg Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah
PP Nomor 60 Tahun 2008 ttg Sistem Pengendalian Intern Pemerintah

Peraturan Pemerintah Nomor 6 Tahun 2008 tentang tentang Pedoman Evaluasi Penyelenggaraan
Pemerintahan Daerah

Peraturan Presiden Nomor 29 Tahun 2014 tentang SAKIP

Peraturan Presiden No. 29 Tahun 2014 tentang Sistem Akuntabilitas Kineria Instansi Pemerintah
Permenpan No. 563 tahun 2014 ttg Juknis Penetapan Kineria, Pelaporan Kinerja, Tata Reviu dan
Pembuatan LKilp

Keputusan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor KEP/135/M.PAN/9/2004 tentang Pedoman

Umum Evaluasi Lanoran Akuntansi Kineria Instansi Pemerintah.
8. Perda Kaltim No. 1 Tahun 2021 ttg Perubahan Atas Peraturan Daerah Nomor 9 Tahun 2016 ttg

Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Prov. Kaltim
9. Pergub Kaltim No. 34 Tahun 2020 ttg Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Inspektorat Daerah

2 o

~

1. Memiliki kemampuan menvusun LKilP

Memiliki pemahaman tentana LKilP
3. Memiliki Kompetensi dengan Program Komputer (mengolah data)

10. Pergub Kaltim No. 26 Tahun 2022 ttg Pedoman Evaluasi Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah pada
Peranakat Daerah
Keterkaltan Peralatan/perlengkapan
1. SOP Penyusunan Penetapan Kinerja 1. Kertas .
2. SOP Penyusunan Rencana Kerja Tahunan 2. Komputer dengan aplikasi Microsoft Word dan Excel
3. Printer

4. PKPT/DPA/PK dan RKT

Penngatan

encatatan dan pendataan

LAKIP disusun sebagai bentuk pertanggungjawaban SKPD dalam pelaksanaan tugas dan fungsinya menjalankan
program dan kegiatan selama satu tahun

1. Memuat Data Capaian PK dan RKT




FLOWCHART SOP PENYUSUNAN LAPORAN AKUNTABILITAS KINERJA INSTANSI PEMERINTAH ( LKjIP OPD)

Pelaksana | Mutu Baku
NO. KEGIATAN
Inspektur Sekretaris Tim Penyusun [asubbag Umui Kelengkapan Waktu Output ket
1 |Memerintahkan Sekretaris membentuk Tim Penyusunan Laporan Surat Keputusan 30 menit Disposisi
Akuntabiltas Kinerja Inspektorat Inspektur
2 |Memerintahkan Kasubbag Program melakukan koordinasi dengan Data-data 60 menit Disposisi
bidang terkait. > pendukung
] pembuatan LAKIP
3 |Menyusun draft LKjIP Inspektorat beserta Lampiran. form PK, form 960 menit Draf LKjIP
RKT,form Penguk.
Kineria
4 |Menyampaikan draft penyusunan LKjIP Inspektorat untuk dilakukan Draf LKjIP 30 menit Draf LKjIP
reviu dan analisis. I"_—
5 |Melakukan reviu dan analisis capaian target untuk disampaikan ke ¥ Konsep capaian 120 menit Disposisi
Inspektur sebagai bahan rapat pembahasan target
6 |Memimpin rapat pembahasan draft LKjIP Inspektorat Draf LKjIP 240 menit Draf LKjIP
7 |Melakukan revisi draft LKjIP berdasarkan hasil rapat Draf LKjIP 120 menit Disposisi
8 |Menyusun draft final LKjIP Inspektorat % LKjIP final 240 menit LKjIP
9 |Melakukan reviu draft final LKjIP Inspektorat Oﬁdak LKjIP final 60 menit Disposisi
10 |Melakukan reviu dan menanda tangani draft final LKjIP Inspektorat S Ya LKjIP final 60 menit LKjIP
11 |Menyerahkan LKjIP final untuk dilakukan pengiriman kepada LKjIP 30 menit LKjIP
Instansi terkait. > I
12 [Melakukan Pengiriman kepada Instansi terkait LKjIP 15 menit LKjIP




PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR

Nomor SOP SOP-V.3/243/Int/Itprov/2012

Tanggal Pembuatan 27 Juni 2012

Tanggal Revisi 29 Oktober 2023

Tanggal Efektif 11 Desember 2023
Disahkan oleh Inspektur

-

SEKRETARIAT Dr. H. M. Irfan Prananta, SE, MM
NIP. 19740818 199703 1 006
SEKRETARIS Nama SOP Penyusunan Penetapan Kinerja (PK)

Dasar Hukum
1. PP Nomor 12 Tahun 2017 tig Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan Pemerintahan Daeranh

Kuallfikas! pelaksana

1. Memiliki kemampuan menyusun Penetapan Kineria

2. PP Nomor 60 Tahun 2008 ttg Sistem Pengendalian Intern Pemerintah Memiliki pemahaman Penetapan Kineria
3. PP Nomor 20 Tahun 2004 tentang Rencana Kerja Pemerintah 3.  Memiliki Kompetensi dengan Program Komputer (mengolah data)
4. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 29 Tahun 2010 tentang

Pedoman Penvusunan Penetapan Kineria dan Pelaporan AKIP.
5. Perda Kaltim No. 1 Tahun 2021 ttg Perubahan Atas Peraturan Daerah Nomor 9 Tahun 2016 ttg

Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Prov. Kaltim
6. Pergub Kaltim No. 34 Tahun 2020 ttg Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Inspektorat

Daerah Prov. Kaltim
7. Dokumen Pelaksana Anggaran (DPA) Inspektorat Provinsi Kalimantan Timur.
8. Kebijakan Pengawasan, Kebijakan Teknis Pengawasan dan Kerangka Teknis Pengawasan.
9. Rencana Kerja Tahunan (RKT)
[Reterkaltan eralatan/perlengkapan

. enyusunan Penetapan Kinerja (PK) 1. ATK
2. SOP Penyusunan Rencana Kerja Tahunan (RKT) 2. Komputer/ Laptop
3. Printer

[Peringatan Pencatatan dan pendataan

Penetapan Kinerja disusun sebagai bentuk pertanggungjawaban pejabat Eselon Il kepada Gubernur sesuai
dengan tanggung jawab dan tugas fungsinya.

1. Renstra
2. Rencana Kinerja Tahunan (RKT)
3. Penetapan Kinerja




FLOWCHART SOP PENYUSUNAN PENETAPAN KINERJA

Pelaksana Mutu Baku
NO. KEGIATAN Ket
Inspektur Sekretaris Tim Penyusun Kelengkapan Waktu Output €
1 |Memerintahkan Sekretaris membentuk Tim Penyusunan Penetapan Disposisi 10 menit |Disposisi
Kinerja (PK) —
2 |Membentuk Tim Penyusunan Penetapan Kinerja (PK) Disposisi 20 menit |Surat Keputusan
> Inspektur
|
3 |Membuat undangan rapat persiapan pembahasan Penyusunan i Undangan rapat 30 menit |Undangan Rapat
Penetapan Kinerja (PK) pembahasan
|
4  |Melakukan rapat koordinasi mempersiapkan bahan-bahan/data-data x RKT, DPA 1 hari Usulan RKT
e —
|
5 |Membahas Penetapan Kinerja (PK) T Program, kegiatan, 1hari  |Undangan Rapat
—_——p 3 target kinerja dan biaya
A [
Membuat Surat Pernyataan Penetapan Kinerja dan Lampirannya e RKT, DPA 1 hari Usulan RKT
R
6 [Mereviu Surat Pernyataan Penetapan Kinerja (PK) Tidak Konsep Surat 20 menit |Draf RKT
Pernyataan PK dan
Ya Form Lampiran
7 |Menyerahkan Surat Pernyataan Penetapan Kinerja (PK) Konsep Surat 10 menit |Nota Dinas
Pernyataan PK dan
Form Lampiran
8 |Mereviu Surat Pernyataan Penetapan Kinerja dan From Lampiran Tidak Konsep Surat 1jam Nota Dinas
Penetapan Kinerja Pernyataan PK dan
Form Lampiran
9 |Mendapatkan persetujuan dan tanda tangan Gubernur Ya Surat Pernyataan PK pm PK
> dan Form Lampiran




PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR

INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
SEKRETARIAT

Nomor SOP

SOP/047/SUNRAM/2018

Tanggal Pembuatan

02 Januari 2017

Tanggal Revisi

29 Oktober 2023

Tanggal Efektif

11 Desember 2023

r ]

Disahkan oleh

Inspeftur

- N
Dr. H. M. Irfan Prananta, SE, MM
NIP. 197408181997031006

SEKRETARIS

Nama SOP

PENYUSUNAN PIAGAM AUDIT CHARTER

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. UU No. 23 Tahun 2014 ttg Pemerintahan Daerah 1. Memahami Tugas dan Fungsi Inspektorat
2. UU. 28 tahun 1999 ttg Penyelenggaraan Negara Yang Bersih dan Bebas dari KKN 2. Para Pejabat di lingkungan Inspektorat Prov. Kaltim
3. UU No. 15 Tahun 2004 ttg Pengelolaan Keuangan Negara
4. PP No. 60 Tahun 2008 ttg Sistem Pengendalian Intern Pemerintah
5. PP No. 12 Tahun 2017 ttig Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan Pemerintah Daerah
6. PP No. 71 Tahun 2010 ttg Standar Akuntansi Pemerintah
7. PP No. 6 Tahun 2006 ttg Pengelolaan Barang Milik Negara/Daerah
8. PP No. 54 Tahun 2010 ttg Pengadaan Barang dan Jasa Pemerintah
9. Perpres No. 70 Tahun 2012 ttg Perubahan Pengadaan Barang dan Jasa Pemerintah
10. Perda Kaltim No. 9 Tahun 2016 ttg Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Prov. Kaltim
11. Pergub Kaltim No. 53 Tahun 2016 ttg Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Inspektorat
Daerah Prov. Kaltim
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1. SOP Penyusunan RKA/DPA 1. Renstra
2. SOP Penyusunan Penetapan Kinerja 2. Renja
3. SOP Penyusunan Rencana Kerja Tahunan 3. DPA
4. SOP Penyusunan Renstra, Renja dan Lakip 4. Komputer / Laptop
5. ATK

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

1. Piagam Audit Charter dipergunakan sebagai Dasar melakukan kegiatan pengawasan/pemeriksaan

- File arsip di Sub Bagian Perencanaan Program




FLOWCHART SOP PENYUSUNAN PIAGAM AUDIT CHARTER

Pelaksana Mutu Baku Keteranga
Kegiatan ] : Tim Perc. Kasubbag .
ns pektur Sekretaris rban Program Sekda | Gubernur RS Kelengkapan Waktu Output n
g:lmu::::s Ppmeg?nr;h AI.IJ::pl:tk::: / Audit Charter di lingkungan Inspektorat Provinsi Kalimantan ( | -%[ ]_ Disposiei B i Disposisi
Melakukan melakukan koordinasi dengan Irban-Irban, Pengendali Teknis, Auditor dan E
P2UPD, Para Kasubbag dalam rangka keperluan data-data penyusunan Piagam Audit Intern. Disposisi dan surat | . | Disposisi dan surat
menyurat menyurat
Membuat draft/konsep Piagam Audit Chaﬁe{ aagua‘r dengan data-data dari hasil koordinasi Ej Draft Piagam Audit 2 hari Draft Piagam Audit Data
dengan Sekretaris dan Irban-Irban, yang meliputi : Charter Charter lengkap |
a. |Pendahuluan.
b. |Kedudukan dan Peran Inspektorat Prov. Kaltim.
c. |Visi dan Misi Inspektorat Provinsi Kaltim,
d. |Tugas Pokok dan Fungsi Inspektorat Provinsi Kaltim,
e. |Kewenangan Inlpokto;t Provinsi Kaltim.
f. | Tanggung Jawab Inspektorat Prov. Kaltim.
g. |Tujuan, Sasaran dan Lingkup Pengawasan Inspektorat Prov. Kaltim.
h. |Kode Etik dan Standar Audit APIP
i. |Persyaratan Auditor dan P2UPD yang duduk dalam Unit APIP.
j. |Larangan Perangkapan Tugas dan Jabatan Auditor dan P2UPD.
k. |Hubungan Kerja dan Koordinasi dengan Auditi/Obrik/ SKPD, Aparat Penegak Hukum
(APH), Pihak-Pihak terkait, Aparat Pengawasan Ekternal, BPKP.
I |Penilaian Berkala.
Melakukan koreksi/reviu secara berjenjang atas Draft/Konsep Piagam Audit Charter tersebut Draft Piagam Audit Draft Piagam Audit
dari Inspektur, Sekretaris dan Irban-Irban di lingkungan Inspektorat Prov. Kaltim dan c}—lﬁ‘__h%l_l Charter dan Lembar | 1hari | Charter dan Lembar
selanjutnya akan dibuat Piagam Audit Charter Koreksi, Disposisi Koreksi, Disposisi
Membuat dan Penyusunan Piagam Audit Intern / Audit Charter Final hasil koreksi/reviu secara Draft Piagam Audit
berjenjang. Charter dan Lembar | 3 jam | Piagam Audit Charter
,Q Koreksi, Disposisi ™
Tt b o i S 0 O | Promut o P oo e
ari Se ris dan selan| a ni ns r, kemudian ke Sel an i
Gubernur untuk ditanda mnganij. ’ e = Tt 1 ] L Ml HA mb;;;?; %, | 2 'emg;m“" adaflengka
Melakukan penggandaan dan penjilidan atas Piagam Audit Intern / Audit Charter yang sudah | -
di tanda tangani oleh Inspektur, Sekda dan Gubernur sesuai kebutuhan untuk selanjutnya m— U Piagam Audit Charter | 1 hari | Piagam Audit Charter
akan didistribusikan dan disosialisasi kepada pihak-pihak yang terkait. —
Melakukan pengarsipan Piagam Audit Intern / Audit Charter sebagai dasar pelaksanaan - H
kegiatan pengawasan dan sewaktu-waktu akan dilakukan evaluasi sesuai dengan tuntutan L ’-_K B ST R Dokumen Piagam 10 menit Dokumen Piagam
Peraturan Perundang--Undangan = Audit Charter Audit Charter




PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR

Nomor SOP SOP/062/SUNRAM/2018
Tanggal Pembuatan 27 Maret 2018
29 Oktober 2023

11 Desember 2023

Tanggal Revisi
T an%ﬂal Efektif

isahkan oleh

N

lnspekturD;erah

. Perda Kaltim No. 1 Tahun 2021 ttg Perubahan Atas Peraturan Daerah Nomor 9 Tahun 2016 ttg
. Pergub Kaltim No. 34 Tahun 2020 ttg Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Inspektorat Daerah
. Pergub 46 Tahun 2018 ttg Pedoman Penyusunan Renja Kerja dan Anggaran SKPD dan RKA pejabat

Pengelola Keuangan Daerah

P T
N =0

SEKRETARIAT Dr. H. M. Irfan Prananta, SE. MM
NIP. 19740818 199703 1 006
SEKRETARIS Nama SOP Penyusunan Rencana Kerja Anggaran dan
Daftar Pelaksanaan Anggaran

[Dasar Hukum ualifikas] pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 1/ Tahun 2003 tentang Keuangan Negara. _ 1. Memiliki kompetensi dalam menaanalisa rencana Proaam dan Keaiatan

2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan Pembangunan Nasional. 2. Memiliki kemampuan menaoperasikan komputer

3. PP Nomor 12 Tahun 2017 ttg Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah

4. PP Nomor 60 Tahun 2008 ttg Sistem Pengendalian Intern Pemerintah

5. Peraturan Pemerintah Nomor 20 Tahun 2004 tentang Rencana Kerja Pemerintah.

[6. Peraturan Pemerintah Nomor 21 Tahun 2004 tentang Penyusunan Rencana Kerja dan Anggaran

Kementerian Neaara/ Lembaaa.

7. Permendaagri Nomor 13 Tahun 2007

8. Permendaari Nomor 59 Tahun 2008

9. Permendagri Nomor 21 Tahun 2010

|Reterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. SOP Penyusunan Penetapan Kinerja
2. SOP Penyusunan Rencana Kerja Tahunan

1. Renstra, RPJMN berjalan, UU, kebijakan kebijakan Pemerintah dan

Inspektur )
2. Komputer dan printer

3. PK/RKT/RKA/DPA/PKPT

Pencatatan dan pendataan

Peringatan
ika tidak dibuat, maka sasaran pelaksanaan tugas dan fungsi instansi tidak berjalan

Form usulan kegiatan Sekretarnat dan Irban Wilayah




FLOWCHART SOP PENYUSUNAN RENCANA KERJA ANGGARAN / DAFTAR PELAKSANAAN ANGGARAN

Pelaksana Mutu Baku
NG NEGIATAN Inspektur Sekretaris Irban fim Penyusun RK/ Kelengkapan Waktu Output Ket
1 |Memerintahkan Sekretaris membentuk Tim Penyusunan usulan s Disposisi 10 menit Disposisi
RKA/DPA >
2 |Membentuk Tim Penyusunan Usulan RKA/DPA Disposisi 20 menit SPT/Surat
J I Keputusan
3 [Membuat undangan rapat persiapan pembahasan RKA/DPA Undangan rapat 1jam Undangan Rapat
l—__" pembahasan
4 |Melakukan koordinasi kegiatan yang akan diusulkan berdasarkan visi, Visi, Misi, Tujuan, Sasaran 2 hari Usulan RKA/DPA
misl tujuan, sasaran dan program dan kegiatan yang sesuai RENSTRA - dan program dan
kegiatan. RESNTRA
5 |Memimpin rapat pembahasan penyusunan usulan RKA/DPA yang Undangan rapat 1 hari Undangan Rapat
dituangkan dalam Format RKA/DPA melalui Aplikasi SIPPD dan Simda pembahasan
Keuangan,
6 |Membuat draft usulan RKA/DPA dari hasil rapat pembahasan untuk Draf Usulan RKA/DPA 2 jam Draf RKA/DPA
selanjutnya dimasukkan dalam Aplikasi SIPPD dan Simda Keuangan. I
7 |Membuat surat pengantar/nota dinas draft usulan RKA/DPA untuk Konsep Nota Dinas 30 menit Nota Dinas
dilakuan reviu > I
Tidak
8 |Melakukan reviu atas surat pengantar/nota dinas usulan RKA/DPA Nota Dinas 30 menit Nota Dinas
<> Ya
9 |Membahas RKA/DPA yang telah dihasilkan pada rapat pembahasan. X Draf RKA/DPA 4 jam RKA/DPA
10 |Menuangkan RKA/DPA kedalam Aplikasi SIPPD dan Simda Keuangan RKA/DPA 2 hari RKA/DPA
serta Penetapan Kinerja dan Rencana Kerja Tahunan Inspektorat
Provinsi Kalimantan Timur
11 |Mengajukan RKA/DPA untuk ditetapkan menjadi dokumen RKA/DPA k l RKA/DPA 1jam RKA/DPA
12 |Menggandakan RKA/DPA yang telah ditetapkan menjadi dokumen Dokumen RKA/DPA 1 hari Dokumen
RKA/DPA Inspektorat Prov. Kaltim RKA/DPA
13 |Melakukan Pengiriman dan mengarsipkan RKA/DPA Inspektorat Dokumen RKA/DPA 30 menit Dokumen
Provinsi Kaltim RKA/DPA




PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR

Nomor SOP SOP-V.3/244/Int/ltprov/2012

Tanggal Pembuatan 27 Juni 2012
Tanggal Revisi 29 Oktober 2023
Tan 11 Desember 2023

al Efektif
Dlsaﬁkan oleh

Inspektur Da?h
\/ -— S

Kementerian Neaara/ Lembaaa.
Perda Kaltim No. 1 Tahun 2021 ttg Perubahan Atas Peraturan Daerah Nomor 9 Tahun 2016 ttg

Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Prov. Kaltim
8. Pergub Kaltim No. 34 Tahun 2020 ttg Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Inspektorat Daerah

o

SEKRETARIAT Dr. H. M. Irfan Prananta, SE, MM
NIP. 19740818 199703 1 006

SEKRETARIS Nama SOP Penyusunan Rencana Kerja Tahunan (RKT)

[Dasar Hukum Kuallfikas] pelaksana

1% Undang-Undang Nomor 1/ Tahun 2003 tentang Keuangan Negara. 1. Memiliki kompetensi dalam menaanalisa rencana

2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan Pembangunan Nasional. 2. Memiliki kemampuan menaoperasikan komputer

3. PP Nomor 12 Tahun 2017 ttg Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah

4. PP Nomor 60 Tahun 2008 ttg Sistem Pengendalian Intern Pemerintah

5. Peraturan Pemerintah Nomor 20 Tahun 2004 tentang Rencana Kerja Pemerintah.

|8- Peraturan Pemerintah Nomor 21 Tahun 2004 tentang Penyusunan Rencana Kerja dan Anggaran

Keterkaltan Peralatan/perlengkapan
1. SOP Penyusunan Penetapan Kinerja 1. Renstra, RPJMN berjalan, UU, kebijakan kebijakan Pemerintah dan
2. SOP Penyusunan RKA dan DPA Inspektur

2.  Komputer dan printer

3. DPA/PKPT

Pencatatan dan pendataan

Peringatan
ika tidak dibuat, maka sasaran pelaksanaan tugas dan fungsi instansi tidak berjalan

Form usulan kegiatan Sekretariat dan Iroan Wilayah




FLOWCHART SOP PENYUSUNAN RENCANA KERJA TAHUNAN (RKT)

Pelaksana Mutu Baku
: Ket
Ne REGITICH Inspektur Sekretaris Irban Tim Penyusun Kelengkapan Waktu Output s
1 |Memerintahkan Sekretaris membentuk Tim Penyusunan usulan Disposisi 10 menit Disposisi
RKT. .
[
2 |Membentuk Tim Penyusunan Usulan RKT. E Disposisi 20 menit Surat Keputusan
Inspektur
3 |Membuat undangan rapat persiapan pembahasan RKT. - Undangan rapat 1jam Undangan Rapat
pembahasan
4 |Melakukan koordinasi kegiatan yang akan diusulkan berdasarkan . Visi, Misi, Tujuan, 2 hari Usulan RKT
visl, misi tujuan, sasaran dan program . h Sasaran dan program
5 |Memimpin rapat pembahasan penyusunan usulan RKT yang Undangan rapat 1 hari Undangan Rapat
dituangkan dalam PKPT dan Non PKPT. pembahasan
6 |Membuat draft usulan RKT dari hasil rapat pembahasan. D Draf Usulan RKT 2 jam Draf RKT
7 |Membuat surat pengantar/nota dinas draft usulan RKT untuk Konsep Nota Dinas 30 menit Nota Dinas
direviu .
Tidak
8 |Melakukan reviu surat pengantar/nota dinas <> Nota Dinas 30 menit Nota Dinas
Ya
9 |Membahas RKT yang telah dihasilkan pada rapat pembahasan. Draf RKT 4 jam RKT
10 |Menuangkan RKT kedalam PKPT dan Non PKPT Inspektorat Provinsi Bahan RKT 2 hari DPA/PKPT/Non PKPT
Kalimantan Timur. I
11 |Mengajukan PKPT dan Non PKPT untuk ditetapkan dengan Surat - Surat Pengantar Ke Biro 1jam DPA/PKPT/Non PKPT
Keputusan Gubernur Kalimantan Timur. __)J Hukum
12 |Menggandakan PKPT dan Non PKPT yang telah ditetapkan Surat Keputusan PKPT 1 hari DPA/PKPT/Non PKPT
Gubernur Kalimantan Timur.
13 |Melakukan Pengiriman dan mengarsipkan PKPT dan Non PKPT. PKPT 30 menit DPA/PKPT/Non PKPT




PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR

Nomor S0P SOPI061/SUNRAMIZ018
Tanggal Pembuatan 27 Maret 2018

Tanggal Revisi 29 Oktober 2023

Ta 11 Desember 2023

nggal Efektif
ﬁisaEEan oleh

=

—

SEKRETARIAT Dr. H. M. Irfan Prananta, SE, MM
NIP. 19740818 199703 1 006
SEKRETARIS Nama SOP Penyusunan Rencana Strategis (RENSTRA)

Dasar Hukum

Ruallfikas| pelaksana

1. PP Nomor 12 Tahun 2017/ ttg Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah
2. PP Nomor 60 Tahun 2008 ttg Sistem Pengendalian Intern Pemerintah

3. Peraturan Pemerintah Nomor 6 Tahun 2008 tentang tentang Pedoman Evaluasi Penyelenggaraan

4

Pemerintahan Daerah
Keputusan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor KEP/135/M.PAN/9/2004 tentang Pedoman

Umum Evaluasi Lanoran Akuntansi Kineria Instansi Pemerintah.
Perda Kaltim No. 1 Tahun 2021 ttg Perubahan Atas Peraturan Daerah Nomor 9 Tahun 2016 ttg

1. Memiliki kemampuan menyusun RENSTRA

Memiliki pemahaman tentana RENSTRA
3. Memiliki Kompetensi dengan Program Komputer (mengolah data)

5. Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Prov. Kaltim
6. Pergub Kaltim No. 34 Tahun 2020 ttg Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Inspektorat Daerah
7. Pergub Kaltim No. 27 Tahun 2023 ttg Tentang Rencana Strategis Perangkat Daerah Provinsi Kalimantan
[Keterkaltan Peralataniperlengkapan
SOP Penyusunan Penetapan Kinerja 1. Kertas
2. SOP Penyusunan Rencana Kerja Tahunan 2. Komputer dengan aplikasi Microsoft Word dan Excel
3. Printer

4. RJIMD, RKPD/PKPT / DPA/ PK dan RKT

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Jika Penyusunan Renstra tidak dilaksanakan sesuai dengan SOP maka penyusunan Renstra tidak berjalan
dengan baik.

1. Memuat Data Visi, Misi, Tujuan, Sasaran, Program dan Kegiatan dan
Taraet Capaian selama 5 tahunan.




FLOWCHART SOP PENYUSUNAN RENCANA STRATEGIS (RENSTRA) INSPEKTORAT PROVINSI KALTIM

Pelaksana Mutu Baku
. t
NO KEGIATAN Inspektur Sekretaris Irban Tim Penyusun Kelengkapan Waktu Output R
1 |Memerintahkan Sekretaris membentuk Tim Penyusunan Rencana SPT/Surat Keputusan 30 menit Disposisi
Strategis (Renstra) Inspektorat Prov. Kaltim Inspektur
2 |Memerintahkan Kasubbag Program melakukan koordinasi dengan Data-data pendukung 1 hari Disposisi
bidang terkait. i pembuatan RENSTRA
i}
3 [Menyusun draft RENSTRA Inspektorat Prov. Kaltim beserta ¥ Form RENSTRA, RKPD, 2 hari Draf Lakip
Lampirannya yang disesuaikan dengan RPJMD, Visi dan Misi RPIMD, Visi dan Misi
Gubernur Gubernur.
4 |Menyampaikan draft penyusunan RENSTRA Inspektorat untuk Draft RENSTRA 30 menit Draft RENSTRA
dilakukan reviu dan analisis. Ifﬁ
5 |Melakukan reviu dan analisis RENSTRA beserta lampirannya untuk ) Draft RENSTRA 1 hari Draft RENSTRA
disampaikan ke Inspektur sebagai bahan rapat pembahasan RENSTRA >
Inspektorat Prov. Kaltim T
6 |Memimpin rapat pembahasan draft RENSTRA Inspektorat Prov. * Hasil Pembahasan Draft 4 jam Hasil
Kaltim RENSTRA Pembahasan
Draft RENSTRA
7 |Melakukan revisi draft RENSTRA Inspektorat Prov. Kaltim Draft RENSTRA 1 hari Draft RENSTRA
berdasarkan hasil rapat pembahasan I
|
8 |Menyusun draft final RENSTRA Inspektorat Prov. Kaltim j Draft RENSTRA 4 jam RENSTRA
A
9 |Melakukan reviu draft final RENSTRA Inspektorat Prov. Kaltim <$dak Draft RENSTRA 1jam RENSTRA
10 [Melakukan reviu dan menanda tangani draft final RENSTRA Ya RENSTRA 1jam RENSTRA
Inspektorat Prov. Kaltim 1
-——"'-J
11 [Menyerahkan Dokumen RENSTRA final untuk dilakukan pengiriman | RENSTRA 30 menit RENSTRA
kepada Instansi terkait. ¥ I
|
12 |Melakukan dokumentasi atas RENSTRA Inspektorat Provinsi Kaltim = Dokumen RENSTRA 2 jam Dokumen

RENSTRA




Nomor Standar Operasional Prosedur SOP/098/Subbag Keu/2018
Tanggal Pembuatan 27 Maret 2018
Tanggal Revisi 29 Oktober 2023
Tanggal Efektif Desember 2023
Disahkan oleh Inspektur,
PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR \\I/ﬂ—
INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR Dr. H. N-Tfon Prananta. SE. MM
SEKRETARIAT NIP. 19740818 199703 1 006
SEKRETARIAT Nama SOP Penyusunan Lapo;;l;’ :;euangan Tahunan
[Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 77 Tahun 2020 tentang Pedoman Teknis Pengelolaan
Keuangan Daerah

2. Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 12 Tahun 2019 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah
3. Peraturan Pemerintah Nomor 71 Tahun 2010 tentang Standar Akuntansi Pemerintahan

1. Memahami tentang proses Penyusunan Lapo

2z

ran Keuangan Tahunan SKPD

Memiliki kemampuan dalam proses Penyusunan Laporan Keuangan Tahunan SKPD

3. Mampu berkoordinasi dengan semua pihak terkait

Keterkaitan

Peralatan / F'erfengkapan

Dokumen Terkait Laporan Keuangan
LRA, Neraca, LPE, LO, CALK

Surat Pernyataan Tanggung Jawab
Komputer

Printer

ot ol b o B

[Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1. Disimpan sebagai data elektronik dan manual




URAIAN SOP PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN SKPD

Operasional (LO), Laporan Perubahan Ekuitas (LPE), dan
Neraca

. |Menyusun Catatan Atas Laporan Ketiangan (CALK)
dilampirkan dokumen-dokumen pendukung

. |Mengoreksi Laporan Keuangan. Jika setuju,
membubuhkan tanda tangan lalu menyerahkan kepada
PPK untuk diproses leblh lanjut. Jika tidak,
mengembalikan kepada PPK untuk diperbalki

Menugaskan BP dan BPP untuk memproses lebih lanjut
Laporan Keuangan yang telah disusun dan mengarsipkan
Laporan Keuangan

. |Mengarsipkan Laporan Keuangan yang telah disusun

Konsep Laporan, Laporan Realisasi
Anggaran (LRA), Laporan Operasional (LO),
Laporan Perubahan Ekuitas (LPE), dan
Neraca

Draft Laporan Keuangan

Laporan Keuangan

Laporan Keuangan

480 menit

30 menit

10 Menit

5 menit

Pelaksana Mutu Baku
Bendahara
Uraian Kegiatan Pejabat Pembuat Pengeluaran dan
ftren (PRK) Bendahara Inspektur Kelengkapan Walktu Output
Pengeluaran
Pembantu
. |Menugaskan BP dan BPP untuk mengumpulkan Disposisi 15 menit -
dokumen-dokumen pendukung laporan keuangan q:
. |Mengumpulkan dokumen-dokumen pendukung Laporan Data 60 menit Konsep Laporan
Keuangan
. [Melakukan Verifikasi dokumen oleh PPK Data 15 menit Konsep Laporan
. |Melakukan entry data jurnal penyesuaian ke dalam Data 15 menit Neraca, Laporan Perubahan Ekuitas
Aplikasi Sistem Informasl Keuangan
. |Mencetak Laporan Realisasi Anggaran (LRA), Laporan Data 20 menit Laporan Realisasi Anggaran (LRA), Laporan

Operasional (LO), Laporan Perubahan Ekuitas
(LPE), dan Neraca

Draft Laporan Keuangan

Laporan Keuangan

Laporan Keuangan

Arsip




Nomor SOP SOP/039/Subbag Umum /2018
Tanggal Pembuatan 27 Juni 2012
Tanggal Revisi 29 Oktober 2023
Tanggal Efektif 11 Desember 2023
Disahkan oleh
PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR \ *
INSPEKTORAT DAERAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR Dr. H W n Prananta, SE. MM
NIP. 19740818 198703 1 006
SEKRETARIAT . .
SUB. BAGIAN UMUM Nama SOP Perjalanan Dinas

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Peraturan Gubemur Kalimantan Timur Nomor 24 Tahun 2011 tentang Pedoman Pelaksanaan
Perjalanan Dinas di Lingkungan Pemerintah Provinsi Kalimantan Timur

1. Perjalanan Dinas dilaksanakan bagi kepentingan Negara / Daersh
dengan tetap menerapkan prinsip efesien dan efektif

2. Perjalanan Dinas meliputi Perjalanan Dinas di dalam maupun di luar
daerah Provinsi Kalimantan Timur

3. Perjalanan Dinas dapat dilakukan oleh Pejabat / PNS, CPNS dan
Non PNS setelan mendapat persetujuan dari Pejabat yang
berwenang

4. Setelah melaksanakan Perjalanan Dinas wajib membuat Laporan
Hasil Perjalanan Dinas

5. Perjalanan Dinas bagi PTT digolongkan sesuai tingkatan pendidikan

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. SOP Penilaian Angka Kredit
2. SOP Usulan & Pelaksanaan Hukuman Disiplin

1. Balngko Cost Sheet
2. Balngko Surai Tugas
3. Blangko SPPD

P

Pencatatan dan pendataan

eringatan
1. Setiap Pejabat / PNS dan Non PNS tidak dibenarkan pembayaran rangkap untuk perjalanan dinas yang

dilakukan dalam waktu, tempat dan tujuan yang sama
2. Bagi PTT dan Non PNS tidak diperkenankan untuk melakukan Perjalanan Dinas ke Luar negeri

mengqunakan dana APBD / APBN

- Disimpan sebagai data elektronik dan manual




FLOW CHART SOP PERJALANAN DINAS

Daerah

T utu Baku o
Uralan Kegiatan Irban dan Pengelola data Bendahara Waktu Output
Sekretariat Umum Inspektur Kelengkapan
Melaksanakan Perjalanan Dinas harus melampirkan surat ( Nota ’ Nota Dines yang lelah
Dines ) yang telah disetujui sebagai dasar untuk melakukan Nota Dinss - dissujui
Perjalanan Dinas Tida
Sekertaris dan PPK Melakukan Penandatanganan Cost Sheet yang _,< = Lembar Cost Sheet & Letxdcwmsmmmu
telah dicocokan dengan program kerja dan ketersediaan dana S Menit
y Lembar Cost Sheet den
Kasubbag Umum Menyampaikan usulan Cost Sheet rencana biaya J_-'I Lembar CostSheet |1 Jam| SPT yang telah disetujui
dan Surat Pelaksanaan Tugas ( SPT ) g oleh Inspektur
Lembar SPD dan Rincian
Pengelola data perjalanan dinas Melakukan proses SPPD dan Rincian Lembar CostSheet |15 Menit| PanjarFinal yang telah
Panjar, Rincian Final Perjalanan Dinas disetujui oleh Inspekdur
Lembar SPT, SPPD dan
; |’j—1, Lembar CostSheet |15 Menit| Lembar rincian Panjar,
Sekertaris dan Kasubbag Umum Melakukan proses reviu dan paraf I* ek rincian Final
P Lembar SPPD dan 5
Inspektur menandatangani SPD dan Rincian Biaya Perjalanan dinas >\> Lember BayaPanjer, | ., | Lember SPT danSH
Biaya Final
Ya
Pengelola Perjalan dinas Melakukan penyerahan Rincian Biaya JJ,I | Lember Blaya Panjar / 15 Rincian Panjer/Final
: |perilllmn dinas kepada bendahara pengeluaran uniuk dibustkan Biaya Final Menit biaya penjalanan
kuitansi panjar untuk dibayarkan
Pengelola Perjalan dinas membut rincian pengeluaran final Setelah Bukli SPPD beserta | 15 embar Biaya Final
bendahara pengeluaran memberikan berkas Perjalanan Dinas ke Luar kelengkapan nya Menit "




PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
SEKRETARIAT

Nomor Standar Operasional Prosedur

SOP/095/Subbag Keu/2018

Tanggal Pembuatan 2T Maret 2018

Tanggal Revisi 29 Oktober 2023

Tanggal Efektif Desember 2023

Disahkan oleh Inspekt
L —

-

Dr. H. M. Irfan Prananta, SE_ MM
NIP. 19740818 199703 1 006

SEKRETARIS

Nama SOP

Pertanggung Jawaban GU Nihil

fﬁaur Hukum

Kuallfikasi Pelaksana

1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 77 Tahun 2020 tentang Pedoman Teknis Pengelolaan
2. Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 12 Tahun 2019 ientang Pengelolaan Keuangan Daerah
3. Peraturan Pemerintah Nomor 71 Tahun 2010 tentang Standar Akuntansi Pemerintahan

1
2

Memahami tentang proses Pengajuan GU Nihil
Memiliki kemampuan dalam proses Pengajuan GU Nihil
3. Mampu berkoordinasi dengan semua pihak terkait

[Keterkaitan Peralatan | Perlengkapan
1. SOP Pengajuan Surat Penyediaan Dana (SPD) 1. Bukti SPJ
2. Komputer
3. Printer
ﬁeringatan Pencatatan dan Pendataan
1. Jika SPJ tidak dipertanggung jawabkan sesuai UP pada waktu yang sudah ditentukan maka sisa GU harus |1. Surat Penyediaan Dana (SPD)
disetor kembali ke Kas Daerah 2. Surat Permintaan Pembayaran (SPP)
3. Surat Perintah Membayar (SPM)
4. Surat Perintah Pencairan Dana (SF2D)




URAIAN SOP PERTANGGUNG JAWABAN GANTI UANG (GU) NIHIL

Pelaksana Mutu Baku
Bendahara :
No Uraian Kegiatan b
Operator Pengeluaran |TejaDatPembuBt) o o oris / KPA Kelengkapan Waktu Output
Komitmen (PPK)
Pembantu ST
1. |Menerima berkas SP (surat pertanggung jawaban) per rincian obyek SPJ - -
disertai bukti-bukti yang sah CD
2. |Memeriksa kebenaran perhitungan pembayaran dan pemotongan SPJ 60 menit -
pajak, memeriksa kelengkapan bukti SPJ dan mencatatnya dalam | :
buku pengawasan penerimaan SPJ y
3. |Memverifikasi kelengkapan bukti SPJ. Jika lengkap, maka dilanjutkan SPJ 60 menit 5PJ yang telah diverifikasi
pada entry data SPJ, Jika tidak, mengembalikan kepada Bendahara
untuk diperbaiki.
4. |Melakukan entry data bukti SPJ ke dalam aplikasi SIPD Keuangan .! SPJ yang telah diverifikasi| 120 menit SPJ BKU
JF
5. |[Mengoreksi SPJ BKU. Jika setuju, maka dilanjutkan untuk pembuatan SPJ BKU 30 menit SPJ BKU
SPP dan SPM. Jika tidak, mengembalikan kepada Operator untuk
diperbaiki.
6. |Menyetor sisa GU apabila tidak dapat mempertanggung jawabkan Surat Tanda Setoran 15 menit Bukti Surat Tanda Setoran
sesuai UP i
7. |Melakukan entry data Surat Tanda Setoran ke dalam aplikasi SIPD Bukti Surat Tanda Setoran| 5 Menit Laporan Surat Tanda Setoran
Keuangan
8. |Membuat Surat Permintaan Pembayaran (SPP) dan Surat Perintah X SPJ BKU 10 Menit SPP dan SPM GU Nihil
Membayar (SPM) GU Nihil pada aplikasi SIPD Keuangan | 1
[
9. [Memverifikasi Surat Permintaan Pembayaran (SPP) dan Surat SPP dan SPM GU Nihil 10 Menit SPP dan SPM GU Nihil
Perintah Membayar (SPM) GU Nihil dan diberikan kepada Bendahara
Pengeluaran Pembantu untuk ditanda tangani
10. |Menandatangani Surat Permintaan Pembayaran (SPP) GU Nihil dan SPP dan SPM GU Nihil S Menit SPP dan SPM GU Nihil
diteruskan kepada KPA
11. |Menandatangani Surat Perintah Membayar (SPM) GU Nihil dan SPP dan SPM GU Nihil 5 Menit SPP dan SPM GU Nihil

menyerahkan kepada Bendahara Pengeluaran Pembantu




Operator Pengeluaran | CiabatPembuati o o scis / KPA Kelengkapan Waktu Output
Komitmen (PPK)
Pembantu
. |Menyerahkan berkas pengajuan GU Nihil kepada BPKAD untuk SPP dan SPM GU Nihil 15menit |Tanda Terima SPP dan SPM GU
dipraoses lebih lanjut Nihil




PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
SEKRETARIAT

Nomor SOP SOP/094/KEUANGAN/2018

Tanggal Pembuatan 27 Maret 2018

Tanggal Revisi 29 Oktober 2023

Tanggal Efektif 11 Desember 2023

Disahkan oleh Inspektuy

5

-

Dr. H. M. Irfan Prananta, SE, MM
NIP. 19740818 199703 1 006

SEKRETARIS

Nama SOP Pertanggung Jawaban TU Nihil

T)asar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 77 Tahun 2020 tentang Pedoman Teknis Pengelolaan Keuangan
2. Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 12 Tahun 2019 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah
3. Peraturan Pemerintah Nomor 71 Tahun 2010 tentang Standar Akuntansi Pemerintahan

1.  Memahami tentang proses Pengajuan TU Nihil
2. Memiliki kemampuan dalam proses Pengajuan TU Nihil
3.  Mampu berkoordinasi dengan semua pihak terkait

Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan
1.  SOP Pengajuan Surat Penyediaan Dana (SPD) 1. Bukti SPJ

2. Komputer

3. Printer

[Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1. Jika SPJ tidak dipertanggung jawabkan sesuai TU pada waktu yang sudah ditentukan maka sisa TU harus
disetor kembali ke Kas Daerah

1. Surat Penyediaan Dana (SPD)

2. Surat Permintaan Pembayaran (SPP)
3. Surat Perintah Membayar (SPM)

4. Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D)




URAIAN SOP PERTANGGUNG JAWABAN TAMBAH UANG (TU) NIHIL

: Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Kegiatan Bendahara Pejabat Pembuat
Operator Pengeluaran | Komitmen (PPK) | Sekfetaris / KPA Kelengkapan Waktu Output
Pembantu

1. |Menerima berkas SPJ (surat pertanggung jawaban) per SPJ - -
rincian obyek disertai bukti-bukti yang sah ( : )

2. |Memeriksa kebenaran perhitungan pembayaran dan v SPJ 60 menit =
pemotongan pajak, memeriksa kelengkapan bukti SP)
dan mencatatnya dalam buku pengawasan penérimaan

F

SPJ

3. |Memverifikasi kelengkapan bukti SPJ. lika lengkap, maka SPJ 60 menit SP) yang telah
dilanjutkan pada entry data SPJ, Jika tidak, diverifikasi
mengembalikan kepada BPP untuk diperbaiki.

4, |Melakukan entry data bukti SPJ ke dalam aplikasi SIPD h 2 SPJ yang telah 120 menit SPJ BKU
Keuangan diverifikasi

5. |Mengoreksi SPJ BKU. Jika setuju, maka dilanjutkan untuk : SPJ BKU 30 menit SPJ BKU
pembuatan SPP dan SPM. Jika tidak, mengembalikan
kepada Operator untuk diperbaiki.

6. [Menyetor sisa TU apabila tidak dapat mempertanggung Surat Tanda Setoran | 15 menit Bukti Surat Tanda
jawabkan sesuai TU j Setoran

7. |[Melakukan entry data Surat Tanda Setoran ke dalam Bukti Surat Tanda 5 Menit Laporan Surat Tanda

aplikasi SIPD Keuangan

Setoran

Setoran




Nomor SOP 000.8.3.3/3661/Itprov-1/2023

Tanggal Pembuatan 29 Oktober 2023

Tanggal Revisi -
Tanggal Efektif 11 Desember 2023
Disahkan oleh lnspekty

PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR \/(7'_' %

INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR Dr. H. M. Irfan Prananta. SE. MM
NIP. 19740818 199703 1 006

SEKRETARIAT
SEKRETARIS Nama SOP Pembayaran Gaji Non PNS

[Dasar Hukum Kualifikas| Pelaksana

1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 77 Tahun 2020 tentang Pedoman Teknis Pengelolaan 1. Memahami tentang proses Pembayaran Gaji Non PNS

2. Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 12 Tahun 2019 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah 2.  Memiliki kemampuan dalam proses Pembayaran Gaji Non PNS

3. Peraturan Pemerintah Nomor 71 Tahun 2010 tentang Standar Akuntansi Pemerintahan 3. Mampu berkoordinasi dengan semua pihak terkait

Keterkaitan Peralatan / 5erlengkapan

1. SOP Pengajuan Surat Penyediaan Dana (SPD) 1. SK Kontrak Kerja Non PNS
2. Dokumen Gaji
3. Komputer
4. Printer

IBeringatan Pencatatan dan Pendataan

1. Jika pembayaran gaji pegawai Non PNS tidak dilaksanakan sesuai prosedur maka mengganggu proses 1. Surat Penyediaan Dana (SPD)
pencairan dana gaji pegawai 2. Surat Permintaan Pembayaran (SPP)

3. Surat Perintah Membayar (SPM)

4. Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D)




URAIAN SOP PEMBAYARAN GAJI NON PNS

Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Keglatan Bendahara Pejabat Pembuat _
Operator Pengeluaran Sekretaris / KPA Kelenghkapan Waktu Output
Komitmen {PPK)
Pembantu
1. |Menginventarisir bahan perubahan gaji, seperti SK SK atau berkas terkait 30 menit =
Kontrak Kerja Non PNS
2. |Memasukkan data gaji ke dalam Kertas Kerja SK atau berkas terkait 30 Menit Daftar Pembayaran Gaji
Pembayaran Gaji Non PNS
3. |Mengoreksi daftar pembayaran gaji. Jika setuju, maka ' Tidak Daftar Pembayaran 15 menit Daftar Pembayaran Gaji
dilanjutkan untuk pembuatan SPP dan SPM. lika tidak, Gaji
mengembalikan kepada Pembuat Daftar Gaji untuk
diperbaiki. y
4. |[Membuat Surat Permintaan Pembayaran (SPP) dan Ya Daftar Pembayaran 10 Menit SPP dan SPM LS Gaj
Surat Perintah Membayar (SPM) LS Gaji Non PNS pada Gaji
aplikasi SIPD Keuangan dengan besaran angka sesuai
dengan yang tercantum dalam Daftar Pembayaran Gaji
5. |Memverifikasi Surat Permintaan Pembayaran (SPP) dan SPP dan SPM LS Gaji 10 Menit SPP dan SPM LS Gaji
Surat Perintah Membayar (SPM) LS Gaji Non PNS dan
diberikan kepada Bendahara Pengeluaran Pembantu Iig
untuk ditanda tangani
Ya
6. |Menandatangani Surat Permintaan Pembayaran (SPP) SPP dan SPM LS Gaji 5 Menit SPP dan SPM LS Gaji
LS Gaji Non PNS dan diteruskan kepada KPA
7. |Menandatangani Surat Perintah Membayar (SPM) LS SPP dan SPM LS Gaji 5 Menit SPP dan SPM LS Gaji
Gajl Non PNS dan menyerahkan kepada Bendahara
Pengeluaran Pembantu
8. |Menyerahkan berkas pengajuan LS Gaji Non PNS kepada SPP dan SPM LS Gaji 15 Menit Tanda Terima SPP dan SPM
BPKAD untuk diproses lebih lanjut LS Gaiji
9. |Membuat daftar gaji bersih untuk Bank agar diteruskan Daftar Pembayaran 15 menit Daftar Gaji Bersih
ke rekening masing-masing pegawai Non PNS Gaiji




U

Nomor SOP SOP-V.2/222/Int/itprov/2012

Tanggal Pembuatan 17 Desember 2012

Tanggal Revisi 29 Oktober 2023

Tanggal Efektif 11 Desember 2023

Disahkan oleh Insp?‘r
PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR \/ @—-‘

INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR Dr. H. M. Irfan Prananta. SE, MM
SEKRETARIAT NIP. 19740818 199703 1 006
SEKRETARIS Nama SOP Pembayaran Gaji PNS
[Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 77 Tahun 2020 tentang Pedoman Teknis Pengelolzan Keuangan
2. Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 12 Tahun 2019 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah
3. Peraturan Pemerintah Nomor 71 Tahun 2010 tentang Standar Akuntansi Pemerintahan

1. Memahami tentang proses Pembayaran Gaji Pegawai
2. Memiliki kemampuan dalam proses Pembayaran Gaji Pegawai
3. Mampu berkoordinasi dengan semua pinak terkait

[Keterkaitan Peralatan / Periengkapan

1. SOP Pengajuan Surat Penyediaan Dana (SPD) 1. SK Kenaikan Pangkat/Jabatan/Gaji Berkala, dll
2. Dokumen Gaiji
3. Komputer
4. Printer

rlserlngatan

Pencatatan dan Pendataan

1. Apabila SK kenaikan gaji berkala / pangkat / jabatan terlambat, maka pegawai yang seharusnya akan
mendapatkan pembayaran kenaikan gaji berkala / pangkat / jabatan akan tertunda sampai SK
tersebut keluar

2. Jika pembayaran gaji pegawai tidak dilaksanakan sesuai prosedur maka mengganggu proses
pencairan dana gaji pegawai

1. Surat Penyediaan Dana (SPD)

2. Surat Permintaan Pembayaran (S°P)
3. Surat Perintah Membayar (SPM)

4. Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D)




URAIAN SOP PEMBAYARAN GAJI NON PNS

Pelaksana Mutu Baku
i Bendahara
No Uralan Kegiatan mbuat
Operator Pengeluaran me: (PPK) Sekretaris / KPA Kelengkapan Waktu Output
: : Pembantu
1. |Menginventarisir bahan perubahan gaj, seperti SK SK atau berkas terkait 30 menit -
Kontrak Kerja Non PNS
2. |Memasukkan data gaji ke dalam Kertas Kerja SK atau berkas terkait 30 Menit Daftar Pembayaran Gaji
Pembayaran Gaji Non PNS
3. |Mengoreksi daftar pembayaran gaji. Jika setuju, maka Daftar Pembayaran 15 menit Daftar Pembayaran Gaji
dilanjutkan untuk pembuatan SPP dan SPM. Jika tidak, Gaji
mengembalikan kepada Pembuat Daftar Gaji untuk
diperbaiki. : :
4, |Membuat Surat Permintaan Pembayaran (SPP) dan Daftar Pembayaran 10 Menit SPP dan SPM LS Gaji
Surat Perintah Membayar (SPM) LS Gaji Non PNS pada Gaji
aplikasi SIPD Keuangan dengan besaran angka sesual
dengan yang tercantum dalam Daftar Pembayaran Gaji
5. |Memverifikasi Surat Permintaan Pembayaran (SPP) dan SPP dan SPM LS Gaiji 10 Menit SPP dan SPM LS Gaji
Surat Perintah Membayar (SPM) LS Gaji Non PNS dan
diberikan kepada Bendahara Pengeluaran Pembantu
untuk ditanda tangani
6. | Menandatangani Surat Permintaan Pembayaran (SPP) SPP dan SPM LS Gaji 5 Menit SPP dan SPM LS Gaji
LS Gaji Non PNS dan diteruskan kepada KPA l }
7. | Menandatangani Surat Perintah Membayar (SPM) LS SPP dan SPM LS Gaji S Menit SPP dan SPM LS Gaji
Gaji Non PNS dan menyerahkan kepada Bendahara
Pengeluaran Pembantu
8. |Menyerahkan berkas pengajuan LS Gaji Non PNS kepada SPP dan SPM LS Gaii 15 Menit Tanda Terima SPP dan SPM
BPKAD untuk diproses lebih lanjut LS Gaji
8. |Membuat daftar gaji bersih untuk Bank agar diteruskan Daftar Pembayaran 15 menit Daftar Gaji Bersih
ke rekening masing-masing pegawai Non PNS Gaji




PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR

SEKRETARIAT

Nomor Standar Operasional Prosedur

SOP/097/Subbag Keu/2018

Tanggal Pembuatan

27 Maret 2018

Tanggal Revisi

28 Oktober 2023

Tanggal Efektif

11 Desember 2023

Disahkan oleh

Inspekt)/

A

Dr. H. M. Irfan Prananta, SE, MM
NIP. 19740818 199703 1 006

v

SEKRETARIS

Nama SOP

Pembayaran Pajak

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 77 Tahun 2020 tentang Pedoman Teknis Pengelolaan
2. Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 12 Tahun 2019 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah
3. Peraturan Pemerintah Nomor 71 Tahun 2010 tentang Standar Akuntansi Pemerintahan

1. Memahami tentang proses Pembayaran Pajak
2. Memiliki kemampuan dalam proses Pembayaran Pajak
3.  Mampu berkoordinasi dengan semua pihak terkait

Keterkaitan

Peralatan / Perlengkapan

1. SOP Pengajuan Ganti Uang Persediaan (GU)

1. Dokumen Terkait Pajak
2. Komputer

3. Printer

4. Koneksi Internet

ﬁeringatan

Pencatatan dan Pendataan

1. Jika pembayaran tidak dilaksanakan sesuai prosedur maka tidak dapat mengajukan GU dan rekonsiliasi
laporan

1. Setoran Pajak E-Billing




URAJAN SOP PEMBAYARAN PAJAK

Pelaksana Mutu Baku

No Uraian Kegiatan N B -

Operator g : enn:leluaran Kelengkapan Waktu Output
1. |Menghimpun setoran pajak dari Belanja barang Dokumen terkait pajak 10 menit -
2. |Membuat SSP terkait setoran pajak secara online I Dokumen terkait pajak 10 Menit Kode Billing Pajak
3. |Menyetor pajak ke Bank Kode Billing Pajak, Uang 20 Menit Bukti Setor Pajak

C Setoran
4. |[Melakukan entry data SSP ke dalam Aplikasi SIPD * Bukti Setor Pajak 10 Menit | Laporan Buku Pembantu Pajak
Keuangan

5. |Membukukan semua bukti pajak Bukti Setor Pajak 5 Menit Arsip




PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
SEKRETARIAT

Nomor SOP

000.8.3.3/3658/Itprov-1/2023

Tanggal Pembuatan

29 Oktober 2023

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

11 Desember 2023

Disahkan oleh

Inspektu

A

—

Dr. H. M. Irfan Prananta, SE, MM
NIP. 19740818 199703 1 006

SEKRETARIS

Nama SOP

Pembayaran Panjar Perjalanan Dinas

Dasar Hukum

Kualifikas| Pelaksana

1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 77 Tahun 2020 tentang Pedoman Teknis Pengelolaan
2. Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 12 Tahun 2019 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah
3. Peraturan Pemerintah Nomor 71 Tahun 2010 tentang Standar Akuntansi Pemerintahan

1. Memahami tentang proses Pembayaran Panjar Perjalanan Dinas
2. Memiliki kemampuan dalam proses Pembayaran Panjar Perjalanan Dinas
3. Mampu berkoordinasi dengan semua pihak terkait

|Keterkaitan

Peralatan / I-°eﬂengknpan

1. SOP Pengajuan Ganti Uang Persediaan (GU)

1. Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA)

2. SOP Pengajuan Tambah Uang Persediaan (TU) 2. Bukti SPJ
3. Komputer
4. Printer

[Peringatan Pencatatan dan Pendataan

1. Jika Pembayaran Panjar Perjalanan Dinas tidak dilaksanakan sesuai prosedur maka mengganggu 1. Surat Penyediaan Dana (SPD)

mengganggu kelancaran operasional kegiatan 2. Surat Permintaan Pembayaran (SPP)

3. Surat Perintah Membayar (SPM)
4. Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D)




URAIAN SOP PEMBAYARAN PANJAR PERJALANAN DINAS

Pelaksana Mutu Baku
; Bendahara
Uralan Kegiatan
v : Pnnc::l::i:l;::: PR Pe:’m“ Pengeluaran Kelengkapan Waktu Qutput
} Pembantu - :
Menyerahkan dokumen panjar perjalanan dinas Dokumen panjar 1 Hari Dokumen panjar
C r._J
Menerima dan memeriksa kebenaran perhitungan ! Dokumen panjar 1 Hari Dokumen SPJ
panjar, Apabila benar maka BPP membayarkan panjar /
kepada Pelaksana Perjalanan Dinas. Jika tidak benar -
dikembalikan kepada staff umum \
Menyelesaikan pembayaran panjar Dokumen panjar 2 Hari Bukti setor pembayaran panjar




Nomor Standar Operasional Prosedur

SOP/089/Subbag Keu/2018

p—

Tanggal Pembuatan

17 Desember 2012

Tanggal Revisi

29 Oktober 2023

Tanggal Efektif

11 Desember 2023

Pegawai (TPP)

Disahkan oleh Inspe;;‘r
PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR 6._ .
INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR Dr. H. M. Irfan Prananta. SE. MM
SEKRETARIS Nama SOP Pembayaran Tambahan Penghasilan

[Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 77 Tahun 2020 tentang Pedoman Teknis Pengelolaan
2. Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 12 Tahun 2019 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah
3. Peraturan Pemerintah Nomor 71 Tahun 2010 tentang Standar Akuntansi Pemerintahan

1. Memahami tentang proses Pembayaran TPP

2.  Memiliki kemampuan dalam proses Pembayaran TPP
3. Mampu berkoordinasi dengan semua pihak terkait

Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan
1. SOP Pengajuan Surat Penyediaan Dana (SPD) 1. Absensi Kehadiran Pegawai
2. Dokumen TPP
3. Komputer
4. Printer
[Peringatan Pencatatan dan Pendataan
1. Jika pembayaran TPP tidak dilaksanakan sesuai prosedur maka mengganggu proses pencairan 1. Surat Penyediaan Dana (SPD)
dana TPP 2. Surat Permintaan Pembayaran (SPP)

3. Surat Perintah Membayar (SPM)
4. Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D)




URAIAN SOP PEMBAYARAN TAMBAHAN PENGHASILAN PEGAWAI (TPP)

Pelaksana ' Mutu Baku
Uraian Kegiatan Pengadaministra Bendahara | Pejabat Pembuat| Inspektur / ' |
Operato ngkapan Waktu Output
si Kepegawailan 4 Pengeluaran | Komitmen (PPK) PA i e
Memberikan daftar absen kehadiran pegawai - 7 Absensi Kehadiran 5 menit -
Membuat daftar terima besaran TTP berdasarkan absen Absensi Kehadiran 60 menit | Daftar Pembayaran TPP
kehadiran dan beban kerja pejabat struktural dan non struktural - Pegawal
. |Mengoreksi Daftar Pembayaran TPP, Jika setuju, maka Daftar Pembayaran 30 menit | Daftar Pembayaran TP
dilanjutkan untuk pembuatan SPP dan SPM. Jika tidak, TPP
mengembalikan kepada Operator untuk diperbalki.
Membuat Surat Permintaan Pembayaran (SPP) dan Surat j ' Daftar Pembaya ran 10 menit SPP dan SPM LS TPP
Perintah Membayar (SPM) LS TPP pada aplikasi 5IPD Keuangan PP
dengan besaran angka sesual dengan yang tercantum dalam
Daftar Pembayaran TPP
Memverifikasi Surat Permintaan Pembayaran (SPP) dan Surat SPP dan SPM LSTPP | 10 menit 5PP dan SPM LS TPP
Perintah Membayar (SPM) LS TPP dan diberikan kepada
Bendahara Pengeluaran untuk ditands tangani
Menandatangani Surat Permintaan Pembayaran (SPPl LS TPP dan ' SPP dan SPM LS TPP 5 menit SPP dan SPM LS TPP
diteruskan kepada PA
Menandatangani Surat Perintah Membayar (SPM) LS TPP dan SPP dan SPM LS TPP 5 menit SPP dan SPM LS TPP
menyerahkan kepada Bendahara Pengeluaran
Menyerahkan berkas pengajuan LS TPP kepada BPKAD untuk SPP dan SPM LSTPP | 15 menit Tanda Terima SPP dan
diproses lebih lanjut SPM LS TPP
Membuat daftar TPP bersih untuk Bank agar diteruskan ke ‘ Daftar Pembayaran 15 menit Daftar TPP Bersih
rekening masing-masing pegawai TPP




PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
SEKRETARIAT

Nomor SOP SOP/092/Subbag Keu/2018

Tanggal Pembuatan 28 Maret 2018

Tanggal Revisi 29 Oktober 2023

Tanggal Efektif Desember 2023

Disahkan oleh Inspekt

Dr. H. M. [rfan Prananta, SE, MM

NIP. 19740818 199703 1 006

SEKRETARIS

Nama SOP

Pengajuan Ganti Uang Persediaan (GU)

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 77 Tahun 2020 tentang Pedoman Teknis Pengelolaan Keuangan
2. Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 12 Tahun 2019 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah
3. Peraturan Pemerintah Nomor 71 Tahun 2010 tentang Standar Akuntansi Pemerintahan

1.  Memahami tentang proses Pengajuan Ganti Uang Persediaan (GU)
2. Memiliki kemampuan dalam proses Pengajuan Ganti Uang Persediaan (GU)

Persediaan (GU)
3. Mampu berkoordinasi dengan semua pihak terkait

Keterkaitan

Peralatan / Perlengkapan

1. SOP Pengajuan Surat Penyediaan Dana (SPD)

1. Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA)
2. Bukti SPJ

3. Komputer

4. Printer

T’eringatan

Pencatatan dan Pendataan

1. Jika pengajuan Ganti Uang Persediaan (GU) tidak dilaksanakan sesuai prosedur maka mengganggu
proses pencairan dana dan mengganggu kelancaran operasional kegiatan

1. Surat Penyediaan Dana (SPD)

2. Surat Permintaan Pembayaran (SPP)
3. Surat Perintah Membayar (SPM)

4. Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D)




URAIAN SOP PENGAJUAN GANTI UANG PERSEDIAAN (GU)

Pelaksana __Mutw Baku
Bendahara 2
No an atan Pejabat Pembuat Bendahara
e Operator Pengeluaran Sekretaris / KPA : Inspektur / PA Kelengkapan Walktu Outpul
Komitmen (PPK) Pengeluaran
Pembantu }

1. |Menerima berkas SPJ (surat pertanggung jawaban) per SPI = -
rincian obyek disertai bukti-bukti yang sah

2. |Memeriksa kebenaran perhitungan pembayaran dan 5P 60 menit =
pemotongan pajak, memeriksa kelengkapan bukti SPJ
dan mencatatnya dalam buku pengawasan penerimaan
Sp)

3. |Memverifikasi kelengkapan bukti SP). Jika lengkap, maka SP 60 menit SPlyang tela.h
dilanjutkan pada entry data SPI. Jika tidak, diverifikasi
mengembalikan kepada Bendahara untuk diperbaiki,

4. |Melakukan entry data bukti SPJ ke dalam aplikasi SIPD SP)yang telah | 120 menit SPJ BKU
Keuangan diverifikasi

5. |Mengoreksi SPI BKU. Jika setuju, maka dilanjutkan untuk SPJ BKU 30 menit SPJ BKU
pembuatan SPP dan SPM. Jika tidak, mengembalikan
kepada Operator untuk diperbaiki.

6. |Membuat Surat Permintaan Pembayaran (SPP) dan Surat SPJ BKU 10 menit SPP dan SPM GU
Perintah Membayar (SPM) GU pada aplikasi SIPD
Keuangan

7. |Memverifikasi Surat Permintaan Pembayaran (SPP) dan SPP dan SPM GU 5 menit SPP dan SPM GU
Surat Perintah Membayar (SPM) GU dan diberikan
kepada Bendahara Pengeluaran untuk ditanda tangani \/

8. |Menandatangani Surat Permintaan Pembayaran (SPP) — SPP dan SPM GU 5 Menit SPP dan SPM GU
GU dan diteruskan kepada PA i S |

9. |Menandatangani Surat Perintah Membayar (SPM) GU SPPdan SPMGU | 5 menit SPP dan SPM GU
dan menyerahkan kepada Bendahara Pengeluaran

10. | Menyerahkan berkas pengajuan GU kepada BPKAD SPP dan SPM GU 15 menit | Tanda Terima SPP dan
untuk diproses lebih lanjut SPM GU




PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR

INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
SEKRETARIAT

Nomor SOP SOP/3659/Keuangan/2023

Tanggal Pembuatan 29 Oktober2023

Tanggal Revisi -

Tanggal Efektif 11 Desember 2023

Disahkan oleh

Dr. H. M.

Inspektuf

- .

rananta, SE, MM

NIP. 19740818 199703 1 006

SEKRETARIS

Nama SOP

Pengajuan Langsung (LS)

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 77 Tahun 2020 tentang Pedoman Teknis Pengelolaan
2. Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 12 Tahun 2019 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah
3. Peraturan Pemerintah Nomor 71 Tahun 2010 tentang Standar Akuntansi Pemerintahan

1. Memahami tentang proses Pengajuan Langsung (LS)

2.  Memiliki kemampuan dalam proses Pengajuan Langsung (LS)

3. Mampu berkoordinasi dengan semua pihak terkait

Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan
1. Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA)
2. Komputer
3. Printer

ﬁeringatan Pencatatan dan Pendataan

1. Jika pengajuan Langsung (LS) tidak dilaksanakan sesuai prosedur maka mengganggu proses pencairan
dana dan mengganggu kelancaran operasional kegiatan Inspektorat

Surat Penyediaan Dana (SPD)

Surat Permintaan Pembayaran (SPP)
Surat Perintah Membayar (SPM)

Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D)

bt Sl




URAIAN SOP PENGAJUAN LANGSUNG (LS)

Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Kegiatan : Bendahara Pejabat Pembuat
Operator Pengeluaran Komitmen (PPK) | Sekretaris / KPA Kelengkapan Waktu Qutput
; Pembantu
1. [Membuat data pembayaran Langsung (LS) DPA 30 Menit Daftar rincian
qD pengajuan LS
2. |[Membuat Surat Permintaan Pembayaran (SPP) dan l - Daftar rincian 10 Menit SPP dan SPM LS
Surat Perintah Membayar (SPM) LS pada aplikasi SIPD pengajuan LS
Keuangan
3. |Mengoreksi Surat Permintaan Pembayaran (SPP) dan SPP dan SPM LS 10 Menit | SPP dan SPM LS
Surat Perintah Membayar (SPM) LS dan diberikan
kepada Bendahara Pengeluaran Pembantu untuk '
ditanda tangani
4. |Menandatangani Surat Permintaan Pembayaran (SPP) LS 'L SPP dan SPM LS 5 Menit SPP dan SPM LS
dan diteruskan kepada KPA _
5. |Menandatangani Surat Perintah Membayar (SPM) LS 1 SPP dan SPM LS 5 Menit SPP dan SPM LS
dan menyerahkan kepada Bendahara Pengeluaran
Pembantu
6. |Menyerahkan berkas pengajuan LS kepada BPKAD untuk SPP dan SPM LS 15 Menit | Tanda terima SPP
diproses lebih lanjut dD dan SPM LS




Nomor SOP

SOP/090/Subbag Keu/2018

Tanggal Pembuatan

27 Maret 2018

Tanggal Revisi

29 Oktober 2023

Tanggal Efektif

11 Desember 2023

£z

Disahkan oleh /spektur
\ '-_‘
PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR \/
INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR T
SEKRETARIAT NIP. 19740818 199703 1 006
SEKRETARIS Nama SOP Pengajuan Surat Penyediaan Dana (SPD)

[Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 21 Tahun 2011 Tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan
Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah
2. Peraturan Pemerintah Nomor 58 Tahun 2005 Tentang Pengelolaan Keuangan Daerah

1.  Memahami tentang proses Pengajuan Surat Penyediaan Dana (SPD)
2. Memiliki kemampuan dalam proses Pengajuan Surat Penyediaan Dana (SPD)
3.  Mampu berkoordinasi dengan semua pihak terkait

[Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan
1. Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA)
2. Komputer
3. Printer

T’eringatan Pencatatan dan Pendataan

1. Jika pengajuan Surat Penyediaan Dana (SPD) tidak dilaksanakan sesuai prosedur maka mengganggu
proses penerbitan SPD

1. Surat Penyediaan Dana (SPD)




URAIAN SOP PENGAJUAN SURAT PENYEDIAAN DANA (SPD)

6. Menyerahkan berkas pengajuan SPD kepada BPKAD

untuk diproses lebih lanjut

Pengantar SPD

Pelaksana Mutu Baku
Uralan Kegiatan .
i Bendahara Pengeluaran |  Sekretaris / KPA PPTK Kelengkapan Waktu Output

Membuat rincian SPD sesuai kebutuhan kegiatan masing DPA 30 menit Draft Rincian SPD
-~ masing dan diberikan kepada PPTK @

. |Memeriksa dan memberikan paraf pada rincian SPD dan DraftRincian SPD 10 menit Rincian SPD
dilanjutkan ke Bendahara pengeluaran

. [Membuat Surat Pengantar SPD untuk dilanjutkan kepada Rincian SPD 5 menit Surat Pengantar SPD
KPA

. |Memeriksa Surat Pengantar dan Rincian SPD yang akan Rincian SPD, Surat 10 menit Rincian SPD, Surat
diajukan Pengantar SPD Pengantar SPD

. |Menandatangani surat SPD dan diberikan kepada Rincian SPD, Surat 5 Menit Rincian SPD, Surat
Bendahara Pengeluaran i Pengantar SPD Pengantar SPD

Rincian SPD, Surat 15 menit | Tanda Terima surat SPD




Nomor Standar Operasional Prosedur

SOP/093/Subbag Keu/2018

Tanggal Pembuatan

28 Maret 2018

Tanggal Revisi 29 Oktober 2023
Tanggal Efektif Desember 2023
Disahkan oleh lnsp?ﬂr
PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR -\
INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR Dr-Ft~M-1{an Prananta. SE. MM
SEKRETARIAT NIP. 19740818 199703 1 006
SEKRETARIS Nama SOP Pengajuan Tambah Uang Persediaan (TU)

[Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1.

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 77 Tahun 2020 tentang Pedoman Teknis Pengelolaan

1.  Memahami tentang proses Pengajuan Tambah Uang Persediaan (TU)

2. Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 12 Tahun 2019 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah 2. Memiliki kemampuan dalam proses Pengajuan Tambah Uang Persediaan (TU)
3. Peraturan Pemerintah Nomor 71 Tahun 2010 tentang Standar Akuntansi Pemerintahan 3. Mampu berkoordinasi dengan semua pihak terkait
Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan
1. SOP Pengajuan Surat Penyediaan Dana (SPD) 1. Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA)
2. Rincian Kegiatan
3. Komputer
4. Printer
T’erlngatan Pencatatan dan Pendataan

s

Jika pengajuan Tambah Uang Persediaan (TU) tidak dilaksanakan sesuai prosedur maka
mengganggu proses pencairan dana dan mengganggu kelancaran operasional kegiatan Inspektorat

Surat Penyediaan Dana (SPD)
Surat Permohonan TU

Surat Perintah Membayar (SPM)

& B

Surat Permintaan Pembayaran (SPP)

Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D)




URAIAN SOP PENGAJUAN TAMBAH UANG PERSEDIAAN (TU)

diproses lebih lanjut

Pelaksana Mutu Baku
Operator Komitmen (PPK) | Sekretaris / KPA - BPKAD Kelenghapan Waktu Output

. |Memberikan rincian pengajuan TU DPA 20 menit Rinclan pengajuanTU

. |Membuat Surat Permohonan TU berdasarkan rincian Rincian pengajuan TU | 10 menit Surat Permohonan TU
pengajuan

. |Mengoreksi Surat Permohonan TU. Jika setuju, maka Surat Permohonan TU | 10 menit | Surat Permohonan TU
akan ditandatangani. Jika tidak, mengembalikan kepada
Operator untuk diperbaiki.

. |Menyerahkan Surat Permohonan TU kepada BPKAD. Surat Permohonan TU | 180 menit Disposisi Surat
Jika setuju, maka dilanjutkan untuk pembuatan SPP dan Permohonan TU
SPM. Jika tidak, mengembalikan kepada KPA untuk
diperbaiki.

Membuat Surat Permintaan Pembayaran (SPP) dan Surat Disposisi Surat 10 Menit SPP dan SPM TU
Perintah Membayar (SPM) TU pada aplikasi SIPD Permohonan TU
Keuangan

. |Mengareksi Surat Permintaan Pembayaran ($PP) dan SPP dan SPM TU 10 Menit SPP dan SPM TU
Surat Perintah Membayar (5PM) TU dan diberikan
kepada Bendahara Pengeluaran Pembantu untuk ditanda
tangani

. |Menandatangani Surat Permintaan Pembayaran (SPP) SPP dan SPM TU 5 Menit SPP dan SPM TU
TU dan diteruskan kepada KPA

. |Menandatangani Surat Perintah Membayar (SPM) TU SPP dan SPM TU 5 menit SPP dan SPM TU
dan menyerahkan kepada Bendahara Pengeluaran
Menyerahkan berkas pengajuan TU kepada BPKAD untuk SPP dan SPM TU 15 menit | Tanda terima SPPdan

SPMTU




PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
SEKRETARIAT

Nomor Standar Operasional Prosedur

SOP/091/KEUANGAN/2018

Tanggal Pembuatan 27 Maret 2018
Tanggal Revisi 29 Oktober 2023
Tanggal Efektif

Disahkan oleh

——

Iyektur

——

\/C:b-“\

Dr. H. M. Irfan Prananta, SE, MM
NIP. 19740818 199703 1 006

SEKRETARIS

Nama SOP

Pengajuan Uang Persediaan (UP)

[Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 77 Tahun 2020 tentang Pedoman Teknis Pengelolaan
2. Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 12 Tahun 2019 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah
3. Peraturan Pemerintah Nomor 71 Tahun 2010 tentang Standar Akuntansi Pemerintahan

1. Memahami tentang proses Pengajuan Uang Persediaan (UP)
2. Memiliki kemampuan dalam proses Pengajuan Uang Persediaan (UP)
3. Mampu berkoordinasi dengan semua pihak terkait

|Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan
1. Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA)
2. Komputer
3. Printer

[Peringatan Pencatatan dan Pendataan

1. Jika pengajuan Uang Persediaan (UP) tidak dilaksanakan sesuai prosedur maka mengganggu proses
pencairan dana dan mengganggu kelancaran operasional kegiatan Inspektorat

1. Surat Penyediaan Dana (SPD)

Surat Permintaan Pembayaran (SPP)

2.
3. Surat Perintah Membayar (SPM)
4,

Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D)




URAIAN SOP PENGAJUAN UANG PERSEDIAAN (UP)

diproses lebih lanjut

Pelaksana Mutu Baku
Pejabat Pembuat
Uraian Kegiatan
. Operator F::::f:::n Komitmen (PPK) | Inspektur /PA Kelengkapan Waktu Output
. |Menerima besaran tentang nilai Uang Persediaan berdasarkan DPA 30 Menit Daftar- rincian
kegiatan dalam DPA dan dibuat berdasar SPD yang diterbitkan pengajuan UP
oleh BUD -
. |Membuat Surat Permintaan Pembayaran (SPP) dan Surat Daftar rincian 10 Menit SPP dan SPM UP
Perintah Membayar (SPM) UP pada aplikasi SIPD Keuangan ¢ pengajuan UP
Mengoreksi Surat Permintaan Pembayaran (SPP) dan Surat SPP dan SPM UP 10 Menit SPP dan SPM UP
Perintah Membayar (SPM) UP dan diberikan kepada Bendahara
Pengeluaran untuk ditanda tarigani
. |Menandatangani Surat Permintaan Pembayaran (SPP) UP dan SPP dan SPM UP 5 Menit SPP dan SPM UP
diteruskan kepada PA .
. |Menandatangani Surat Perintah Membayar (SPM) UP dan SPP dan SPM UP 5 Menit SPP dan SPM UP
menyerahkan kepada Bendahara Pengeluaran
Menyerahkan berkas pengajuan UP kepada BPKAD untuk SPP dan SPM UP 15 Menit | Tanda terima SPP dar

SPM UP




PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
SEKRETARIAT

Nomor SOP 000.8.3.3/3660/Itprov-1/2023

Tanggal Pembuatan 29 Oktober 2023

Tanggal Revisi =

Tanggal Efektif 11 Desember 2023

Disahkan oleh

Inspektu/r
Dr. H. € Prananta, SE, MM

NIP. 19740818 199703 1 006

SEKRETARIS

Nama SOP Penyelesaian SPJ Perjalanan Dinas

-Dnsar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 77 Tahun 2020 tentang Pedoman Teknis Pengelolaan Keuangan
2. Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 12 Tahun 2019 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah
3. Peraturan Pemerintah Nomor 71 Tahun 2010 tentang Standar Akuntansi Pemerintahan

1.

2.

Memahami tentang proses Penyelesaian SPJ Perjalanan Dinas
Memiliki kemampuan dalam proses Penyelesaian SPJ Perjalanan Dinas
Persediaan (GU)

Mampu berkoordinasi dengan semua pihak terkait

Keterkaitan

Peralatan / F’erlenkapan

1.  SOP Pengajuan Ganti Uang Persediaan (GU)
2. SOP Pengajuan Tambah Uang Persediaan (TU)

(8

2.
3.
4

Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA)
Bukti SPJ

Komputer

Printer

F’eringatan

Pencatatan dan Pendataan

1. JikaPenyelesaian SPJ Perjalanan Dinas tidak dilaksanakan sesuai prosedur maka mengganggu
proses pencairan dana dan mengganggu kelancaran operasional kegiatan

1

2
3.
4

Surat Penyediaan Dana (SPD)

Surat Permintaan Pembayaran (SPP)
Surat Perintah Membayar (SPM)

Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D)




URAIAN SOP PENGAJUAN PENYELESAIAN SPJ PERJALANAN DINAS

Pelaksana Mutu Baku
Bendahara
No Uraian Kegiatan Pelaksana Pejabat Pembuat
P i Kelengkapan Waktu Output
Perjalanan Dinas ::fb::::n Komitmen [PPK)_ .
1. |Menyerahkan bukti SPJ berupa SPT, LPT, SPPD , Absen Dokumen SPJ 2 Hari Tanda Terima SPJ
dan kelengkapan lainnya ( \
f Ya
2. |Menerima dan memeriksa kebenaran perhitungan Tidak /\ Dokumen SPJ 1 Hari Tanda Terima SPJ
pembayaran, kelengkapan bukti SPJ. Apabila lengkap
maka BPP mencatatnya dalam buku pengawasan \/
penerimaan SPJ. Jika tidak lengkap, dikembalikan kepada
Pelaksana Perjalanan Dinas.
Ya
3. |Memverifikasi kelengkapan bukti SPJ. Jika lengkap, maka Tidak 3 Dokumen SPJ 1 Hari Tanda Terima SPJ
dilanjutkan pada entry data SPJ. Jika tidak, /
mengembalikan kepada BPP untuk diperbaiki. \
4. |Menyelesaikan pembayaran SPJ : Dokumen SPJ 1 Hari Tanda Terima SPJ




PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
INSPEKTORAT DAERAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
INSPEKTUR PEMBANTU PENGAWASAN BIDANG

Nomor SOP 000.8.3.3/3619/itprov-11/2023
Tanggal Pembuatan | 29 Oktober 2023
Tanggal Revisi 29 Oktober 2023

Tanggal Efektif 11 Desember 2023

Disahkan oleh

s o

Ins?dur
Dr. H. M. Irfan Prananta, SE, MM
NIP. 19740818 199703 1 006

PEMERINTAHAN DAN APARATUR/KHUSUS/EKONOMI/KESEJAHTERAAN
RAKYAT

Penilaian Zona Integritas oleh Tim Penilai

Nama SOP :
Internal

TJ;sar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1.

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor S0 Tahun
2021 tentang Pembangunan dan Evaluasi Zona Integritas Menuju Wilayah Bebas dari Korupsi dan
Wilayah Birokrasi Bersih dan Melayani di Instansi Pemerintah

1. Auditor, PPUPD dan Pelaksana yang telah mengikuti pelatihan
mengenai Zona Integritas
2. Diutamakan yang memahami peraturan berkaitan dengan

2. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 3 Tahun 2023 Zona Integritas
tentang Perubahan atas Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Dan Reformasi 3. Tim Pendampingan Maturitas SPIP berjumlah 15 (lima belas) orang
Birokrasi Nomor 25 Tahun 2020 Tentang Road Map Reformasi Birokrasi 2020 - 2024 terdiri dari 1 (satu) Inspektur Pembantu, 1 (satu) Pengendali Mutu, 1
3. Peraturan Gubernur Kalimantan Timur Nomor 34 Tahun 2020 tentang Susunan Organisasi, Tugas, (satu) Pengendali Teknis, 1 (satu) Ketua Tim, 11 (sebelas) Anggota
Fungsi, Dan Tata Kerja Inspektorat Daerah Provinsi Kalimantan Timur
Keterkaitan Peralatan/periengkapan
1.  SOP Perjalanan Dinas 1. Peraturan Perundangan-Undangan terkait Pengawasan/Pemeriksaan
2. SOP Penyampaian Laporan Hasil Evaluasi 2. Surat Perintah Tugas
3. SOP Penugasan Penerbitan Surat Perintah Tugas 3. Program Kerja Evaluasi
4.  SOP Penyusunan PKPT 4. Form Kertas Kerja Evaluasi
5. Komputer / Laptop dan ATK
Peringatan Pencatatan dan pendataan

1.

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan dengan baik, maka Laporan Penilaian Zona Integritas akan
terlambat

- Laporan Hasil Evaluasi agar diarsipkan
- Elemen Data /Data Dukung




FLOW CHART SOP PENILAIAN ZONA INTEGRITAS OLEH TIM PENILAI INTERNAL

Mutu Baku
Pelaksana = : Ket.
No Uraian Kegiatan : : A Perang Kelengkapan | Wakiu Output
G Gubermur | Inspektur | Sekretaris | Sekretariat| Irban Daltu Dalnis | KetuaTim | Anggota
PKPT, SK SPT,PKE, KP,|  SK
Gubemur, SPT, | 6hari| = o\ g | Penetapa
1 |Pendampingan/Penilaian Pendahuluan oleh APIP T PKE, KP, AW, KKE THE nPo
. sebagai
Tidak SPT,PKE,KP, | 4 n Peﬂdalf‘PW‘"’ Pilot
AW, KKE Penilaian Project
2 |Laporan Hasil Pendampingan/Penilaian Pendahuluan Pendahuluan
Evaluasi oleh Tim Penilai intemal: Ya LHE
Perencanaan Penugasan (Susunan Tim, __E Jl-__k——rjé—"l_j(_ Peﬂ::n“;aian 1 hari SPT
3 Pengumpulan Data Awal, penetapan sasaran Pendahuluan, Draft
pemeriksaan, Penyusunan PKE, dan Penerbitan SPT & Cost-ISheet
Surat Tugas) :
. BA/Notulen
T ] SPT 11am | entry Meeting
4 |Entry Meeting |
> LKE Hasil
Pengumpulan, Pengujian, dan Penilaian Data/Bukti __I_ J(___rf —r KKE TPI 3hari | o ritaian TPI
5 |Pendukung atas Pembangunan Zona Integritas Hasi Pengujan
menuju WBK/WBBM : i
1 LKE Has;ipl?erﬂlalan 2 hari | Lapangan, LKE
6 |Melakukan Uji Lapangan / Common Sense r Hasil Penilaian |
Hasil Pengujian | Hasil Ekspos
Lapangan, LKE | 1han | oonian I
7 |Penyampaian/Ekspos Hasi Penilaian TPI Hasil Penilaian TPI
W Hasil Ekspos 2hari| Draft LHE
——l Z-—I k ian TPI
8 |Penyusunan Draft Laporan Hasil Penilaian TPI LI I Forkslen
Draft LHE 1 hari LHE
9 |Penandatanganan Laporan Hasil Penilaian TPI
ISR S LHE, Data Jika
dukung i
Tidak ?“ , HE 1 hari memenuh
10 |Penentuan Perangkat Daerah yang diusulkan . berdasarkan SE| o o 44
WBK/WBBM Menpan
LHE, Data dukung Unggah buki ke
- o X8 berdasarkan SE | 1 hari | aplikasi Z
1 Penyampaian Usulan kepada Tim Penilai Nasional Menpan MenPANRB
melalui Gubernur




PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
INSPEKTORAT DAERAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
INSPEKTUR PEMBANTU PENGAWASAN BIDANG

Nomor SOP

000.8.3.3/3620/Itprov-11/2023

Tanggal Pembuatan

29 Oktober 2023

Tanggal Revisi

29 Oktober 2023

Tanggal Efektif

11 Desember 2023

Disahkan oleh

Insp?(ur
(: - >

Dr. H. M. Irfan Prananta, SE, MM
NIP. 19740818 199703 1 006

PEMERINTAHAN DAN APARATUR/KHUSUS/EKONOMI/KESEJAHTERAAN
RAKYAT

Nama SOP :

Penjaminan Kualitas atas Penilaian Mandiri
Sistem Pengendalian Intern Pemerintah (SPIP)

Terintegrasi

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008 tentang Sistem Pengendalian Intern Pemerintah

2. Peraturan BPKP Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penilaian Maturitas Penyeenggaraan SPIP
Terintegrasi pada Kementerin/Lembaga/Pemda (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2021

3. Peraturan Gubernur Kalimantan Timur Nomor 34 Tahun 2020 tentang Susunan Organisasi, Tugas,
Fungsi, Dan Tata Kerja Inspektorat Daerah Provinsi Kalimantan Timur

1.

2.

3.

Auditor, PPUPD dan Pelaksana yang telah mengikuti pelatihan
mengenai Maturitas SPIP

Diutamakan yang memahami peraturan berkaitan dengan

Maturitas SPIP

Tim Pendampingan Maturitas SPIP berjumlah 6 (enam) orang terdiri
dari 1 (satu) Inspektur Pembantu, 1 (satu) Pengendali Mutu, 1 (satu)
Pengendali Teknis,1 (satu) Ketua Tim, 2 (dua) Anggota Tim

Tim Penjaminan Kualitas Maturitas SPIP berjumlah 9 (sembilan) orang
terdiri dari 1 (satu) Inspektur Pembantu, 1 (satu) Pengendali Mutu, 1
(satu) Pengendali Teknis, 1 (satu) Ketua Tim, 5 (lima) Anggota Tim

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. SOP Perjalanan Dinas
2. SOP Penyusunan Laporan Hasil Evaluasi
3. SOP Penugasan Penerbitan Surat Perintah Tugas

U

Peraturan Perundangan-Undangan terkait Pengawasan/Pemeriksaan
Program Kerja Pengawasan Tahunan

Laporan Hasil Penilaian Mandiri

Template Penilaian Mandiri dan Penjaminan Kualitas

Komputer / Laptop, peralatan komputer lainnya, dan ATK

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

1. Apabila SOP ini tidak dilaksanakan dengan baik, maka Laporan Pendampingan dan Penjaminan
Kualitas akan terlambat

Laporan Hasil Pendampingan dan Penjaminan Kualitas agar diarsipkan
Elemen Data /Data Dukung




FLOW CHART SOP PENJAMINAN KUALITAS ATAS PENILAIAN MANDIRI SISTEM PENGENDALIAN INTERN PEMERINTAH (SPIP) TERINTEGRASI

Uraian Kegiatan Palaksanm st Ket.
Inspektur | Sekretaris | Sekretariat | Irban __Daitu Dalnis Ketua¥im | Anggota | Pemda | Kelengkapan | Waktu Output
Persiapan:
Pembentukan Tim Asesor dan Tim Penjamin Kualitas SK
Penentuan Objek (Pemilihan Satker Wajib, Pemilihan 30% Sastra,
Satker Penanggung Jawab) 40% APBD
Pelaksanaan:
Perencanaan Penugasan (Susunan Tim, Pengumpulan LHPM, Draft SPT
Data Awal, penetapan sasaran pemeriksaan, __Oe f lr | . ( & Cost-Sheet, AW,| 1 hari SPT
Penyusunan PKE, dan Penerbitan Surat Tugas) _B L <1 & 1,7 ) KP, PKE
Entry Meetin L LL Tuek ST | SPT 1 jam BRI
9 1 Entry Meeting
Pengumpulan, Pengujian, dan Penilaian Data/Bukti | KK Tim PK
Pendukung atas Penilaian Mandii L1l LKE HtP: | &t m
Perumusan Area of Improvement | KKTmPK | 2hari [F2shperumusan
eru a of Improvem I AOI sementara
Penyampaian/Ekspos Area of Improvement hasil Jj Hasil perumusan 1 hari BA/Notulen
Penjaminan Kualitas o b= AOIl sementara Kesepakatan TL
BA/Notulen . | Hasil TL atas
Tindak Lanjut atas Area of Improvement Q( Kesepakatan TL St A0l
Penyusunan Draft Laporan Hasil Penjaminan Kualitas :(—i e ] ] Hasil TLatas AOI | 2hari | Draft LHE
Penandatanganan Laporan Hasil Penjaminan Kualitas E
oleh nepekhur | hr Draft LHE 1 hari LH
Surat Pengantar,
Pendsstribusian Laporan Hasil Penjaminan Kualitas ST 1 ;{ ) LHF?“ " | 1hari |Pengantar, LHE,
e Tanda Terima




PEMERINTAH PROVINS|I KALIMANTAN TIMUR
INSPEKTORAT DAERAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
INSPEKTUR PEMBANTU PENGAWASAN BIDANG

Nomor SOP 000.8.3.3/3621/Itprov-11/2023
Tanggal Pembuatan 29 Oktober 2023

Tanggal Revisi 29 Oktober 2023

Tanggal Efektif 11 Desember 2023
Disahkan oleh Inspektur

Dr.H. M.

an Prananta, SE, MM
NIP. 19740818 199703 1 006

PEMERINTAHAN DAN APARATUR/KHUSUS/EKONOMI/KESEJAHTERAAN
RAKYAT

Nama SOP : Monitoring dan Evaluasi Dana Desa

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Undang - undang Nomor 6 Tahun 2014 Tentang Desa

2. Peraturan pemerintah Nomor 60 Tahun 2008 tentang SPIP

3. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 Tahun 2018 tentang Pengelolaan Keuangan Desa

4. Peraturan Gubernur Kalimantan Timur Nomor Peraturan Gubernur (PERGUB) Provinsi Kalimantan
Timur Nomor 20 Tahun 2021 tentang Perubahan atas Peraturan Gubernur Kalimantan Timur
Nomor 63 Tahun 2015 tentang Petunjuk Teknis Bantuan Keuangan Pemerintahan Desa di Provinsi
Kalimantan Timur

1. Auditor, PPUPD dan Pelaksana yang telah mengikuti pelatihan
mengenai Monitoring dan Evaluasi Dana Desa.

2. Diutamakan yang memahami peraturan berkaitan dengan Monitoring
dan Evaluasi Pengelolaan Dana Desa

3. Tim Pemeriksa berjumlah 6 (enam) orang terdiri dari 1 (satu) Inspektur
Pembantu, 1 (satu) Pengendali Mutu, 1 (satu) Pengendali Teknis, 1
(satu) Ketua Tim, dan 2 (dua) Anggota Tim

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. SOP Perjalanan Dinas

Peraturan Perundangan-Undangan terkait Pengawasan/Pemeriksaan

1
2.  SOP Penyampaian Laporan Hasil Monitoring, Evaluasi dan Pemeriksaan 2. Surat Perintah Tugas
3. SOP Penugasan, Penerbitan Surat Perintah Tugas 3. Program Kerja Monitoring dan Evaluasi
4.  SOP Penyusunan PKPT 4. Form Kertas Kertas Monitoring dan Evaluasi
5. Laporan Monitoring dan Evaluasi Dana Desa
6. Komputer / Laptop, peralatan komputer lainnya, dan ATK
Peringatan encatatan dan pendataan

1. Apabila SOP ini tidak dilaksanakan dengan baik, maka Laporan Hasil Monev akan terlambat

- Laporan Hasil Evaluasi agar diarsipkan
- Laporan Realisasi Penyaluran Dana Desa Kabupaten

- Elemen Data /Data Dukung




FLOW CHART SOP MONITORING DAN EVALUASI DANA DESA KABUPATEN / KOTA

N : Pelaksana Mutu Baku Ket.
(] Uraian iatan -
g inspektur | Sekretaris irban Daltu Dalnis Ketua Tim | Sekretariat | Kelengkapan Wuktu_ Output
1. PKMonev
Perencanaan Penugasan (Susunan Tim, Pengumpulan 2. Petunjuk Teknis :
1 |Data Awal, penetapan sasaran monev, Penyusunan —D(——Dé——-{ I(———I I(— 3 Rekap penerima 1 hari SPT
Program Kerja monev, dan Penerbitan Surat Tugas) Tidok dana desa
2 Melaksanakan kegiatan-kegiatan monev dana desa dan Ya _\I’l I SPT 7 hari KKE DD Desa
dituangkan dalam kertas kerja monev
Tidak = KKE DD yang
3 |Reviu atas Kertas Kerja Monev Dana Desa —-)éﬁ KKE DD 1 hari susah direviu
Ya
\
N KKE DD yang ;
4 |Menyusun Draft Laporan Hasil Evaluasi o ’I_..j b iy | 2nari | Draft LHE
' Tidak
P Ya a Ya ~. | Ya 1. Roting Slip 2 hari | Praft LHE yang
5 |Reviu atas Laporan Hasil Evaluasi 2. Draft LHE sudah direviu
a s S
T “Tidak L B
Draft LHE yang ;
6 |Mengesahkan LHE l—)Ej sudah direviu 1 hari LHE
1. Tanda Terima
Menggandakan mendistribusikan, dan mengarsipkan @ LHE 1 hari 2. Pengantar

LHE

3.LHE




PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR

IRBAN BIDANG PENGAWASAN

Nomor SOP 000.8.3.3/3622/itprov-i1/2023

Tanggal Pembuatan 29 Oktober 2023

Tanggal Revisi 29 Oktober 2023

Tanggal Efektif 11 Desember 2023

Disahkan oleh Inspekt
e

e hY
Dr. H. M. Irfan Prananta, SE, MM
NIP. 19740818 199703 1 006

IRBAN BIDANG PENGAWASAN PA/KESRA/EKONOMI/KHUSUS

Nama SOP Penilaian Panji-panji Kabupaten/Kota

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1999 tentang Penyelenggaraan Negara Yang Bebas dari Korupsi, Kolusi
1. dan Nepotisme

2. Undang-Undang Nomor 31 Tahun 1999 tentang Pemberantasan Tindak Pidana Korupsi

Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2001 tentang Perubahan Atas Undang-Undang Nomor 31 Tahun 1999
tentang Pemberantasan Tindak Pidana Korupsi
Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah
5. PP No. 60 Tahun 2008 ttg Sistem Pengendalian Intern Pemerintah
Peraturan Presiden Nomor 55 Tahun 2012 tentang Strategi Nasional Pencegahan dan Pemberantasan
6. Korupsi Jangka Panjang 2012-2025 dan Jangka Menengah Tahun 2012-2014
7. Instruksi Presiden Nomor 5 Tahun 2004 tentang Percepatan Pemberantasan Korupsi, Kolusi dan Nepotisme

= 0

1. Auditor dan P2UPD

2. Diutamakan yang memahami peraturan berkaitan dengan Penilaian Panji-panji

Tim berjumlah 3 (tiga) orang terdiri dari 1 (satu) Ketua Tim dan 2 (dua) Anggota
3. Tim

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. SOP Penyusunan RKA/DPA
2. SOP Penyusunan PKPT
3. SOP Penyampaian Laporan Hasil Penilaian

1. Surat Perintah Tugas

2. PKET

3. Form Kertas Kertas

4. Komputer / Laptop dan ATK

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

1. Setelah selesai penilaian, dilakukan penyerahan Berita Acara penilaian sementara
dan kekurangan pemenuhan data dukung untuk dilengkapi dan diserahkan paling lambat 5 (lima) hari kerja.
2. Setelah diterima Berita Acara Hasil finalisasi diterbitkan Laporan paling lambat 2 (dua) hari kerja

- Laporan Hasil Penilaian agar diarsipkan
- Elemen Data /Data Dukung




FLOW CHART SOP PENILAIAN PANJI-PANJI KABUPATEN/KOTA

Dokumentasi/Pengadministrasian Laporan Hasil Penilaian

Penilaian

Terima Pengiriman

Uraia Painksann Mutu Baku
raian i
Keglatan o . Ket.
Inspektur | Sekretaris | Irban Daltu Dalnis | KetuaTim | Anggota “”: @bl | kelengkapan | Waktu Output
Perencanaan Penugasan {Susunan Tim, Kum
, Kumpul Data Awal,
tetapkan sasaran pemeriksaan, Penyusunan PKPenilaian, o (N 1 PKPT danDPA | 1har |DraR SPT & Cost-Sheet,
dan Penerbitan Surat Tugas) Tk - % PK-KP/AW
Entry Meeting N| I— | SPT & Cost Dokumen Pendukun,
3 g
Ya g T o o T o N H | Sheet, PKKPIAW[ 198™ | " terkait Panji-Panj
Pengumpulan Data P Dokumen
P endukung Ml 1 Pendukung terkait| 1 hari | Kertas Kerja Penilaian |  yakty =
l Paniji-Panji tergantung
OPD atau
Melakukan input Kertas Kerja / Template Individu KK Penilaian dan : Pointer hasil penilaian | Pamkab/Kota
I I Data Pendukung vt sementara
Penyampaian Hasil Penilaian Sementara Fointer hasil | BAHasil Penilaian
N| I penilaian 1 hari Ssmentara
,|—1 sementara
Penyampaian Hasil Tind j i Hasi i 4
Sammtapra sil Tindak Lanjut dari Hasil Penilaian l I g:n;ri:irl\ 3 hari Tindak Lanjut BA Hasil
Tidak IE L Sistibotars Penilaian Sementsra
Pwyusunan Draft La o . Tindak Laﬂiut BA "
raft Laporan Hasil Penilaian _Oe_o(_ Hesil Penilaian 1 hari Konse% Ie.:i|l:>oirann Hasil
Sementara -
Ya
Pengesahan Laporan Hasil Penilaian Konsep Laporan ) )
_D b Hasil Penilaian | 1haf | Laporan Hasil Penilaian
L Surat Pengantar, Surat Pengantar Lapoan
E Laporan Hasil | 1hari | Hasil Penilaian, Tanda




PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
IRBAN BIDANG

Nomor SOP 000.8.3.3 / 3625 / Itprov-lll / 2023
Tanggal Pembuatan 29 Oktober 2023
Tanggal Revisi 29 Oktober 2023

Tanggal Efektif

11 Desember 2023

Disahkan oleh

]
lnspyur
ey Em
- ~

Dr. H. M. Irfan Prananta, S.E., M.M.
NIP 19740818 199703 1 006

IRBAN BIDANG KHUSUS/PA/JEKONOMI/KESRA

Nama SOP

Pemeriksaan Kerugian Keuangan Negara
Berdasarkan Permintaan APH

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah
2. Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2017 tentang Pembinaan, dan Pengawasan

.

Auditor, P2UPD dan Pelaksana yang sudah mengikuti pelatihan
Investigasi

Penyelenggaraan Pemerintah Daerah 2. Memahami tugas pokok dan fungsi Inspektorat Provinsi Kaltim
3. Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008 tentang Sistem Pengendalian Intern 3. Memahami struktur organisasi dan tata kerja serta Satuan
Pemerintah (SPIP) Perangkat Daerah.
4. Peraturan Daerah Kaltim No. 09 Tahun 2016 ttg Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah 4, Menguasai Peraturan Perundang-Undang yang berkaitan dengan
Prov. Kaltim Materi Pengaduan Masyarakat.
5. Peraturan Gubemnur Kaltim No. 34 Tahun 2020 ttg Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata
Kerja Inspektorat Daerah Prov. Kaltim
6. Peraturan Gubemnur Kaltim No. 72 Tahun 2019 ttg Pedoman Penugasan Investigasi
Kerja Inspektorat Daerah Prov. Kaltim
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1. SOP Surat Masuk dan Keluar 1. Buku Peraturan Perundang-Undangan
2.  SOP Penyusunan PKPT 2. Surat Pengaduan beserta bukti-buktinya
3. SOP Penugasan 3. Komputer/ Laptop dan Printer
4. Proyektor
5. Alat Perekam
6. Alat Tulis Kantor

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila pemeriksaan tidak dilaksanakan sesuai SOP, maka proses pemeriksaan kerugian keuangan negara
berdasarkan permintaan APH tidak akan berjalan lancar

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




FLOW CHART SOP PEMERIKSAAN KERUGIAN KEUANGAN NEGARA BERDASARKAN PERMINTAAN APH

Mutu Baku
No Uraian Kegiatan Tim Irban Pengendali | Pengendali Ket.
Inspektur Sekretaris | Irban Khusus Kiiuaite Irban Mutu Teknis KetuaTim | AnggotaTim | Kelengkapan Waktu Output
Menerima, mencatat dan mengagendakan surat permintaan dari APH, Surat Permintaan ;
L kemudian disampaikan kepada Inspektur dari APH 0 blerst Sufak Mo
2. |Memberikan disposisi kemudian diserahkan kepada Irban Khusus Lembar Disposisi| 5 ment | DiSPosisi kepada
irban khusus
Melakukan ekspose bersama tim dan APH terkait materi pengaduan Tidak l
dengan analisa minimal memenuhi SW (What, When, Where, Who, Why, laa el
How, dan How Much) dan disesuaikan dengan wilayah/wewenang bidang S .| Disposisi kepada tim
3. 5 ; e ; ; Lembar Disposisi| 1 hari
masing-masing, kemudian dituangkan dalam risalah hasil ekspose dengan khusus
hasil dapat ditindaklanjuti atau tidak dapat ditindaklanjuti yang disampaikan
kepada Inspekfur
Apabila hasil ekspose disetujui, untuk permintaan yang dapat ditindaklanjuti ;
memerintahkan kepada Irban yang menangani berdasarkan hasil telahaan —< Disposisi, Risalah
5. |untuk dibuatkan konsep SPT. Sedangkan untuk yang tidak dapat Telahaan 30 menit Hassi?Ek lose Sl
ditindakianjuti memerintahkan kepada Irban Khusus membuat surat tidak i
dapat dilakukannya pemeriksaan atas permintaan APH tersebut
Ya Konsep Surat
Menyiapkan konsep Surat Perintah Tugas dan Program Kerja Audit beserta Ba Disoosisi dari Perintah Tugas, Cost
6. |kelengkapannya, yang telah direviu secara berjenjang kemudian Tidak ;‘? il 1hari  |Sheet, Program Kerja,
disampaikan kepada Inspektur untuk disetujui 5 Anggaran Waktu,
Kartu Penugasan
Konsep Surat ;
Mereviu konsep Surat Perintah Tugas dan kelengkapannya, jika tidak Perintah Tugas, %l::: ::;:FSTTU?::‘.
7. |setuju, diserahkan kembali kepada Irban untuk melakukan perbaikan. jika Cost Shest, 30 menit e A od
; » . 8 : Kerja, Anggaran
setuju, menandatangani dan menerbitkan Surat Perintah Tugas Ya Program Kerja, :
Waktu, Kartu Kendali
] Anggaran Waktu,
A 4
Surat Perintah
Melakukan entry meeting dan melakukan pengumpulan dan evaluasi bukti 4 4 g Tugas, Cost
8 dengan metode audit yang diperlukan (konfirmasi, analisis, permintaan Sheet, Program | 15 hari Kertas Keria Audit
" |keterangan, dsh), yang diperoleh atau didampingi oleh pihak APH, Kerja, Anggaran | (tentatif) "
kemudian menghasilkan kesimpulan yang dituangkan dalam kertas kerja Waktu, Kartu
Kendali
h 3
9 Melakukan ekspose hasil pemeriksaan dengan pihak internal (Inspektur, L ) Kertas Kerja 1 hai Pokok-Pokok Hasil
" |Irban, Pengendali Teknis, Tim) Audit Pemeriksaan
[
. Pokok-Pokok Berita Acara/ Risalah
10. |Melakukan ekspose hasil pemeriksaan dengan APH B Hasil 1 hari . )
: Hasil Ekspose Akhir
'y Pemeriksaan




Mutu Baku

No Uraian Kegiatan Tim Irban Pengendali | Pengendali An Tim Wakiu Output
Inspektur Irban Khusus Khusus Mutu Teknis Ketua Tin ggota Kelengkapan
Kertas Kerja
Menyusun konsep Laporan Hasil Pemeriksaan yang direviu secara J_. m Audit dan Pokok- 5 hari Konsep Laporan Hasill
11 |berjenjang den dilaporkan kepada Inspekiur serta telah ditandatangani oleh Pokok Hasil Paineriesan
seluruh personil tim Pemeriksaan
Menandatangani laporan hasil pemeriksaan, kemudian memerintahkan d ’
kepada Sekretaris untuk menyampaikan laporan hesil pemeriksaan kepada Hasil 30 menit mmﬂ
12. |Gubemur dan tembusan kepada pihak-pihak terkalt serta mengarsiplkan P Pemeiksaan
Laporan Hasil Pemeriksaan yang sudah ditandatangani oleh Inspektur dan
|sefuruh personil tim I___l_____
Menyampaikan hasil pemeriksaan khusus disertai dengan rekomendesi i Arsip Laporan Hasi
. |kepada Gubemur den tembusan kepada pihk pihek terkeit sert L;W’T‘”““ menit | AP 0
" |mengarsipkan Laporan Hasil Pemeriksaan yang sudeh ditendatangani oleh

Inspektur dan seluruh personil im




PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR

INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
IRBAN BIDANG

Nomor SOP

000.8.3.3 7 3623 /itprov-iil / 2023

Tanggal Pembuatan

29 Oktober 2023

Tanggal Revisi

29 Oktober 2023

Tanggal Efektif

11 Desember 2024

/
Disahkan oleh Insgektur
e C
Dr. H. M. Irfan Prananta, S.E., M.M.

NIP 19740818 199703 1 006

IRBAN BIDANG KHUSUS/PA/JEKONOMI/KESRA

Nama SOP

Penanganan Pengaduan Masyarakat

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah
2.  Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2017 tentang Pembinaan, dan Pengawasan

1;

Auditor, P2UPD dan Pelaksana yang sudah mengikuti pelatihan
Investigasi

Penyelenggaraan Pemerintah Daerah 2. Memahami tugas pokok dan fungsi Inspektorat Provinsi Kaltim
3. Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008 tentang Sistem Pengendalian Intern 3. Memahami struktur organisasi dan tata kerja serta Satuan
Pemerintah (SPIP) Perangkat Daerah.
4. Peraturan Daerah Kaltim No. 09 Tahun 2016 ttg Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah 4. Menguasai Peraturan Perundang-Undang yang berkaitan dengan
Prov. Kaltim Materi Pengaduan Masyarakat.
5. Peraturan Gubernur Kaltim No. 34 Tahun 2020 ttg Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata
Kerja Inspektorat Daerah Prov. Kaltim
I6. Peraturan Gubernur Kaltim No. 72 Tahun 2019 ttg Pedoman Penugasan Investigasi
Kerja Inspektorat Daerah Prov. Kaltim
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1.  SOP Surat Masuk dan Keluar 1. Buku Peraturan Perundang-Undangan
2.  SOP Penyusunan PKPT 2. Surat Pengaduan beserta bukii-buktinya
3. SOP Penugasan 3. Komputer/ Laptop dan Printer
4. Proyektor
5. Alat Perekam
6. Alat Tulis Kantor

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila pemeriksaan tidak dilaksanakan sesuai SOP, maka proses penanganan pengaduan masyarakat tidak akan
berjalan lancar

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




FLOW CHART SOP PENANGANAN PENGADUAN MASYARAKAT

Mutu Baku
No Uraian Kegiatan 3 Tim Irban Pengendali | Pengendali Ket.
Inspektur Sekretaris | Irban Khusus Wiviie Irban Mutu Teknis Ketua Tim | Anggota Tim | Kelengkapan Waktu Qutput
Menerima, mencatat dan mengagendakan surat pengaduan dari masyarakat dan .
L memasukkan ke aplikasi SPAN-LAPOR, kemudian disampaikan kepada Inspektur St veagediu] . 30 Mot Sres Mok
2. |Memberikan disposisi kemudian diserahkan kepada Irban Khusus Lembar Disposisi| 5 menit D'.SDOS'S' hepuie
irban khusus
Memerintahkan kepada tim untuk membuat telahaan terkait materi pengaduan l
dengan analisa minimal memenuhi 3W (What, When, Where) dan disesuaikan i .. | Disposisi kepada tim
3 dengan wilayah/wewenang bidang masing-masing, yang kemudian disampaikan Lembar Dieposisi| 5 Ment khusus
kepada Inspektur I
: : ; - ¥ ;
Menyusun telahaan terkait materi pengaduan yang disampaikan kepada Inspektur Tidak Bukti Pendukung
4. |dengan mengklasifikasikan pengaduan menjadi 2 (dua) yaitu tidak dapat N dari Surat 1 hari Telahaan
ditindaklanjuti dan dapat ditindaklanjuti T Pengaduan
Apabila telahaan disetujui, untuk pengaduan yang dapat ditindaklanjuti
memerintahkan kepada Irban yang menangani berdasarkan hasil telahaan untuk
5. |dibuatkan konsep SPT, jika diperlukan irban yang menangani dapat melakukan Telahaan 30 menit Disposisi
ekspose dengan pelapor. Sedangkan untuk yang tidak dapat ditindakianjuti
memerintahkan kepada Irban Khusus untuk diarsipkan sebagai laporan
Ya Konsep Surat
Menyiapkan konsep Surat Perintah Tugas dan Program Kerja Audit beserta Eias - L1 e S Perintsh Tugee, Coat
R e s ; Disposisi dari . Sheet, Program
6. |kelengkapannya, yang telah direviu secara berjenjang kemudian disampaikan kepada Tidak 1 hari ¢
Inspektur untuk disetujui aa Inspokciur Kerja, Anggeren
Waktu, Kartu
Penugasan
Konsep Surat .
X
Mereviu konsep Surat Perintah Tugas dan kelengkapannya, jika tidak setuju, Perintah Tugas, s(';;:: ::::{a ;rzugr::\'
7. |diserahkan kembali kepada Irban untuk melakukan perbaikan. jika setuju, Cost Sheet, 30 menit Kadia. A argan
menandatangani dan menerbitkan Surat Perintah Tugas Ya Program Kerja, A VG0 ;
Waktu, Kartu Kendali
3 Anggaran Waktu
Surat Perintah
: T Nl Tugas, Cost
Melakukan entry meeting dan melakukan pengumpulan dan evaluasi bukti dengan ! ‘
) . . e . Sheet, Program | 15 hari ) )
8. |metode audit yang diperlukan (konfirmasi, analisis, permintaan keterangan, dsb) yang Keda, Anggaran | (tentati) Kertas Kerja Audit
menghasilkan kesimpulan yang dituangkan dalam kertas kerja Waktu, Kartu
Kendali
9. Melakukan. ekspgsa ITasu pemeriksaan dengan pihak internal (Inspektur, Irban, PR 4, Kertas l'(er;a 1 hari Pokok—PoFok Hasil
Pengendali Teknis, Tim) T Audit Pemeriksaan
]
v Kertas Kerja
10 Menyusun konsep Laporan Hasil Pemeriksaan yang direviu secara berjenjang dan » AN 4> Audit dan Pokok- 5 hari Konsep Laporan
" |dilaporkan kepada Inspektur serta telah ditandatangani oleh seluruh personil tim Pokok Hasil Hasil Pemeriksaan
[ Pemeriksaan




Mutu Baku

Ket
No Uralan Keglatan Tim Irban Pengendali | Pengendall | . - AnggotaTim | Kelengkapan | Wakiu Outpat
Inspektur Irban Khusus hebite Irban Mutu Teknis im ggota Ti gkapa

Menandatangani laporan hasil pemeriksaan, kemudian memerintahkan kepada ‘ Konsep Laporan Laporan Hasi

1 Sekretaris untuk menyampaikan laporan hasil pemeriksaan kepada Gubernur dan Hasil 30 menit PT .
" |tembusan kepada pihak-pihak terkait serta mengarsipkan Laparan Hasil Pemeriksaan Pemeriksaan

yang sudah ditandatangani oleh Inspektur dan seluruh personil tim |

|Menyampaikan hasil pemeriksaan khusus disertai dengan rekomendasi kepada Laporan Hasil 30 i Arsip Laporan Hasil
12. |Gubernur dan tembusan kepada phak-pihak terkait serta mengarsipkan Laporan Pemeriksaan e Pemeriksaan

Hasil Pemeriksaan yang sudah ditandatangani oleh Inspektur dan seluruh personil im




PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR

INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
IRBAN BIDANG

Nomor SOP 000.8.3.3 / 3264 / Itprov-lll / 2023
Tanggal Pembuatan 29 Oktober 2023

Tanggal Revisi 29 Oktober 2023

Tanggal Efektif 11 Desember 2023 v,

Disahkan oleh

» . Irfan Prananta, S.E., M.M.
NIP 19740818 199703 1 006

IRBAN BIDANG KHUSUS

Nama SOP Manajemen Risiko Organisasi

[Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1,

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah

1.  Memiliki kemampuan dalam menyusun Manajemen Risiko Organisasi

2. Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2022 tentang Hubungan Keuangan Antara Pemerintah Pusat dan 2. Memiliki pemahaman tetntang Manajemen Risiko Organisasi
Pemerintah Daerah 3. Menmiliki kopetensi dengan program komputer
3. Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2017 tentang Pembinaan, dan Pengawasan
Penyelenggaraan Pemerintah Daerah
4. Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008 tentang Sistem
Pemerintah (SPIP)
5. Peraturan Daerah Kaltim No. 09 Tahun 2016 ttg Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah
Prov. Kaltim
6. Peraturan Gubernur Kaltim No. 34 Tahun 2020 ttg Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata
Kerja Inspektorat Daerah Prov. Kaltim
7. Pergub 70 Tahun 2020 Tentang Pedoman Pengelolaan Risiko dan Pengawasan Interen
Berbasis Risiko di Lingkungan Pemerintah Provinsi Kalimantan Timur
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1. Semua SOP 1. Computer
2. ATK
3. Printer
[Peringatan Pencatatan dan pendataan

Mengidentifikasi dan menetapkan konteks pengelolaan risiko disusun supaya dapat digunakan sebagai
panduan mengenai kriteria penilaian tingkat risiko serta strategi penanganan risiko agar dalam penilaian
risiko bisa memberikan informasi yang tepat untuk organisasi

1. Surat Undangan
2. Daftar Hadir Rapat
3. Notulen Rapat Hasil Kajian Manajemen Risiko Organisasi




FLOW CHART SOP Manajemen Risiko Organisasi

. Mutu Baku
Uraian Kegiatan TIM { Irban Sekretaris,
) Auditor, Kasubbag) INSPEKTUR SEKRETARIS | INSPEKTUR Kelengkapan Wakitu Quiput
Melakukan identifikasi, penilaian, pengkajian dan penanganan risiko sesuai o . .
dengan tabel pada masing-masing proses Fomnat risika 1 Hart Dokumen risiko reglstrasi
Menetapkan tingkat dampak serta muncutnya peluang dan menetap fingkat [ |,; tidak
risikonya. Jika ditemukan tingkat ristko yang tidek dapat diterima, maka di Tabet peluang dan dampak risiko / panduan manajemen . L L
usutkan findakan rencana kerja untuk menurunkan risiko pada tingkat vang risiko 1 Hari Dokumen risiko regisirast
dapal citerima
Menyerahkan draf dokumen analis risiko untuk diferivikasi ke pengendali Y > < >
mutu, Dalnis dan inspektur pembanty. Jika ditemukan isi yang belum 2 \ Dokumen risika regisirasi 1 Hari Dokumen risiko registrasi
disetujui, maka Draf dokumen tersebut di kembalikan untuk di petbaki
A
mengesahkan dokurnen analis risiko oleh inspekiur Dokumen risiko registrasi 30 Menit | Dokumen risike registrasi
Menyerahkan dokumen anals risiko yang telah disetujui kepada Sekretaris [-;IL_| Dokumen risiko registrasi 1 Heri Laporan manajemen fisiko organisasi
Melakukan monev terkait upaya pengendaian yang telah dilakukan ‘5 . . :
dimasing - masing unit kerja |:: Formulir monev Menyesuaikan |Hasil Laporan Monev
. TR Menyesuaikan
Melakukan pengendalian berdasarkan hasil analis risiko yang telah . —_— . s -
ditentukan pada proses rutin yang djalankan Dokumen risiko registrasi padi:ﬁ l!:msesalankazang Laporan manajemen risiko organisasi

Keterangan Simbol:
: Mulaif Selesai _— : Alur/ Proses

— ; Koordinast
:Proses

J [

: Pengambilan/ Keputusan




PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR

INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
IRBAN BIDANG

Nomor SOP 000.8.3.3 1 3629 / Itprov-Ill / 2023

Tanggal Pembuatan 29 Oktober 2023

Tanggal Revisi 29 Oktober 2023

Tanggal Efektif 11 Desember 2023
Disahkan oleh Inspekt

* [ -

Dr. H. M. Irfan Prananta, S.E.. M.M.
NIP 19740818 199703 1 006

IRBAN BIDANG KHUSUS

Nama SOP Pelaksa.naap Audit Teknologi Informasi dan
Komunikasi

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah

2. Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2017 tentang Pembinaan, dan Pengawasan
Penyelenggaraan Pemerintah Daerah

3. Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008 tentang Sistem Pengendalian Intern
Pemerintah (SPIP)

4. Peraturan Predisen Nomor 95 Tahun 2018 tentang Sistem Pemerintahan Berbasis
Elektronik

5. Peraturan Presiden Nomor 39 Tahun 2019 tentang Satu Data Indonesia
Peraturan Menteri Komunikasi dan Informatika Nomor 16 Tahun 2022 tentang Kebijakan
Umum Penyelenggaraan Audit Teknologi Informasi dan Komunikasi

7. Peraturan BSSN Nomor 4 Tahun 2021 Tentang Pedoman Manajemen Keamanan Informasi
Sistem Pemerintahan Berbasis Elektronik dan Standar Teknis dan Prosedur Keamanan Sistem
Pemerintahan Berbasis Elektronik

8. Peraturan Daerah Kaltim No. 09 Tahun 2016 ttg Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah
Prov. Kaltim

9. Peraturan Gubernur Kaltim No. 34 Tahun 2020 ttg Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata
Kerja Inspektorat Daerah Prov. Kaltim

10. Peraturan Gubernur Kaltim No. 4 Tahun 2023 tentang Penyelenggaraan Sistem
Pemerintahan Berbasis Elektronik di Lingkungan Pemerintah Daerah

1. Auditor, P2UPD dan Pelaksana yang sudah mengikuti Audit Teknologi
Informasi dan Komunikasi
Memahami tugas pokok dan fungsi Inspektorat Provinsi Kaltim
3. Memahami struktur organisasi dan tata kerja serta Satuan
Perangkat Daerah.
4. Menguasai Peraturan Perundang-Undang yang berkaitan dengan
Materi Teknologi Informasi dan Komunikasi

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. SOP Surat Masuk dan Keluar
2. SOP Penyusunan PKPT
3. SOP Penugasan

Buku Peraturan Perundang-Undangan
SK Tim Audit TIK

Komputer/ Laptop dan Printer
Proyektor

Alat Tulis Kantor

O 0¥ ho: =

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila Audit tidak dilaksanakan sesuai SOP, maka prosesAudit Aplikasi Khusus tidak berjalan lancar

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




FLOW CHART SOP PELAKSANAAN AUDIT KEAMANAN APLIKASI KHUSUS SPBE

Mutu Baku
No Uraian Kegiatan Pengendali Pengendali . Ket.
Inspektur Sekretaris Irban Mutu Teknis Ketua Tim | Anggota Tim Kelengkapan Waktu Output
Menerima, mencatat dan mengagendakan surat permintaan Audit TIK _
1. |dari Diskominfo berdasarkan SK Sekda terkait Tim Auditor Internal SPBE, SuratMasukdari | o0\ | ot Masuk
kemudian disampaikan kepada Inspektur Diskominfo
2. [Memberikan disposisi kemudian diserahkan kepada Irban Lembar Disposisi 5 menit DiSPOSisi kepada
I irban
I Konsep Surat
Menyiapkan konsep Surat Perintah Tugas sesuai dengan SK Sekretaris > et 4>} . SK Sekretaris Daerah Perintah Tugas, Cost
1. |Daerah selaku Koordinator SPBE terkait Tim Auditor Internal SPBE ik terkait Tim Auditor .| Sheet, Program
kemudian disampaikan kepada Inspektur untuk disetujui Internal SPBE sekalu Kerja, Anggaran
Koordinator SPBE Wakiu, Kartu
Penugasan
o Konsep Surat Perintah :
Mereviu konsep Surat Perintah Tugas, jika tidak setuju, diserahkan Tugas, Cost Sheet, Surat Perintah Tugas,
2. |kembali kepada Irban untuk melakukan perbaikan. jika setuju, Program Kerja, 30 menit | C°St Sheet, Program
menandatangani dan menerbitkan Surat Perintah Tugas Ya Anggaran Wakty, Karty Kerja, Anggaran
. Waktu, Kartu Kendali
Y Kendali
[]
Melakukan entry meeting yang memaparkan rincian pelaksanaan audit ] N ) _ ’ _
4. keamanan Aplikasi Khusus SPBE . *T & Surat Perintah Tugas, 1 hari Kertas Kerja Audit
5 Melakukan pengumpulan data, bukti-bukti audit, melakukan konfirmasi o 15 hari -
" |dan melakukan observasi pada sistem keamanan aplikasi khusus P g kg Data dari Auditee (tentatif) Kertas Kerja Audit
p——l
!
Menyusun konsep Laporan Hasil Audit yang direviu secara berjenjang
11 |dan dilaporkan kepada Inspektur serta telah ditandatangani oleh sefuruh nig i g Rid Kertas Kerja Audit 5 hari Konsep Laporan
ee Hasil Audit
personil tim J
Menandatangani laporan hasil Audit, kemudian memerintahkan kepada i
Sekretaris untuk menyampaikan laporan hasil audit kepada Sekretaris ‘
12. |Daerah Selaku Koordinator SPBE dan tembusan kepada pihak-pihak Konsep Lapqran Hasil 30 menit | Laporan Hasil Audit
terkait serta mengarsipkan Laporan Hasil Audit yang sudah Audit
ditandatangani oleh Inspektur dan seluruh personil tim
Menyampaikan hasil Audit disertai dengan rekomendasi kepada \
Sekretaris Daerah selaku Koordinator SPBE dan tembusan kepada pihak- ' I o | Arsip Laporan Hasil
L pihak terkait serta mengarsipkan Laporan Hasil Audit yang sudah Laporan Hasil Audit | 30 menit Audit
ditandatangani oleh Inspektur dan seluruh personil tim




FLOW CHART SOP PELAKSANAAN AUDIT APLIKASI KHUSUS DAN AUDIT INFRASTRUKTUR

Mutu Baku
No Uralan Keglatan Ket.
% Inspaktur Sekretaris Irban Pe';g::lda“ Pe:g::;an Ketva Tim | Anggota Tim Kelengkapan Waktu Output
Menerima, mencatat dan mengagendakan surat permintaan Audit TIK dari [:_j Surat Masuk dari
1. |Diskominfo berdasarkan SK Sekda terkeit Tim Auditor Intemal SPBE, Diskominfo 30 Menit Surat Masuk
kemudian disampaikan kepada Inspektur
2. |Memberikan disposisi kemudian diserahkan kepeda Irban Lembar Disposisi | 5 menit D"’f:;ﬁ””a
: IR ‘L SK Sekretaris Daerah Kansep Surat
Menyiapkan konsep Surat Perinteh Tugas sesuai dengan SK Sekretaris 4> 4> terkait Tim Auditor Perinteh Tugas, Cost
1. |Daerah selaku Koordinator SPBE terkeit Tim Auditor Internel SPBE idak 1hari  |Sheet, Program Kerja,
s ; o Tida Internal SPBE sekalu
kemudian disampaikan kepada Inspektur untuk disetujui Koordinator SPBE Anggaran Waktu,
Kartu Penugasan
Konsep Surat Perintah .
b 4
Mereviu konsep Surat Perintzh Tugas, jika tidak setuju, diserahkan kembali Tugas, Cost Shest, Scmur?t :; rrnttag Tu?::‘,
2. |kepada Irban untuk metakukan perbaiken. jika setuju, menandatangani dan Program Kerja, 30 menit Keri e: ) rogn
menerbitkan Surat Perinteh Tugas Ya Anggaran Waktu, Kartu Waktgakazggu KaenE dali
Kendali '
Mengirimkan permohonan permintaan akun AUDIT TOOLS kepada BRIN .
melalui email layanan.auditspbe@brin.go.id dengan melampirken SK Tim Y z':(m.;.mp,'e:s::‘ l;z?::l' User [D dan
3. |Audit {PPD (Tim Auditor dan Auditee ) dari Koordinator SPBE. Setelah P P 1> SPBE dari Koordinator 1 hari Password untuk
diverifikasi, maka akan diberikan user ID dan v SPBE Auditor dan Auditee
password untuk Auditor dan Auditee.
Melakukan entry meeting yang memaparkan rincian pelaksanaan audit ' Surat Perintah Tugas,
4. |aplikesi khusus atau Audit Infrastruktur SPBE dengan diawali dengan tata M M P Uﬁ;ﬁf&;ﬁ:{f‘d 1 hari :;’%';‘:’T’*‘Tg“gfs
cara pelaksanaan audit melalui simulesi AUDIT TOOLS. 2 Auditee P
Melakukan pengumpulan data sesuai metoda yang tefah disiapkan. Tim
auditee menjawab pertanyaan yang sudah tersedia dalam AUDIT TOOLS, 4
kemudian setiap jawaban tersebut dikenfirmesi oleh tim auditor. Pihak > b PR - 15 hari Kertas Kerja Audit
5 . Data dari Audites
" |auditee dapat menambeh data setelah dikonfirmasi tim Auditor, dan proses (tentetif) | pada AUDIT TOOLS
“jawab dan konfirmasi jewaben® antara auditee dan
auditor dapat dilaksanaken paling banyak tiga kali. i
Menyusun konsep Laporen Hasil Audit yang direviu secara berjenjang dan . ] )
11 |dilaporkan kepada Inspekiur serta telah ditandatangani oleh seluruh 4> 4 > i K“’%ﬁﬁg‘g&“a"a Shari  |KonseP m‘i’t‘“ Hasi
personil tim
Menandatangani laporan hesil Audit, kemudian memerintehkan kepada !
Sekretaris untuk menyampaikan leporan hasil audit kepada Sekretaris Konsep Laporan Hasl
12. |Daerah Selaku Koordinator SPBE dan tembusan kepada pihek-pthak sep Audit 30 menit | Leporan Hasil Audit
terkait serta mengarsipkan Laporen Hasil Audit yang sudeh ditandatangani
oleh Inspektur dan seluruh personil im I _
Menyampaikan hasil pemeriksaan khusus disertai dengan rekomendasi
kepada Sekretaris Daerah Setaku Koordinator SPBE dan tembusan - . | Arsip Laporan Hasil
13.. [kepada pihak-pihak terkeit serta mengarsipkan Laporen Hasil Audit yang Laporan Hesil Audt | 30 menit Audit
sudah ditandatangani oleh Inspektur dan seluruh personil tim




Nomor SOP 000.8.3.3 / 3629 / Itprov-lll / 2023
Tanggal Pembuatan 29 Oktober 2023
Tanggal Revisi 29 Oktober 2023

Tanggal Efektif

11 Desember 2023

Disahkan oleh ——
\
PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR :
IRBAN BIDANG NIP 19740818 199703 1 006
IRBAN BIDANG KHUSUS Nama SOP Pelaksanaan Audit Teknologi Informasi dan

Komunikasi

[Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah

i?

Auditor, P2UPD dan Pelaksana yang sudah mengikuti Audit Teknologi
Informasi dan Komunikasi

2. Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2017 tentang Pembinaan, dan Pengawasan
Penyelenggaraan Pemerintah Daerah 2. Memahami tugas pokok dan fungsi Inspektorat Provinsi Kaltim
3. Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008 tentang Sistem Pengendalian Intern 3.  Memahami struktur organisasi dan tata kerja serta Satuan
Pemerintah (SPIP) Perangkat Daerah.
4. Peraturan Predisen Nomor 95 Tahun 2018 tentang Sistem Pemerintahan Berbasis 4. Menguasai Peraturan Perundang-Undang yang berkaitan dengan
Elektronik Materi Teknologi Informasi dan Komunikasi
5. Peraturan Presiden Nomor 39 Tahun 2019 tentang Satu Data Indonesia
6. Peraturan Menteri Komunikasi dan Informatika Nomor 16 Tahun 2022 tentang Kebijakan
Umum Penyelenggaraan Audit Teknologi Informasi dan Komunikasi
7. Peraturan BSSN Nomor 4 Tahun 2021 Tentang Pedoman Manajemen Keamanan Informasi
Sistem Pemerintahan Berbasis Elektronik dan Standar Teknis dan Prosedur Keamanan Sistem
Pemerintahan Berbasis Elektronik
8. Peraturan Daerah Kaltim No. 09 Tahun 2016 ttg Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah
Prov. Kaltim
9. Peraturan Gubernur Kaltim No. 34 Tahun 2020 ttg Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata
Kerja Inspektorat Daerah Prov. Kaltim
10. Peraturan Gubernur Kaltim No. 4 Tahun 2023 tentang Penyeienggaraan Sistem
Pemerintahan Berbasis Elektronik di Lingkungan Pemerintah Daerah
Keterkaitan Peralatan/periengkapan
1. SOP Surat Masuk dan Keluar 1. Buku Peraturan Perundang-Undangan
2. SOP Penyusunan PKPT 2. SK Tim Audit TIK
3. SOP Penugasan 3. Komputer/ Laptop dan Printer
4. Proyektor
5. Alat Tulis Kantor
T’eringatan Pencatatan dan pendataan

Apabila Audit tidak dilaksanakan sesuai SOP, maka prosesAudit Aplikasi Khusus tidak berjalan lancar

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




FLOW CHART SOP PELAKSANAAN AUDIT KEAMANAN APLIKASI KHUSUS SPBE

Mutu Baku
No Uraian Kegiatan Pengendali
Teknis Kelengkapan Waktu Cutput
|Menerima, mencatat dan mengjagencakan surat permintaan Audit TIK dari Surat Masuk cai
1. |Diskominfo berdasarkan SK Sekda terkait Tim Auditor Internal SPBE, Di skor:ﬁnfo 30 Menit Surat Mastk
kemudian disarrpaikan kepada Inspekiur '
g ; Disposisi kepad
2. {Memberikan disposisi kemudian diserahkan kepada Irban Lembar Disposisi 5 merit P i rbanep -
Konsep Surat
: ; ; : SK Sekretaris Daerah ;
Menyiapkan korisep Surat Perintah Tugas sasuai dengan SK Sekretaris < ) tarkait Tirr ;ucitcr Perintah Tugas, Cost
1. |Daerah selaku Koordinator SPBE terkait Tirn Auditor Internal SP3E Inlerrinal SPéE soboll 1hari  |Shest, Program Kerja,
{kemudian disarrpaikan kepada Inspetur untuk disstujui Koordinator SPEE Anggaran Wektu,
Kariu Penugesan
Konsap Surat Perintah : .
Surat Perintah Tugas,
| Mereviu konsep Surat Perintah Tugas, jika tidak setuju, diserzhkan kemball Tugas, Cost Srest, Cost Sheet Pr og?am
2. |kepada Irban untuk melakukan perbzkan. jika seluiu, menandatzngani dan Program Kerja, 30 menit Katja m'ggaran
menerbitkan Surat Perintah Tugas Anggaran Waktu, Kartu Waktu, Kartu Kendal
v Kendali ’
[ ]
4 Malakukan entlry rrlleeting yang memaparkan rinclan pelaksanaan audit RN Surat Perintah T gas, 1 harl Kertas Kerja Aud
keamanan Aplikasi Khusus SPBE
= |Mslakukan pengumpulan data, bukti-oukti audit, melakukan konfirmasi dan — 15 hari e
a5 = 0 e < Data dari Auditee ) Kertas Kerja Audit
2 |melakuken observasi pada sistem keamanan apliasi khusus BE ’ {tentatif) I
Menyusun konsap Laporan Hasil Aucit yang direviu secara berjenjang dan Ko ;
. . , nsep Laporan Hasi
11 |dilaporkan kepada Inspektur serta telah ditandatangani oleh ssluruh i Kertas Kerja Audit 5 hari P AuF:J?t
personil tim
Menandztangani laporan hasi Audit, kemudian memerintshkan kapada
Sekretaris untuk menyampatkan laporan hasil audit kepada Sekretaris K ;
onsap L Hasil ; i
12. |Daerah Selaku Koordinator SPBE dan tembusan kepada pihak-pihak P A?i?{ AT 30 menit Laporan Fasil Audit

terkait serta mengarsipkan Laporan Hasil Audil yang sudah ditandatangani
oleh Inspektur dan seluruh personil tim




Murtu Balw

No Uralan Keglatan Pengendali | Pengendall | . . ;o | Asggota Tim Kelengkapan Waldu Output
Sekrataris irban Mutu Teknis
Menyampaikan hasil Audit disariai dengan rekomendasi kepada Sekretaris Arsip Laporan Hasil
Daerah selaku Koordinalor SPBE dan tembusan kepada pihak-phak Laporan Hasi Audit | 30 menit Audi

13.

terkait serta mengarsipkan Laporan Hasil Audit yang sudah ditandatangani
oleh Inspsktur dan seluruh persenil tim




FLOW CHART SOP PELAKSANAAN AUDIT APLIKASI KHUSUS DAN AUDIT INFRASTRUKTUR

Mutu Baku
No Uraian Kegiatan Ket
. inspektur | Sekrotaris | lrbar '”’M"*:;d’" P";‘g:n":‘" KetwaTim | AnggotaTim |  Kelengkapan Waktu Output
Menerima, mencatat dan menqgagendakan surat permintaan Audit TIK dar Surat Masuk dari
1. |Diskominfo berdasarkan SK Sskda terkait Tim Audito Internal SPBE, l ] D%skomin}o 30 Menit Surat Masuk
kemudian disampaikan kspada Inspektur
2. |Memberikan disposisi kemudian diserahkan kepada |'ban Lembar Disposisi 5 menit Dispo?::aléepada
{ Kansap Surat
Menyiapkan konsep Surat Perintah Tugas sssua dargan SK Sekretaris <af-by i L Siﬁ;’?ﬁ?igj‘:ﬁh Peg‘;t::t%?asr;?ﬁ
1. |Daerah sslaku Koordinator SFBE terkait Tira Auditor Internal SPBE . - . % hari 7 %
. . S idak internal SPBE sekalu Kerja, Arggaran
kemudian disampaikan kepada Inspekiur untuk disstujui Koordlinator SPBE Waktu. Kariy
Penugasan
; . b § L e Surat Perinah Tucas
Mereviu konssp Surat Perintah Tugas, jika tidak sefuju, diserahken Tugag, Cost 3heet, Cost Sheet Pr ram,
2. |kembali kepada Irban untuk malakukan perbaikan. ika sstuju, Program Karja, 30 menit K."'a Ar: :j_g"
menandatangani dan menerbikan Surat Perintah Tugas Ya Anggaren Waku, Kartu Wa:tz li(aritgngen dai
Kendal '
Mengirimkan permohonian permintaan akun AUDIT TOOLS kepaida BRIN @ ;
melalui email layanan,zuditspbe@brin.go.id dengan relampirkan SK Tirn 4 ;l:a;"ie:::n;ﬁ?; User ID dan
3. |Audit IPPD (Tim Audito- dan Audites ) dari Koardinator SPBE. Setelah 4> i < SPBE d;ﬂ Kocrdinlor 1 hari Password untut
diverifikasi, maka akan diberikan user 1D dan 7 SPBE Aucitor dan Auditse
password untuk Auditor dan Auditee.
] T . ¥ Surat Perintah Tugas,
Melakukan entry meeting yang memeparkar rincian pelaksanaan audit : "
4, laplikasi khusus atau Audit Infrastrukiur SPBE dengar diawal dengan tala [+ ] 1™ Us:rratlu?( ﬁr;;;s;;\:rd 1 hari :;t:zg?a.rggns
cara pelaksanaen audit melalLi simuias AUDIT TOOLS. % oo P -
Melakukan pangumpulan data sesual metoda yang telah disiapkzn. Tim
auditee menjawab pertanyaan yang sudah tersedia dalam AUDIT TOOLS -
5 kemudian setiap jawaban tersebut dkonfirmasi oleh tim auditor. Fihak wa b PN Dals dar Audiee 15 hari Kertas Kerja Audit
" lauditse dapat menambah datz setelah dikorfirmasi fim Auditor, dan (tentatif) | pada AUDIT TOOLS
proses “jawab dan konfirmasi jawaban” antara audites dan J
auditor dapat dilaksanakan paing banyak tica k&, L
Menyusun konsep Laporan Hasil Audit yang direviL secara berjenjang - : —
11 |dan dilaporkan kepada Inspektur sata telah ditandatangani oleh selurul <> 4> K”tisumig‘ffsp“a 5 hari K”Ls:gl tﬂ;"{ an
personil tm J A




Mutu Balu
S 1 | Pengencall Tim|  Kelengkapan Waktu i
Uraian Kegiatsn ——— Ssiadiais Foa Pﬂm S KetuaTim | Anggta
Menandatangani laporan hasil Audi, kemudan memerirtahkan kepada i Hasil i
Sekretaris untuk menyampaikan laporan hasil audit kepada Sekretars Koy st S | Mok | Ligae s Fae
12. |Daerah Selaku Koordinator SPBE dan tembusan kepada pihak-phat e
terkait serta mengarsipkan Laparan Hasil Audit yang sudah
|ditandatangani cleh Inspektur dan seluruh psrsonil im
Menyampaikan hasil pemeriksaan khusus disertai dengen rekomencasi ap0r Arop Laporet Hish
kepada Sekretaris Daerah Selalu Koordinator SPBE dan tembusan il Nt ) S Audlt

13.
kepada pihak-pihak terkait sertamengarsipkan Laporan Hasil Audit yang

sudah ditandatangani oleh Inspektur dan seiuruh personi tim




PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR

INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
IRBAN BIDANG

Nomor SOP 000.8.3.3 / 3627 / Itprov-lll / 2023

Tanggal Pembuatan 29 Oktober 2023
Tanggal Revisi 29 Oktober 2023
Tanggal Efektif 11 Desember 2023

Disahkan oleh

-

Dr. H. M=irfan Prananta, S.E., M.M.
NIP 19740818 199703 1 006

IRBAN BIDANG KHUSUS/PA/JEKONOMI/KESRA

Pemberian Keterangan Ahli Berdasarkan

M D05 Permintaan APH

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah

2. Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2017 tentang Pembinaan, dan Pengawasan
Penyelenggaraan Pemerintah Daerah

3. Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008 tentang Sistem Pengendalian Intern
Pemerintah (SPIP)

4. Peraturan Daerah Kaltim No. 09 Tahun 2016 ttg Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah

Prov. Kaltim

5. Peraturan Gubernur Kaltim No. 34 Tahun 2020 ttg Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata
Kerja Inspektorat Daerah Prov. Kaltim

6. Peraturan Gubemnur Kaltim No. 72 Tahun 2019 ttg Pedoman Penugasan Investigasi
Kerja Inspektorat Daerah Prov. Kaltim

1. Auditor, P2UPD dan Pelaksana yang sudah mengikuti pelatihan
Investigasi

2. Memahami tugas pokok dan fungsi Inspektorat Provinsi Kaltim

3.  Memahami struktur organisasi dan tata kerja serta Satuan
Perangkat Daerah.

4. Menguasai Peraturan Perundang-Undang yang berkaitan dengan
Materi Pengaduan Masyarakat.

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1. SOP Surat Masuk dan Keluar 1. Buku Peraturan Perundang-Undangan
2.  SOP Penyusunan PKPT 2. Surat Pengaduan beserta bukti-buktinya
3. SOP Penugasan 3. Komputer/ Laptop dan Printer

4. Proyektor

5. Alat Perekam

6. Alat Tulis Kantor

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila pemeriksaan tidak dilaksanakan sesuai SOP, maka proses pemberian keterangan ahli berdasarkan
permintaan APH tidak akan berjalan lancar

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




FLOW CHART SOP PEMBERIAN KETERANGAN AHLI BERDASARKAN PERMINTAAN APH

Mty Baku
No Uraian Kegiatan Pomberl | bondamping Pangendall
Inspeittur |  Sokrstaris Kﬂ::gn o 1 -a0m KetuaTim | AnggotaTim | Kelengkapan | Waktu Output
Menerima, mancatat dan mengagendakan suret permintean dari APH, Surat Permintaan
- |vemudien disampaikan kepada Wspektir 9 Y ronneen| 0 Ment | SuratMasuk
Memberikan dispos :
2 | Mke:ldadipmnﬂmmmmm Lembar Disposisi| 5 ment Disposisi
|
Tidak !
Menvyiepkan konsep Surat Perintah Tugas yang terdiri dari pember kepada tim
3. [keterangen ahi den pendamping ahi, yang telah direviu ssoara berjenjang Depossi | 30merit | POPS
kemudian disampaian kepada Inspskctr untuk dissbi
|Mereviu konsep Surat Perintah Tugas dan kelengkepannye, jka tidek . Konsep Surat
7. [setuju, ciserahkan kemball kepeda Irban untuk melakukan perbaikan. jia / Perintsh Tuges, | 30 menit S‘“‘mﬂ"’”
seluju, menandatangani dan menerbitken Surat Perintah Tugss Ya Cost Sheet
Melakukan persiapan penugasen dari aspek teknis (mater! yang aken s
; :ﬁmu;n:ww,mp.mmmawmmmw suntPornth | hari | Meelenet
" |dan non teknis (fisk den menta), serta dapat melskukan simulasi dikantor L Tt
sendiri epabila diperlukan s - Keterangen Ahli
Melakukan pemberian keterangsn ahli d pengadien, dan uniuk
pendamping menyiapkan dokumen terkeit apabila diminta saat proses Mater terkait Laporan Hesil
9. |pemberian keterangan dan melakukan pencatatan terhadap tanya jewab Pemberian 1 hari Pemberian
pada proses pemberian keterangan, yang kemudien hasiinys disampakan r Keterangan Ahli Keterangan Ahli
kepeda Inspektur =
!
Menerime lsporan dan memeriniahkan tepada Sekretaris unfuk Laporan Heel . S
10. Dispossi
mengarsipkan laporan hasil pemberian keterangan ahi Km!mi B
1. 'Mangmhkmlapommupemﬁantmﬂ Disposisi | 30 menit “";"‘""'“‘HM




PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
IRBAN BIDANG

Nomor SOP 000.8.3.3 / 3626 / Itprov-lll / 2023

Tanggal Pembuatan 29 Oktober 2023

Tanggal Revisi 29 Oktober 2023

Tanggal Efektif 11 Desember 2023 )
Disahkan oleh Inspeyur

Dr. H. M. Irfan Prananta, S.E., M.M.

NIP 19740818 199703 1 006

IRBAN BIDANG KHUSUS/PA/JEKONOMI/KESRA

Pemeriksaan Investigasi Berdasarkan

Nama SOP Pengembangan Hasil Pemeriksaan

Dasar Hukum ‘

Kualifikasi pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah

2. Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2017 tentang Pembinaan, dan Pengawasan
Penyelenggaraan Pemerintah Daerah

3. Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008 tentang Sistem Pengendalian Intern
Pemerintah (SPIP)

4. Peraturan Daerah Kaltim No. 09 Tahun 2016 ttg Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah
Prov. Kaltim

5. Peraturan Gubernur Kaltim No. 34 Tahun 2020 ttg Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata
Kerja Inspektorat Daerah Prov. Kaltim

6. Peraturan Gubernur Kaltim No. 72 Tahun 2019 ttg Pedoman Penugasan Investigasi
Kerja Inspektorat Daerah Prov. Kaltim

1. Auditor, P2UPD dan Pelaksana yang sudah mengikuti pelatihan
Investigasi

2. Memahami tugas pokok dan fungsi Inspektorat Provinsi Kaltim

3.  Memahami struktur organisasi dan tata kerja serta Satuan
Perangkat Daerah.

4. Menguasai Peraturan Perundang-Undang yang berkaitan dengan
Materi Pengaduan Masyarakat.

Keterkaitan Peralatan/periengkapan
1. SOP Surat Masuk dan Keluar 1. Buku Peraturan Perundang-Undangan
2.  SOP Penyusunan PKPT 2. Surat Pengaduan beserta bukti-buktinya
3. SOP Penugasan 3. Komputer/ Laptop dan Printer

4. Proyektor

5. Alat Perekam

6. Alat Tulis Kantor

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila pemeriksaan tidak dilaksanakan sesuai SOP, maka proses pemeriksaan investigasi berdasarkan
pengembangan hasil pemeriksaan tidak akan berjalan lancar

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




FLOW CHART SOP PEMERIKSAAN INVESTIGAS! BERDASARKAN PENGEMBANGAN HASIL PEMERIKSAAN

Mutu Baku
No Uraian Kegiatan Tim Irban Pengendali | Pengendali Ket
0
inspeltur Sekretaris | Irban Khusus usus Mutu Teknis KetuaTim | AnggotaTim | Kelengkapan Walctu utput
Melakukan telahaan atas laporan hasil pengawasan yang akan Laporan Hasil
1. |dikembangkan dengan pemeriksaan investigatif yang disampaiken kepada Ponierias 1 heri Telahaan
smeriksaan
Inspektur
Bila setuju, memerintahkan kepada Iban Khusus bersama Irban yang
5 menyusun telahaan untuk melakukan ekspose terkait kecukupan informasi Telahaan 5 manit Disposisi kepada
" lyang memenuhi kriteria untuk dilakukan audit investigatif. Bila tidak setuju, irben khusus
diserahkan kembali kepada Irban untuk diarsipkan
Melekukan eksposs terkeit kecukupan informasi yang memenuhi kriteria % . Risalah Hasil Ekspose]
3. |untuk dilakukan audit investigatif yang dituangkan dalam Risalsh Hasil b | Lembar Disposisi| 1 hari IRHE)
Ekspose (RHE) dan disampaikan kepada Inspekiur i
| — !
1 1
{
Apabila hasil ekspose disstujui, memerniahkan kepaa Irban yang |
4 menangani untuk dibuatkan konsep SPT. Sedangkan untuk yang tidak 1 Risalah Hasil 30 menit Digposisk
" |depat ditindakianjuti dikembalikan kepada ithan untuk mengarsipkan 1 Ekspase (RHE)
Risalah Hasil Ekspose (RHE) i
Ya Korsep Surat
Menyiapkan konsep Surat Perintah Tugas dan Program Kerja Audit beserta q-0| 4 — Perintah Tugas, Cost
- - ; | Disposisi dari : ;
6. |kelengkapannye, yang telah direviu secara berjenjang kemudian Tidak 5 apokhr Theri  |Sheet, Program Kerja,
disampsikan kepada Inspektur untuk disetujui | Anggaran Wakiu,
| Kartu Penugasan
? Konsep Surat ;
| ; t Perintah Tugas,
Mereviu konsep Surat Perintah Tugss dan kelengkapannya, jika tidak X | Periniah Tugas, Scli:t Steet, Pr o
7. |sstuju, diserahkan kemball kepada Irban untuk melakuken perbaikan. jika | Cost Sheet, 30 menit K er]a Angge mg
setuju, menandatangani dan menerbitkan Surat Perintah Tugas Ya } Prog-am Kerja, Wakty, Kartu Kendali
1 Anggeran Wakiu
h 4
Suret Perintah
Melakukan entry mesting dan melakukan pengumptiian dan svaluas! bukt “1* P Tugas, Cost
dengan metode audit yang diperlukan (konfirmasi, analisis, parmintaan Sheet, Program | 15 hari . i
8. J 2 : . . Kerias Kerja Audit
keterangan, dsb) yang menghasilkan kesimpulan yang dituangkan dalam Kerja Anggaran | (tentatif)
kertas kerja Weaktu, Kertu
kendali
9 Melakukan ekspose hasil pemeriksaan dengan pihak internal (Inspektur, Lol 4 Kertas Kerja 1 hai Pokok-Pokok Hasil
" |lrban, Pengendali Teknis. Tim) Audit Pemeriksaan
|
. . Kertas Kerja
Menyusun konssp Laporan Hasil Pemeriksaan yang direviu secara Audi .
e . . udit dan Pokok- . |Konsep Laporan Hasil
: e Ea
11 |berjenjang dan.dl_lapcri(an kepada Inspektur serta telah ditandatangani oleh Potok Hasil 5 hari Pemeriksaan
seluruh personil tim Pamericiaan




Muta Baku

No Uralan Kegistan Tem Wrbes Pengendali 5 Anggota Kelsnghapan | Waits Output
Irban Khusus Mhases Teknis T i
Menandatangani laporan hasil pemeriksaan, kemudian memerintahkan Konsep Laporan Laporan
| epada Sskretaris untuk menyampaikan laporan hasil pemeriksaan kepada m 30 menit PamarimaaHgsi
12. |Gubemur dan tembusan kepada pihak-pihak ferkeit serta mengarsipkan Pemeriksaat "
Laporan Hasil Pemerilsaan yang sudah ditandatangani oleh Inspaktur dan
seluruh personil tim Laporan
Menyampaikan hasil pemeriksaan khusus dissrtai dengan rekomendesi Laporan .
kepada Gubemur dan tembusen kepada pihek-phak terkait serta ,mh:ﬁ 0ment m' ’“""‘“':'él
m@mmmpmmmmdmmmm "

Inspektur dan seluruh personi im




PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
IRBAN BIDANG

Nomor SOP 000.8.3.3 / 3624 / Itprov-IIl / 2023
Tanggal Pembuatan 29 Oktober 2023

Tanggal Revisi 29 Oktober 2023

Tanggal Efektif 11 Desember 2023 )

Disahkan oleh

B

Insp?(tur I
Dr. H. M. Irfan Prananta, S.E., M.M.

NIP 19740818 199703 1 006

IRBAN BIDANG KHUSUS/PA/EKONOMI/KESRA

Nama SOP

Pemeriksaan Investigasi Berdasarkan
Permintaan APH

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah
2. Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2017 tentang Pembinaan, dan Pengawasan

1.

Auditor, P2UPD dan Pelaksana yang sudah mengikuti pelatihan
Investigasi

Penyelenggaraan Pemerintah Daerah 2. Memahami tugas pokok dan fungsi Inspektorat Provinsi Kaltim
3. Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008 tentang Sistem Pengendalian Intern 3. Memahami struktur organisasi dan tata kerja serta Satuan
Pemerintah (SPIP) Perangkat Daerah.
4. Peraturan Daerah Kaltim No. 09 Tahun 2016 ttg Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah 4. Menguasai Peraturan Perundang-Undang yang berkaitan dengan
Prov. Kaltim Materi Pengaduan Masyarakat.
5. Peraturan Gubernur Kaltim No. 34 Tahun 2020 ttg Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata
L Kerja Inspektorat Daerah Prov. Kaltim
6. Peraturan Gubernur Kaltim No. 72 Tahun 2019 ttg Pedoman Penugasan Investigasi
Kerja Inspektorat Daerah Prov. Kaltim
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1. SOP Surat Masuk dan Keluar 1. Buku Peraturan Perundang-Undangan
2.  SOP Penyusunan PKPT 2. Surat Pengaduan beserta bukti-buktinya
3. SOP Penugasan 3. Komputer/ Laptop dan Printer
4.  Proyektor
5. Alat Perekam
6. Alat Tulis Kantor

|Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila pemeriksaan tidak dilaksanakan sesuai SOP, maka proses pemeriksaan investigasi berdasarkan permintaan
APH tidak akan berjalan lancar

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




FLOW CHART SOP PEMERIKSAAN INVESTIGASI BERDASARKAN PERMINTAAN APH

Mutu Baku
No Uraian Kegiatan Tim Irban Pengendali | Pengendali Ket.
Inspektur Sekretaris | Irban Khusus KEdsiis irban Mty Toknis Ketua Tim | Anggota Tim | Kelengkapan Waktu Qutput
" Menen.ma, menmtgt dan mengagendakan surat permintaan dari APH, Surat Pfarmlntaan 30 Menit St Maouk
kemudian disampaikan kepada Inspektur dari APH
2. [ Memberikan disposisi kemudian diserahkan kepada Itban Khusus Lembar Disposisi| 5menit | D'SPOSiSikepada
irban khusus
Memerintahkan kepada tim untuk membuat telahaan terkait materi l
3 pﬂnga.duan fiengan ana[lsq minimal memenuh} 3w (Whgt, When‘, Where) Lembar Disposisi| 5 Menit Disposisi kepada tim
dan disesuaikan dengan wilayah/wewenang bidang masing-masing, yang khusus
kemudian disampaikan kepada Inspektur I
: : o 1
Menyusun telahaan te?rkalt mgten pengaduan yang telah direviu oleh Irban Tidak Bukti Pendukung
Bidang Khusus dan disampaikan kepada Inspektur dengan ; :
4, AL et o dari Surat 1 hari Telahaan
mengklasifikasikan pengaduan menjadi 2 (dua) yaitu tidak dapat Perisaduan
ditindaklanjuti dan dapat ditindaklanjuti ] g
Apabila telahaan disetujui, untuk permintaan yang dapat ditindaklanjuti
memerintahkan kepada Irban yang menangani berdasarkan hasil telahaan
5 untuk dibuatkan konsep SPT dan melakukan ekspose awal dengan APH. Telahan 30 menit Disposisi, Risalah
" |Sedangkan untuk yang tidak dapat ditindaklanjuti memerintahkan kepada Hasil Ekspose Awal
Irban Khusus membuat surat tidak dapat dilakukannya pemeriksaan atas
permintaan APH tersebut
Ya Konsep Surat
Menyiapkan konsep Surat Perintah Tugas dan Program Kerja Audit beserta Nila P 5 - Disoosisi dari Perintah Tugas, Cost
6. |kelengkapannya, yang telah direviu secara berjenjang kemudian Tidak ;p kb 1hari  |Sheet, Program Kerja,
disampaikan kepada Inspektur untuk disetujui o Anggaran Waktu,
Kartu Penugasan
Konsep Surat .
3
Mereviu konsep Surat Perintah Tugas dan kelengkapannya, jika tidak Perintah Tugas, %g;t;:z :ﬂ ;rTu?:r:.
7. |setuju, diserahkan kembali kepada Irban untuk melakukan perbaikan. jika Cost Sheet, 30 menit >106%, 10
4 ; ) . . Kerja, Anggaran
sefuju, menandatangani dan menerbitkan Surat Perintah Tugas Ya Program Kerja, 1
Waktu, Kartu Kendali
1 Anggaran Waktu,
h 4
Surat Perintah
Melakukan entry meeting dan melakukan pengumpulan dan evaluasi bukti [*™ Mg Tugas, Cost
8 dengan metode audit yang diperlukan (konfirmasi, analisis, permintaan Sheet, Program | 15 hari Kertas Keria Audit
" |keterangan, dsb) yang menghasilkan kesimpulan yang dituangkan dalam Kerja, Anggaran | (tentatif) A
kertas kerja Waktu, Kartu
Kendali
Melakukan ekspose hasil pemeriksaan dengan pihak internal (Inspektur, Kertas Kerja : Pokok-Pokok Hasil
g Irban, Pengendali Teknis, Tim) A Wid Fid i i Audit 1 bad Pemeriksaan
= 3
Pokok-Pokok ; ;
10. |Melakukan ekspose hasil pemeriksaan dengan APH < 4> s e Hasil 1 hari Bentg . Rm‘?h
. Hasil Ekspose Akhir
) Pemeriksaan




N Uraian Kegiatas Irban Pengendali | Pengendaii Kelengkapen | Waktu Output
v ; inspekiur | Selretaris | Irban Khusus T:("I:m' Irban m Temis | KetwaTim | AnggotaTim
3 Kertas Kerja
| Menyusun konsep Laporan Hesil Pemeriksaan yang direviu secara J. Audit dan Pokok-| 5. | Konsep Laporan Hasl
11 [berjenjang dan dilaporkan kepada Inspektur serta telah ditandatangani oleh Pokok Hasil Pemeriksaan
seluruh personil tim J Pemeriksaan
Menandatangani laporan hasil pemeriksaan, kemudian memerintahkan L Kiniiusaanat )
kepada Sekretaris untuk menyampaikan laporan hasil pemeriksaan kepada HI esi 30 menit Laporan Hesil
12. |Gubemur dan tembusan kepada pihak-pihak triait serta mengarsipkan Pasekensi Pomerioeie:
Laporan Hasil Pemeriksaan yang sudah ditandatangani oleh Inspektur dan I—
seluruh personil tim s
Menyampaikan hasil pemeriksaan khusus disertai dengan rekomendasi Laporan Hasil . | Arsip Laporan Hasil
13 kepada Gubernur dan tembusan kepada pihal-pihak terkait serta Pemeriksaan 30 menit Pemeriksaan
" |mengarsipkan Laporan Hasil Pemeriksaan yang sudah ditandatangani oleh
Inspektur dan seluruh personil tim




Nomor SOP 000.8.3.3 / 3631 / Itprov-IV [ 2023
Tanggal Pembuatan 29 Oktober 2023
Tanggal Revisi 29 Oktober 2023
Tanggal Efektif 11 Desember 2023
Disahkan oleh
PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR T
INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR Dr. H'M: Prananta, SE, MM
IRBAN BIDANG PENGAWASAN NIP. 19740818 199703 1 006
IRBAN BIDANG PENGAWASAN PA/KESRA/EKONOMI/KHUSUS Nama SOP Reviu Probity Audit
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1. UU No. 23 Tahun 2014 ttg Pemerintahan Daerah 1. Auditor, P2UPD dan Pelaksana yang telah mengikuti pelatihan
2. UU No. 17 Tahun 2003 ttg Keuangan Negara di bidang Pengawasan
3. UU No. 1 Tahun 2004 ttg Perbendaharaan Negara 2. Diutamakan yang memahami peraturan berkaitan dengan Pemeriksaan
4. PP No. 60 Tahun 2008 ttg Sistem Pengendalian Intern Pemerintah Hasil Pengadaan Barang/Jasa
5. PP No. 12 Tahun 2017 ttg Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan Pemerintah Daerah 3. Diutamakan yang memamahi tentang kriteria pengawasan
6. Perda Kaltim No. 9 Tahun 2016 ttg Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Prov. Kaltim 4. Diutamakan yang memahami entitas/obrik
7. Pergub Kaltim No. 53 Tahun 2016 ttg Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Inspektorat 5. Tim Pemeriksa minimal terdiri 3 (tiga) orang, 1 (satu) Ketua Tim dan 2
Daerah Prov. Kaltim (dua) Anggota Tim
8. Perpres No. 12 Tahun 2021 ttg tentang perubahan atas Peraturan Presiden nomor 16 Tahun 2018 tentang
Pengadaan Barang/jasa Pemerintah
9. Perpres No. 16 Tahun 2018 ttg Pengadaan Barang/jasa Pemerintah
10. Peraturan Menteri PUPR No. 1 Tahun 2022 tentang Pedoman Penyusunan Perkiraan Biaya Pekerjaan
Konstruksi Bidang Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat
11. Peraturan Perundangan - Undangan yang terkait dengan Pengawasan lainnya.
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1. SOP Perjalanan Dinas 1. Peraturan Perundangan-Undangan terkait Pengawasan/Pemeriksaan
2. SOP Penyampaian Laporan Hasil Reviu 2. Surat Perintah Tugas
3. SOP Penugasan Penerbitan Surat Perintah Tugas 3. Program Kerja Reviu
4. SOP Penyusunan PKPT 4. Form Kertas Kertas Reviu (KKR)
5. Komputer / Laptop / Printer dan ATK
|Peringatan Pencatatan dan pendataan
1. Setelah selesai reviu, dilakukan penyerahan Catatan Hasil Reviu dilengkapi dengan Berita Acara Exit Disimpan sebagai arsip, data elektornik dan manual
Meeting dan Jawaban diserahkan paling lambat 3 (tiga) hari kerja.
2. Konsep LHR diterbitkan paling lambat 10 (sepuluh) hari kerja setelah tanggal akhir reviu




FLOW CHART SOP PROBITY AUDIT ATAS PERMINTAAN SKPD

- . . _ Pelaksana  Mutu Baku :
No| _ Uraian Kegiatan ! : Sokratarlsii _ e = S B 2 Ket.
ek : : - Inspektur . Irban Dalnis Ketua Tim Anggota Obrik/lOPD Kelengkapan | Waktu Output o
s Sekretariat . s ; : : e
. . ' — < 1. Surat Permintaan, Disposisi
1 |Permintaan Probity Audit dari Pimpinan SKPD | | —)I = € { ) Data Obrik Pimpinan
2 |Survei Pendahuluan m
) | S—
Penugasan (Telahaan Staf dan Susunan Tim, menyusun TS, Draft ST &
3 |Anggaran, Pengumpulan Data Awal, penetapan sasaran Cost-Sheet
probity) |
Penyusunan Program Kerja Probity Audit , Anggaran [ I PK Reviu, AW, | 1 hari Pil'!rl;tKaRahAg: ia
Waktu dan Permintaan Data Permintaan Data
Penerbitan Surat Tugas [ |<__| I@—I Ie'—l ||< ST
Jika menolak/
I I(—--) <
4 | - Entry Meeting L J —%[__I(__)I |<'_>I —I ST' PKR, 2 menunda/tidak
Permintaan Data :
1 Jaili memberikan
V_I data, OPD
- Pengumpulan Data Awal IE__" >I I Permintaan Data Data/Dokumen membuat
EA/SP
Pelaksanaan Probity Audit (Pemeriksaan Dokumen dan | | < _>l__| < __:’I _I .
5 Pemeriksaan Lapangan/Fisik) e lta/Dokumen; 10 kan KiE
Tidak - Wakiu =
6 [Penyusunan Notisi Hasil Probity Audit 5 hari Draft Notisi tergantung
besaran ruang
Ya KKP, Draft Notisi lingkup
; s o : ; ; i o kegiatan yang
7 |Reviu Draft Notisi Hasil Probity Audit 1 hari Notisi direxiu
8 |Ekspos Catatan Notisi Hasil Probity Audit [k > ] { i [Nk Tanggapan
pos C isi Hasi ity — Auditan, BA
n Notisi
9 Tanggapan Auditan, Berita Acara Kesepakatarn dan Exit E 3 hari Tanggapan
Meeting Auditan, BA
Setelah tanggapan atas Hasil Probity Audit diterima dan LA Perhitungan
10 di sepakati oleh Auditan, maka Ketua Tim menyusun §H l< Tanggapan 5 hari waktu dari
Konsep Laporan Probity Audit Tidak = Auditan, Notisi & tanggapan
Ya | diterima




Uraian Kegiatan

Mutu Baku

inspektur

Sekretaris/
Sekretariat

Irban

Anggota

Obrik/OPD

Kelengkapan

Waktu

1

Konsep Laporan Probity Audit direviu oleh Pengendali
Teknis untuk kemudian dikembalikan kepada Ketua Tim
jika ada koreksi

Tidak

12

Konsep Laporan Probity Audit yang sudah diperbaiki
kemudian diserahkan kepada Wakil Penanggungjawab
/Pengendali untuk direviu

Tidak

13

Konsep Laporan Probity Audit yang telah direviu
Pengendali Teknis dan Wakil Penanggung
jawab/Pengendali Mutu untuk selanjutnya disampaikan ke
Inspektur melalui Sekretaris untuk dicek kelengkapannya

u

Tidak

14

Konsep Laporan Probity Audit yang sudah dicek
kelengkapannya oleh Sekretaris kemudian diserahkan
kepada Inspektur untuk direviu. Jika ada koreksi dari
Inspekiur maka konsep Laporan dikembalikan secara
berjenjang kepada Ketua Tim untuk diperbaiki, jika iya
maka konsep LHP difinalkan

5

Draft Laporan
Hasil Probity

1 hari

1 hari

1 hari

1 hari

Draft LHP

15

Laporan Probity Audit yang sudah ditandatangani
Inspektur kemudian diserahkan ke Sekretariat untuk
diberi penomoran dan selanjutnya di jilid serta
didistribusikan kepada Gubemur yang ditembuskan ke
Auditan serta sebagai arsip di Sekretariatan

;

Laporan Hasil
Probity

1 hari

LHP




PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR

IRBAN BIDANG PENGAWASAN

Nomor SOP 000.8.3.3/ 3633 / Itprov-IV / 2023
Tanggal Pembuatan 29 Oktober 2023
Tanggal Revisi 29 Oktober 2023

Tanggal Efektif

11 Desember 2023

Disahkan oleh

lnspel%.r

Dr. H.M. Tifan Prananta, SE, MM

NIP. 19740818 199703 1 006

IRBAN BIDANG PENGAWASAN PA/KESRA/JEKONOMI/KHUSUS

Nama SOP

Reviu Tata Kelola Perizinan dan Non
Perizinan

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1.

Auditor, P2UPD dan Pelaksana yang telah mengikuti pelatinan

1. UU No. 23 Tahun 2014 ttg Pemerintahan Daerah
2. UU No. 17 Tahun 2003 ttg Keuangan Negara di bidang Pengawasan
3. UU No. 1 Tahun 2004 ttg Perbendaharaan Negara 2. Diutamakan yang memahami peraturan berkaitan dengan Pemeriksaan
4. PP No. 60 Tahun 2008 ttg Sistem Pengendalian Intern Pemerintah Perizinan dan Non Perizinan
5. PP No. 12 Tahun 2017 ttg Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan Pemerintah Daerah 3. Diutamakan yang memamahi tentang kriteria pengawasan
6. Perda Kaltim No. 9 Tahun 2016 ttg Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Prov. Kaltim 4. Diutamakan yang memahami entitas/obrik
7. Peraturan Gubernur Kalimantan Timur Nomor 8 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu |5. Tim Pemeriksa minimal terdiri 3 (tiga) orang, 1 (satu) Ketua Tim dan 2
Satu Pintu (dua) Anggota Tim
8. Pergub Kaltim No. 53 Tahun 2016 ttg Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Inspektorat
Daerah Prov. Kaltim
9. Peraturan Presiden Nomor 97 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
12. Peraturan Perundangan - Undangan yang terkait dengan Pengawasan lainnya.
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1.  SOP Perjalanan Dinas 1. Peraturan Perundangan-Undangan terkait Pengawasan/Pemeriksaan
2. SOP Penyampaian Laporan Hasil Reviu 2. Surat Perintah Tugas
3. SOP Penugasan Penerbitan Surat Perintah Tugas 3. Program Kerja Reviu
4. SOP Penyusunan PKPT 4. Form Kertas Kertas Reviu (KKR)
5. Komputer / Laptop /Printer dan ATK
Peringatan Pencatatan dan pendataan
1. Setelah selesai reviu, dilakukan penyerahan Catatan Hasil Reviu dilengkapi dengan Berita Acara Exit Disimpan sebagai arsip, data elektornik dan manual
Meeting dan Jawaban diserahkan paling lambat 3 (tiga) hari kerja.
2. Konsep LHR diterbitkan paling lambat 10 (sepuluh) hari kerja setelah tanggal akhir reviu




FLOW CHART SOP REVIU TATA KELOLA PERIZINAN DAN NON PERIZINAN (MCP KPK)

Pelaksana ' Mutu Baku
Uraian Kegiatan Sekretaris/ Ket.
Inspektur Irban Dalnis Ketua Tim Anggota | Obrik/lOPD | Kelengkapan |Waktu Output !
Sekretariat :
Surat Masuk yang
Permintaan Perangkat Daerah (Surat Masuk) I l(——)( ) Surat Masuk 1hari | telah Disposisi
Pimpinan
Penugasan (Telahaan Staf dan Susunan Tim, ¥ Disposisi, TS,
Pengumpulan Data Awal, penetapan sasaran I I€——>l |<'9[ I Draft ST & Cost-
pemeriksaan) [ Sheet
. v ST, PKR, AW
Penyusunan Program Kerja Reviu, Anggaran Waktu dan PK Reviu, AW, | 1 hari - ' .
- : Permintaan Data
Permintaan Data Permintaan Data
Penerbitan Surat Tugas I Ie_l Ie“—i |<__’I =< ST
Jika menolak/
= <>
- Entry Meeting ’I I I Ié_)l I<__>I I<__>L ] P ST‘ R, menunda/tidak
ermintaan Data .
1 Jaii memberikan
V_l data, OPD
- Pengumpulan Data Awal I:_f- ‘,{ I Permintaan Data Data/Dokumen membuat
BA/SP
Pelaksanaan Reviu | '<——>l l<——>| | Data/Dokumen | 10 hari KKR
Tidak hd Waktu =
Penyusunan Catatan Hasil Reviu > Datgrcf)al:nck;_'l;KR, 5 hari Draft CHR tergantung
besaran ruang
Ya lingkup
i Data Obrik, KKR, : kegiatan yang
Reviu Draft CHR Drfat cCHR | 1han CHR direviu
. . < 5 . | CHR, Tanggapan
Ekspos Catatan Hasil Reviu I |I\ :] CHR 1 hari Auditan, BA
v
Tanggapan Auditan, Berita Acara Kesepakatan dan Exit CHR 3 hari Tanggapan
Meeting Auditan, BA
Setelah tanggapan atas CHR diterima dan di sepakati \ A Perhitungan
i Ti LHR S l l i
oleh Auditan, 'makalKetua im menyusun Konsep ) S % Tapggapan 5 hari waktu dari
(Laporan Hasil Reviu) Tidak Auditan, CHR tanggapan
Ya l diterima
Konsep LHR direviu oleh Pengendali Teknis untuk v
kemud!an dikembalikan kepada Ketua Tim jika ada Tidak Draft LHR 1 hari
koreksi
/-




Uraian Kegiatan

Mutu Baku

Inspektur

Dalnis

Ketua Tim

Anggota

Obrik/OPD

Kelengkapan

Waktu

Output

11

Konsep LHR yang sudah diperbaiki kemudian diserahkan
kepada Wakil Penanggungjawab /Pengendali untuk
direviu

Tidak

Draft LHR

1 hari

12

Konsep LHR yang telah direviu Pengendali Teknis dan
Wakil Penanggung jawab/Pengendali Mutu untuk
selanjutnya disampaikan ke Inspektur melalui Sekretaris
untuk dicek kelengkapannya

Y3

Tidak

Draft LHR

1 hari

13

Konsep LHR yang sudah dicek kelengkapannya oleh
Sekretaris kemudian diserahkan kepada Inspektur untuk
direviu. Jika ada koreksi dari Inspektur maka konsep LHR
dikembalikan secara berjenjang kepada Ketua Tim untuk
diperbaiki, jika iya maka konsep LHP difinalkan

<><.

Draft LHR

1 hari

Draft LHR

14

LHR yang sudah ditandatangani Inspektur kemudian
diserahkan ke Sekretariat untuk diberi penomoran dan
selanjutnya di jilid serta didistribusikan kepada Gubernur
yang ditembuskan ke Auditan serta sebagai arsip di
Sekretaritan

:

LHR

1 hari

LHR




PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR

Nomor SOP 000.8.3.3/ 3630 / Itprov-IV / 2023
Tanggal Pembuatan 29 Oktober 2023

Tanggal Revisi 29 Oktober 2023

Tanggal Efektif 11 Desember 2023

Disahkan oleh Ins ktur

—\\M
Prananta S E , M.M.

NIP. 197408181997031006

IRBAN BIDANG PA/KESRA/JEKONOMI/KHUSUS

Nama SOP

Audit Kinerja Pengelolaan APBD

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1. UU No. 23 Tahun 2014 ttg Pemerintahan Daerah 1. Auditor, P2UPD dan Pelaksana yang telah mengikuti pelatihan
2. PP No. 60 Tahun 2008 ttg Sistem Pengendalian Intern Pemerintah di bidang Pengawasan
3. PP No. 12 Tahun 2017 ttg Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan Pemerintah Daerah 2. Diutamakan yang memahami peraturan berkaitan dengan Pemeriksaan
4. Perda Kaltim No. 9 Tahun 2016 ttg Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Prov. Kaltim Kinerja
5. Pergub Kaltim No. 34 Tahun 2020 ttg Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Inspektorat Daerah{3. Diutamakan yang memamahi tentang kriteria pengawasan
6. Peraturan Perundangan - Undangan yang terkait dengan Pengawasan lainnya. 4. Diutamakan yang memahami entitas/obrik
Tim Pemeriksa minimal terdiri 4 (empat) orang, 1 (satu) Ketua Tim dan 3
5. (Tiga) Orang Anggota Tim

Keterkaitan Jﬁ_eralatanlperlengkapan
1. SOP Perjalanan Dinas 1. Peraturan Perundangan-Undangan terkait Pengawasan/Pemeriksaan
2. SOP Penyampaian Laporan Hasil Pemeriksaan 2. Surat Perintah Tugas
3. SOP Penugasan Penerbitan Surat Perintah Tugas 3. Program Kerja Audit Pemeriksaan (PKP)
4.  SOP Penyusunan PKPT 4. Form Kertas Kertas Audit (KKA) Pemeriksaan (KKP

1. Komputer/Laptop dan Printer

2. ATK

3. Dokumen terkait, dll
Peringatan Pencatatan dan pendataan
1. Setelah selesai pemeriksaan, dllakukan penyerahan notisi /P2HP dilengkapi dengan Berita Acara Exit 1. Program Kerja Audit Kinerja

Meeting dan Jawaban diserahkan paling lambat 5 (lima) hari kerja. 2. Kertas Kerja Audit Kinerja

2. Konsep LHP diterbitkan paling lambat 10 (sepuluh) hari kerja setelah tanggal akhir pemeriksaan 3. Laporan Hasil Audit Kinerja

4. Dicatat sebagai data elektronik dan manual




FLOW CHART SOP AUDIT KINERJA OPD

Pelaksana Mutu Baku
Uraian Kegiatan ' : Ket.
Irban/Daltu Dalnis Ketua Tim | Anggota Kelengkapan Waktu Output
Penugasan (Telahaan Staf dan Susunan Tim, :](__D <> E TS, draft SPT, Cost-
penetapan sasaran pemeriksazan) T Sheet dan PKPT SPT. PKA AW
T ) 1 & il 1]
Penyusunan Program Kerja Audit, Anggaran Waktu dan 1 Hari | KP Permintaan
PKA, AW dan KP Data
Kartu Penugasan
Penerbitan surat perintah tugas —=—{ ___]<————-| SPT
Pendahuluan Jika
menolak/
:j I | menunda/tid
) <> <> | ] <> | ak
= Entey Mesting memberikan
data, OPD
membuat
- Pengumpulan Data Awal | I < T 2 Jam | Data/Dokumen BA/SP

- Pembuatan Berita Acara Kesepakatan Metodologi
Audit

Permintaan Data

BA Kesepakatan

Metodologi Audit

Perencanaan Audit
- Penentuzan Topik Potensial L I <> I | P BT D
KKA dan TAO
- Pemahaman Entitas dan Ideifikasi Masalah < [ <=1 Data/Dokumen | 3Hari |  (Penilaian
Sementara)
- Penentuan Area Kunci | IS = | <> :l
Pelaksanaan Audit
\
Data/Dokumen, KKA
- Pemeriksaan (Pemerolehan dan Analisis Bukti) | I <> [ TAO (Temuan 10 Hari KKA FAO
Sementara)

- Penyusunan Temuan Tidak > Data/Dokumen, KKA 2 Hari Konsep

! TAO dan FAO Notisi/P2HA

Ya

- Reviu Notisi/P2HA < >——] Konsep Notisi/P2HA | 1 Hari Notisi/P2HP




No

Uraian Kegiatan

Mutu Baku

inspektur | Sekretaris

irban/Daltu

Dalnis

Ketua Tim

Obrik/OPD

Kelengkapan

Waktu

Output

Ket.

- Penyampaian Notisi/P2HP (Ekspose) dilengkapi
dengan Berita Acara Kesepakatan Temuan

]

Notisi/PZHP, Berita
Acara

1 Hari

Berita Acara
Kesepakatan
Temuan

- Tanggapan Notisi/P2HP dari Auditan

Tanggapan Auditan

3 Hari

Tanggapan
Auditan

Pelaporan Audit

Data/Dokumen KKA
FAO (Temuan Final)

Setelah tanggapan atas Notisi/P2HP diterima dan di
sepakati oleh Auditan, rmaka Ketua Tim menyusun
Konsep LHA (Laporan Hasil Audit)

Tidak

Konsep LHA direviu oleh Pengendali Teknis untuk
kemudian dikembalikan kepada Ketua Tim jika ada
koreksi

Ya

| Ya

Tenggapan Auditan,
Notisi/PZHA

3 Hari

Konsep LHA

Wakiu =
tergantung
besaran

ruang lingkup
obrik

Tidak

Konsep LHA yang sudah diperbaiki kemudian
diserahkan kepada Wakil Penanggungjawab
/Pengendali Mutu untuk direviu

Konsep LHA yang telah direviu Pengendali Teknis dan
Wakil Penanggung jawab/Pengendali Mutu untuk
selanjutnya disampaikan ke Inspektur melalui Sekretaris
untuk dicek kelengkapannya

Konsep LHA yang sudah dicek kelengkapannya oleh
Sekretaris kemudian diserahkan kepada Inspekiur untuk
direviu. Jika ada koreksi dari Inspektur maka konsep
LHA dikembalikan secara berjenjang kepada Ketua Tim
untuk diperbaiki, jika tidak maka konsep LHA difinalkan

Konsep LHA

1 Harl

1 Hari

1 Hari

1 Hari

Konsep LHA

LHA yang sudah ditandatangani Inspektur kemudian
diserahkan ke Sekretariat untuk diberi penomoran dan
penggandaan serta selanjutnya di jilid untuk
didistribusikan kepada Gubernur yang ditembuskan ke
Auditan serta sebagai arsip di Sekretariat

LHA

1 Hari




PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
INSPEKTORAT DAERAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR

Nomor SOP 000.8.3.3 / 3634 / Itprov-IV / 2023

Tanggal Pembuatan 29 Oktober 2023

Tanggal Revisi 29 Oktober 2023

Tanggal Efektif 11 Desember 2023

Disahkan oleh Inspgktur
— |

L=l |

Dr. H. M. Irfan Prananta, S.E, M.M
NIP. 19740818 199703 1 006

IRBAN BIDANG PA/KESRA/EKONOMI/KHUSUS

Nama SOP Pelaksanaan Telaahan Sejawat

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

UU No. 23 Tahun 2014 ttg Pemerintahan Daerah

PP No. 60 Tahun 2008 tentang Sistem Pengendalian Intern Pemerintah

PP No. 12 Tahun 2017 tentang Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan Pemerintah Daerah
Permenpan RB No. 1 Tahun 2023 tentang Jabatan Fungsional

Pergub Kaltim No. 34 Tahun 2020 ttg Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Inspektorat
Daerah Prov. Kaltim

Peraturan AAIPI No. PER-01/AAIPI/DPN/2021 tentang Standar Audit Intern Pemerintah Indonseia

7. Peraturan Perundangan - Undangan yang terkait dengan Pengawasan lainnya.

O O I =

o

1. Auditor, P2UPD dan Pelaksana yang telah mengikuti pelatihan
di bidang Pengawasan

2. Diutamakan yang memiliki pengetahuan dan/atau pengalaman
dalam pengawasan intern yang ditandai dengan sertifikasi JFA, CIA

3. Diutamakan yang memamahi tentang kriteria pengawasan

Objektif dan independen

5. Tim Pemeriksa minimal terdiri 3 (tiga) orang, 1 (satu) Ketua Tim dan 2
(dua) Anggota Tim

&

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. SOP Pelaksanaan Audit Kinerja
2. SOP Pelaksanaan Audit Dengan Tujuan Tertentu
3. SOP Monitoring Tindak Lanjut Laporan Hasil Pemeriksaan

Peraturan Perundangan-Undangan terkait Pengawasan/Pemeriksaan
Surat Perintah Tugas

Program Kerja Pemeriksaan (PKP)

Form Kertas Kertas Pemeriksaan (KKP)

Komputer / Laptop/Scanner dan ATK

Jaringan internet

Berkas data dukung

NOoOOAWN=S

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila Dokumen yang ditelaah tidak lengkap, maka akan berpengaruh terhadap simpulan dan rekomendasi
hasil telaahan sejawat internal

Disimpan sebagai data elektronik dan manual atas berkas data
dukung yang diperiukan




FLOW CHART SOP PELAKSANAAN TELAAHAN SEJAWAT

Pelaksana Mutu Baku
Uraian Kegiatan 2 Obrik/ ] Ket.
Inspektur Sekretaris | Irban/ Daltu Dalnis Ketua Tim Anggota Komite TS Kelengkapan | Waktu Output
Penugasan (Telahaan Staf dan Susunan Tim, Penetapan D<— )é—)[ ] Arahan Inspektur 1 hari Telaahan Staf
Sasaran Pemeriksaan) | dan PKPT
\ 4
Penyusunan Program Kerja dan Anggaran Waktu dan I nriban Dakeks 1 Vi PK dan AW
Kartu Penugasan
Jadwal Pelaksanan Telaahan
Sejawat mencakup :
1. Batas waktu pelaksanaan telaah
Membuat kesepakatan waktu penugasan antara tim Telaahan Staf 1 Jadwal pelaksanaan [sejawat
penelaah dan APIP/Bidang yang ditelaah Telaahan Sejawat | 2. Jadwal kegiatan Quality Control
3. Jadwal penyampaian hasil telaah
sejawat kepada Komite Telaah
Sejawat
1.Telaahan Staf ) N
Penerbitan Surat Perintah Tugas l I<—— I l<__[ F_:F 2. Jadwal 1 hari SPT
- Pelaksanaan
1. SPT 1. Permintaan data
2. Permintaan yang telah
Data dikonfirmasi
Entry Meeting dan Pengumpulan Data Telaah Sejawat > | |<——) | |T9 | ] <> f —I“:_"‘:"I ] :l."l\(’:;esconer 1 hari 2.Daftasru|:z;i)onden
4. Jadwal 3. Jadwal
pelaksanaan pelaksanaan Telaah
Telaah Sejawat Sejawat
i W 1 Keﬂa;_k—é;j}:“ Pengujian dapat dilaksanakan
1. Kertas kerja penilaian rnelalui‘ n_'letcde antara lain :
. [ <1 1 FeP— |pannaien .| 2 Hasisurvei |!:Analisis atas data atau
Pelaksanaan Telaah Sejawat 2. Kuesi 5 hari 3 Draft BA dokumentasi kegiatan pengawasan
- Kuesioner . Dra _ |intem
survel pembahasan hasil |2 survei penerapan kode etik
Telaah Sejawat  |3. Wawancara
A Draft Berita Acara
Melaksanakan pembahasan draft Berita Acara Hasil Telaah | |4’r'—)i |<————>[ |<—9[_] Pembahasan 1 b ha?;ﬁ"re T;na:ag:'s:wnat
Sejawat dengan APIP/Bidang yang ditelaah Hasil Telaah aamierian aj
Sejawat




Pelaksana Mutu Baku
Uraian Kegiatan e Obrik/ i Ket.
Inspektur Sekretaris | Irban/ Daltu Dalnis Ketua Tim | Anggota Komite TS Kelengkapan | Waktu Output
A BA Pembahasan hasil
embahasan Telaah Sejawat
e N o o M :
Melaksanakan Exit Meeting Telaah Sejawat L [é_)l |$ ha;:j::!:tah 1 hari Sem::;zg‘n:aitelah
sementara APIP/Bidang yang
ditelaah
BA Pembahasan -BA Hasil Quality Control
Meryampsan BA Parbatasan s aash S Ll el ptrsemcion |y [Fonigmicesna e,
Sementara kepada Komite Telaah Sejawat AAIPI untuk telah ditan d;tanggai 1 hari Control pWaktu Quality Control
dilaksanakan Quality Control APIP/Bidang yang mengikuuti kebijakan Komite
ditelaah Telaah Sejawat AAIP|
, : ; v BA hasil Telaah Sejawat Final
-Menyesuaikan BA Pembahasan hasil Telaah Sejawat [ let—] |e-—->| I(—"')L__l BA Pembahasan |ditandatangani oleh Pimpinan
Ekstern Sementara dengan BA hasil Quality Control BA Hasil Quality ; : ; :
: ; : 3 hari |Hasil Telaah Sejawat|APIP yang ditelaah dan
- Menyampaikan BA Pembahasan hasil Telaah Sejawat Control Ekstern Final Penanactngiawab Tim
Ekstern Final kepada Pimpinan Penelagi 9
1. Konsep Laporan
. 2 :
Menyusun Laporan Hasil Telaah Sejawat Eksternal dan Tidak BAH:;T‘TP;::;M Bas E::; i:-n‘.:elzjawat
9 |Konsep Surat Penyampaian Laporan kepada Pimpinan Seiawat Ekstern 1 hari 2 Konsep Surat
APIP yang ditelaah dan Komite Telaah Sejawat Ya 1 i benyam"paian
Laporan
1. Konsep Laporan
Konsep Laporan Hasil Telaah Sejawat Eksternal direviu \ Bl’ll_l:;?_:;:::an Fiash Lﬂzfer:nilejawat
10 |oleh Pengendali Teknis untuk kemudian dikembalikan g : 1 hari
- . Yz Sejawat Ekstern 2. Konsep Surat
kepada Ketua Tim jika ada koreksi Tidak ) .
a Final Penyampaian
e = Laporan
\ 1. Konsep Laporan
Konsep Laporan Hasil Telaah Sejawat Eksternal yang BA Pembahasan Hasil Telaah Sejawat
11 sudah diperbaiki kemudian diserahkan kepada Wakil Ya / Hasil Telaah 1 hari Eksternal
Penanggungjawab (Inspektur Pembantu/Aiuditor Utama) Sejawat Ekstern 2. Konsep Surat
untuk direviu Final Penyampaian
Tidak Laporan
= a =
; : 1. Konsep Laporan
z'ons.ep Laporan ﬁasll Telaah S_ejawat Eksternal yang telah BA Peribahassn Hasil Telaah Sejawat
ireviu oleh Wakil Penanggungjawab (Inspektur Hasil Telaah Elwtarmal
12 |Pembantu/Auditor Utama) untuk selanjutnya disampaikan . 1 jam
. . ; Sejawat Ekstern 2. Konsep Surat
kepada Inspektur melalui Sekretaris untuk dicek : <
Ya Final Penyampaian
kelengkapannya Laporan




Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Kegiatan Obrik/ :
Inspektur Sekretaris | Irban/Daltu Dalnis Ketua Tim Komite TS Kelengkapan | Walktu Output
L——- -p 1. Konsep 1. Laporan Hasil
Memeriksa dan menandatangani Konsep Laporan Hasil Laporan Telaah Telaah Sejawat
13 Telaah Sejawat Eksternal dan Konsep Surat Penyampaian Sejawat Eksternal; 1 hari Eksternal
Laporan kepada Pimpinan APIP yang ditelaah dan Komite 2. Konsep Surat 2. Surat
Telaah Sejawat AAIPI Penyampaian Penyampaian
Laporan Laporan
1. Laporan Hasil 1. Laporan Hasil
Telaah Sejawat Telaah Sejawat
14 Menerima Tembusan Laporan Hasil Telaah Sejawat Eksternal 1 jam Eksternal
Ekstemnal dan Surat Penyampaian Laporan _D 2. Surat 2. Surat
Penyampaian Penyampaian
Laporan Laporan




PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR

IRBAN BIDANG PENGAWASAN

Nomor SOP 000.8.3.3/3632/Itprov-IV/2023

Tanggal Pembuatan 29 Oktober 2023
Tanggal Revisi 29 Oktober 2023
Tanggal Efektif 11 Desember 2023

~

Disahkan oleh Inspey(g&\

Dr. H.M. Irfan Prananta, SE, MM
NIP. 19740818 199703 1 006

IRBAN BIDANG PENGAWASAN PA/KESRA/EKONOMI/KHUSUS

Nama SOP Reviu HPS

Kualifikasi pelaksana

Daerah Prov. Kaltim

Perpres No. 12 Tahun 2021 ttg tentang perubahan atas Peraturan Presiden nomor 16 Tahun 2018 tentang

Pengadaan Barang/jasa Pemerintah

9. Perpres No. 16 Tahun 2018 ttg Pengadaan Barang/jasa Pemerintah

10. Peraturan Menteri PUPR No. 1 Tahun 2022 tentang Pedoman Penyusunan Perkiraan Biaya Pekerjaan
Konstruksi Bidang Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat

11. Peraturan Perundangan - Undangan yang terkait dengan Pengawasan lainnya.

@

Dasar Hukum
1. UU No. 23 Tahun 2014 ttg Pemerintahan Daerah 1. Auditor, P2UPD dan Pelaksana yang telah mengikuti pelatihan
2. UU No. 17 Tahun 2003 ttg Keuangan Negara di bidang Pengawasan
3. UU No. 1 Tahun 2004 ttg Perbendaharaan Negara 2. Diutamakan yang memahami peraturan berkaitan dengan Pemeriksaan
4. PP No. 60 Tahun 2008 ttg Sistem Pengendalian Intern Pemerintah Hasil Pengadaan Barang/Jasa
5. PP No. 12 Tahun 2017 ttg Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan Pemerintah Daerah 3. Diutamakan yang memamahi tentang kriteria pengawasan
6. Perda Kaltim No. 9 Tahun 2016 ttg Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Prov. Kaltim 4. Diutamakan yang memahami entitas/obrik
7. Pergub Kaltim No. 53 Tahun 2016 ttg Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Inspektorat 5. Tim Pemeriksa minimal terdiri 3 (tiga) orang, 1 (satu) Ketua Tim dan 2

(dua) Anggota Tim

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

-—h

SOP Perjalanan Dinas

2. SOP Penyampaian Laporan Hasil Reviu

3. SOP Penugasan Penerbitan Surat Perintah Tugas
4.  SOP Penyusunan PKPT

Peraturan Pé-rundangan-Undangan terkait Pengawasan/Pemeriksaan
Surat Perintah Tugas

Program Kerja Reviu

Form Kertas Kertas Reviu (KKR)

Komputer / Laptop / Printer dan ATK

B 00 R =k

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

1. Setelah selesai reviu, dilakukan penyerahan Catatan Hasil Reviu dilengkapi dengan Berita Acara Exit

Meeting dan Jawaban diserahkan paling lambat 3 (tiga) hari kerja.
2. Konsep LHR diterbitkan paling lambat 10 (sepuluh) hari kerja setelah tanggal akhir reviu

Disimpan sebagai arsip, data elektornik dan manual




FLOW CHART SOP REVIU HPS

- e P mmBia
; g Inspektur sekmtaﬁs’ Irban Dalnis KetuaTim | Anggota Obrik/OPD | Kelengkapan | Waktu Output e
Surat Masuk yang
Permintaan Perangkat Daerah (Surat Masuk) r I&—)I I{ { ’ Surat Masuk 1 hari tel:r} Disposisi
| impinan
¥ Disposisi, TS
Penugasan (Telahaan Staf dan Susun.an Tim, Pengumpulan I l <] _>I J éeI l DraftpST &. Co;t~
Data Awal, penetapan sasaran pemeriksaan) | Sheet
v : .| ST,PKR, AW,
Penyusunan Program Kerja Reviu, Anggaran Waktu dan PK Reviu, AW, | 1 hari N
; . Permintaan Data
Permintaan Data Permintaan Data
] - 1
Penerbitan Surat Tugas I I I I<__' ]e | IF ST
Jika menolak/
. > <> <> <> ST, PKR, <
- Entry Meeting - I l Ié—)l l I I I | Permintaan Data menunda{ndak
4, Jarii memberikan
data, OPD
- Pengumpulan Data Awal _|< >{ I Permintaan Data Data/Dokumen membuat
- BA/SP
Pelaksanaan Reviu |AL|<—%~| | <] | | patabokumen |10 hari KKR
Tidak X
i . = Data Obrik, KKR, > Waktu =
Penyusunan Catatan Hasil Reviu g Drfat CHR 5 hari Draft CHR tergantung
besaran ruang
Ya Bt Bl lingkup kegiatan
a ri ; s
i ' ¥ ang direviu
Reviu Draft CHR Drfat CHR 1 hari CHR yang
. | CHR, Tanggapan
Ekspos Catatan Hasil Reviu | _I€ :’I I CHR 1 hari i ditan?gB :
W T
Tanggapan Auditan, Berita Acara Kesepakatan dan Exit : anggapan
Meeting I__I CHR hari | A ditan, BA
Setelah tanggapan atas CHR diterima dan di sepakati oleh v Perhitungan
Auditan, maka Ketua Tim menyusun Konsep LHR (Laporan > I | 2 Tanggapan 5 hari waktu dari
Hasil Reviu) Tidak Y < Auditan, CHR tanggapan
,____]a diterima
Konsep LHR direviu oleh Pengendali Teknis untuk b4
kemudian dikembalikan kepada Ketua Tim jika ada koreksi O Tidak Draft LHR 1 hati
Yha |
Konsep LHR yang sudah diperbaiki kemudian diserahkan A
kepada Wakil Penanggungjawab /Pengendali untuk direviu S— | e Draft LHR 1 hari
a
Yia




Uraian Kegiatan

Felaksana

Mutu Baku

Inspekiur

Sekretaris/
Sekretariat

Dainis

Ketua Tim

Anggota

Obrik/OPD

Kelengkapan

Wakdu

Output

Ket.

12

Konsep LHR yang telah direviu Pengendali Teknis dan
Wakil Penanggung jawab/Pengendali Mutu untuk
selanjutnya disampaikan ke Inspektur melalui Sekretaris
untuk dicek kelengkapannya

Y3

Tidak

Draft LHR

1 hari

13

Konsep LHR yana sudah dicek kelengkapannya oleh
Sekretaris kemudian diserahkan kepada Inspektur untuk
direviu. Jika ada koreksi dari Inspektur maka konsep LHR
dikembalikan secara berjenjang kepada Ketua Tim untuk
diperbaiki, jika iya maka konsep LHP difinalkan

N

Draft LHR

1 hari

Draft LHR

14

LHR yang sudah ditandatangani Inspektur kemudian
diserahkan ke Sekretariat untuk diberi penomoran dan
selanjutnya di jilid sernta didistribusikan kepada Gubernur
vang ditembuskan ke Auditan serta sebagai arsip di
Sekretaritan

:

LHR

1 hari

LHR




PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR

INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
IRBAN BIDANG PENGAWASAN

Nomor SOP 000.8.3.3/ 3637 / Itprov-V / 2023
Tanggal Pembuatan 27 Juni 2012
Tanggal Revisi 29 Oktober 2023

Tanggal Efektif 11 Desember 2023

Disahkan oleh

Inspei?r
Y

—

DR. H. M. Irfan Prananta, SE, MM
NIP 19740818 199703 1 006

IRBAN BIDANG PENGAWASAN PA/KESRA/JEKONOMI/KHUSUS

Nama SOP Permintaan Pendampingan Kegiatan

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahah Daerah

2. Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2017 tentang Pembinaan, dan Pengawasan
Penyelenggaraan Pemerintah Daerah

3. Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008 tentang Sistem Pengendalian Intern

Pemerintah (SPIP)

Peraturan Menpan Nomor 42 tahun 2011 ttg Pedoman Penyusunan Ikhtisar Hasi Pengawasan APIP

Peraturan Daerah Kaltim No. 09 Tahun 2016 ttg Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah

5. Peraturan Gubernur Kaltim No. 53 Tahun 2016 ttg Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata
Kerja Inspektorat Daerah Prov. Kaltim

o h

1. Irban, Auditor dan P2UPD serta Pelaksana di Bidang Pengawasan
2.  Memahami Program dan Kegiatan Pengawasan
3. Memahami obyek/konteks yang didampingi

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. SOP Penyusunan RKA/DPA
2. SOP Penyusunan PKPT
3. SOP Penyampaian Laporan Hasil Pengawasan

1.  Laporan Hasil Pemeriksaan
2. PKPT

3. Komputer/ Laptop dan Printer
4. Alat Tulis Kantor

|Peringatan

Pencatatan dan pendataan

1. Pejabat/Pegawai yang ditugaskan pendampingan harus membawa SPT.
2. Hasil Pendampingan harus dilaporkan kepada Inspektur dalam bentuk laporan hasil pendampingan.

1. Rekapitulasi Penugasan Pengawasan
2. File ini disimpan su Sub Bagian Perencanaan Program




FLOW CHART SOP PENUGASAN / PENERBITAN SURAT PENUGASAN KEGIATAN PENGAWASAN

tempat pelaksanaan kepada Sekretariat Inspektorat

Pelaksana Mutu Baku

_ Ketua Tim / :

; Pengendali :
"° “"’"_'“ e t"yﬁ:‘: | Sekretariat | Inspektur 'reinis: Kelengkapan Waktu | Output o

pendampingan ~ pengendali
: . Mutu
1. |Menyampaikan surat resmi permintaan Pendampingan
yang menjelaskan materi, permasalahan, waktu, dan S Surat Resmi 10 menit Lembar Disposisi

Inspektur mendisposisikan surat permintaan pendampingan
kepada pejabat yang terkait dan berwenang (sesuai

Lembar Disposisi dan

Lembar Disposisi dan

pembagian Obrik) O—> Surat Resmi 16 et Surat Resmi
3. |menyampaikan Informasi ketersediaan sebagail . ; ; :
pendamping kepada pemohon Pe"_::fe:tg:mz Vi@ | 10 menit Pe?;ee";:m’z vd
4. |Pejabat/Pegawai yang  ditugaskan /[  didisposisi Ya Konsep Surat Perintah Konsep Surat Perintah
menyampaikan Konsep Surat Tugas, Perkiraan biaya untuk Tugas dan Perkiraan | 10 menit | Tugas dan Perkiraan
disetujui Inspektur Biaya, Lembar disposisi Biaya, Lembar disposisi
2. lns_pektur meqyetujui a.tas Honaep . S uratl ’ Tiges Konsep Surat Perintah Konsep Surat Perintah Pe;ab:frﬁeg:&il yard
Pejabat/Pegawai yang ditugaskan / didisposisi untuk SPT Tugas dan Perkiraan | 30 menit | Tugas dan Perkiraan fug

melakukan pendampingan

Biaya, Lembar disposisi

Biaya, Lembar disposisi

pendampingan harus
membawa SPT




PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
INSPEKTORAT DAERAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
INSPEKTUR PEMBANTU PENGAWASAN BIDANG

Nomor SOP 000.8.3.3/3618/Itprov-11/2023

Tanggal Pembuatan | 29 Oktober 2023

Tanggal Revisi 29 Oktober 2023

Tanggal Efektif 11 Desember 2023

Disahkan oleh Inspejetur
- 7

\/ Ca:..
Dr. H. M. Irfan Prananta, SE, MM

NIP. 19740818 199703 1 006

PEMERINTAHAN DAN APARATUR/KHUSUS/EKONOMI/KESEJAHTERAAN
RAKYAT

Nama SOP : Reviu Laporan Keuangan Perangkat-Daerah

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1.

Undang - undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Daerah

3.

Auditor, PPUPD dan Pelaksana yang telah mengikuti pelatihan

2. Undang - undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara mengenai Reviu Laporan Keuangan Daerah
3. Undang - undang Nomor 15 Tahun 2004 tentang Pemeriksaan Pengelolaan dan Tanggungjawab |2. Diutamakan yang memahami peraturan berkaitan dengan
Keuangan Negara Reviu Laporan Keuangan Daerah
4.  Peraturan Pemerintah Nomor 58 Tahun 2005 tentang Pengelolaan Keuanagan Daerah 3. Tim Pemeriksa berjumlah 3 (tiga) orang terdiri dari 1 (satu) Ketua Tim,
5. Peraturan Pemerintah Nomor 71 Tahun 2010 tentang Standar Akuntansi Pemerintahan dan 2 (dua) Anggota Tim
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1.  8SOP Perjalanan Dinas 1. Peraturan Perundangan-Undangan terkait Pengawasan/Pemeriksaan
2.  SOP Penyampaian Laporan Hasil Pemeriksaan 2. Surat Perintah Tugas
3. SOP Penugasan Penerbitan Surat Perintah Tugas 3. Program Kerja Reviu (PKR)
4. SOP Penyusunan PKPT 4. Form Kertas Kertas Reviu (KKR)
5. Laporan Keuangan Perangkat Daerah
6. Komputer / Laptop dan ATK
'5eringatan Pencatatan dan pendataan

1.

Laporan Hasil Reviu diterbitkan paling lambat 3 (tiga) hari kerja setelah tanggal akhir reviu

Laporan Hasil Reviu agar diarsipkan
Laporan Keuangan Perangkat Daerah
Elemen Data /Data Dukung




FLOW CHART SOP REVIU LAPORAN KEUANGAN PERANGKAT DAERAH

Mutu Baku
Urai . Pelaksana
raian Kegiatan — Pemda | Kelengkapan | Waldu Output
Inspektur | Sekretaris | Sekretariat | irban Dattu | Dalnis | KetuaTim | Anggota St ponriiesn
Perencanaan Penugasan (Susunan Tim, Pengumpulan I k_. _I k_._.l I(— reviu, draft SPT| ., SPT
Data Awal, penetapan sasaran pemeriksaan, Penyusunan _D( ! —C-,;—) &  Cost-Sheet,
PKR, dan Penerbitan Surat Tugas) Tidak AW, KP, dan
Survey Pendahuluan : i
ST | 1 jam £ -
- Entry Meeting Ya =S| I SPT j Entry Meeting
Laporan
I__I(_—u- Surat Permintaan 3hari |Keuangan dan
- Pengumpulan Data Awal Data data lain yang
4 - Jawaban
Kuesioner SPI | 2 hari :
Penilaian SPI (Penelahaan dan Analisis Data) —)D sl Kuesioner SPI
KKR 2 hari CHR
Pelaksanaan Reviu [ B
|
; P 1 CHR 2jam | BA Exit Meeting
Penyampaian Catatan Hasil Reviu I S
Tindak Lanjut
le it Mee 2 hari
Tindak Lanjut atas Catatan Hasil Reviu | [€ Sl CHR
_I_:Ir_l Tindak Lanjut | 5 . | KonsepLHR,
Penyusunan Draft Laporan Hasil Reviu Dé—-—r et e CHR KKR
Konsep LHR, 2 hari LHR
Penandatanganan Laporan Hasil Reviu oleh Inspektur l l’l‘ KKR
Tanda Terima
R 1 hari 5
Pendistribusian Laporan Hasil Reviu ']J rI D L Pengiriman LHR

'PM = Pengendali Mutu



PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
IRBAN BIDANG PENGAWASAN

Nomor SOP 000.8.3.3/3635/ltprov-V/2023

Tanggal Pembuatan 27 Juni 2012
Tanggal Revisi 29 Oktober 2023
Tanggal Efektif 11 Desember 2023

Disahkan oleh nspeyur
-_—
\/d— .

DR. H. M. Irfan Prananta, SE, MM
NIP 19740818 199703 1 006

IRBAN BIDANG PENGAWASAN PA/KESRA/EKONOMI/KHUSUS

Nama SOP Evaluasi LPPD Kabupaten/Kota

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

LPPD Kab/Kota
Komputer / Laptop dan ATK

1. UU No. 23 Tahun 2014 ttg Pemerintahan Daerah 1. Auditor, P2UPD dan Pelaksana yang telah mengikuti pelatihan
2. PP. No. 03 Tahun 2007 ttg LPPD Kepada Pemerintah, LKPJ KDH Kepada DPRD, dan Informasi LPPD mengenai evaluasi LPPD

kepada Masyarakat 2. Diutamakan yang memahami peraturan berkaitan dengan evaluasi
3. PP. No. 06 Tahun 2008 ttg Pedoman Evaluasi Penyelenggaraan Pemerintah Daerah LPPD
4. PP No. 60 Tahun 2008 ttg Sistem Pengendalian Intern Pemerintah 3. Tim Pemeriksa berjumlah 3 (tiga) orang terdiri dari 1 (satu) Ketua Tim,
5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 73 Tahun 2009 ttg Tatacara Pelaksanaan Evaluasi dan 2 (dua) Anggota Tim
‘ Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah
6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 18 Tahun 2020 ttg Peraturan Pelaksanaan Peraturan Pemerintah

Nomor 13 tahun 2019 tentang Laporan dan Evaluasi Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah
7. Peraturan Daerah Kaltim No. 2 Tahun 2023 ttg Perubahan Kedua atas Peraturan Daerah Nomor 9

Tahun 2016 Tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Provinsi kalimantan Timur
8. Pergub Kaltim No. 34 Tahun 2020 ttg Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Inspektorat

Daerah Prov. Kaltim
8. SE Menteri Dalam Negeri ttg Manual Tata Cara EKPPD yang setiap tahun diterbitkan.
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1. SOP Perjalanan Dinas 1. Peraturan Perundangan-Undangan terkait Pengawasan/Pemeriksaan
2. SOP Penyampaian Laporan Hasil Pemeriksaan 2. Surat Perintah Tugas
3. SOP Penugasan Penerbitan Surat Perintah Tugas 3. Program Kerja Evaluasi (PKE)
4. SOP Penyusunan PKPT 4. Form Kertas Kertas Evaluasi (KKE)

5,
6.

[Peringatan

Pencatatan dan pendataan

1.

Setelah diterima Berita Acara Hasil Validasi Kementerian Dalam Negeri / Tim Validasi diterbitkan LHE
paling lambat 2 (dua) hari kerja.

- aporan Hasil Evalausi agar diarsipkan
- LKPDD Pemerintah Kab/Kota
- Elemen Data /Data Dukung




FLOW CHART SOP EVALUASI LPPD KABUPATEN/KOTA

Pelaksana Mutu Baku :
Inspektur | Sekretaris irban Daltu Dalnis Ketua Tim Anggota Kot Kelengkapan |Wakiu Qufjput
Perencanaan Penugasan (Susunan Tim, Kumpul Data Awal, TS, draft ST &
tetapkan sasaran pemeriksaan, Penyusunan PKE, dan i <_—| I(_ _( ) € U_( )< ( ) Cost-Sheet  dan| 1 harl | ST yang disetujui
Penerbitan Surat Tugas) S PKE
’ NE | — 110 .
Entry Meeting > I  — 1 T F=L__1 | stdanpke |2Jam| BAEny Meeting
KKE dan Data|,
Pengumpulan Data Pendukung r I(—‘—I F— LI Pebiling 1 hari KKE
W W R
. D __)D KKE dan Datal, . . tasa"f'ggn
Melakukan input KKE / Template Individu L Pendukung ari KK eva :;:Iu
Pamkab/Kota
Melaukan input hasil penilaian dalam Lembar Kriteria KKE dan Datal . |
Evaluasi —D Pendukung 2 hari | Template Individu
\l/ Pointer hasil
Penyampaian Hasll Sementara Rekap Pengisian LKE Sf I evaluasi 3jam | BA Exit Meeting
Tim Kompilas{ Provinsi dan | [ sementara
Tim{Nas I
Rasionalisasi Hasil Sementara pengisian LKE dleh Tim A Template Hasil \alidasi
Kompilasi dan Validasi oleh Tinas (Kemendagri) <~‘/}_‘ Gabungan ast vall
W
; i W e 9 ] Template KKE ; Template Perhitu
Melakukan Input Hasil Penilaian Template Gabungan € dan Hasil Validasi 4 hari Sbargan W zmm
setelah diterima
. ) Template Individu i hasil validasi
Penyusunan Laporan Hasil Evaluasi (_)<——I—ALI den Gabungan |2 |  Koneep LHP Kemendagri




PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
IRBAN BIDANG PENGAWASAN

Nomor SOP 000.8.3.3/3638/Itprov-V/2023

Tanggal Pembuatan 29 Oktober 2023
Tanggal Revisi 29 Oktober 2023
Tanggal Efektif 11 Desember 2023

Disahkan oleh

Inspelyﬁr, ¥
.

Dr. H.M. IrfarrPrananta, SE, MM
NIP. 197408181997031006

IRBAN BIDANG PENGAWASAN PA/KESRA/EKONOMI/KHUSUS

Nama SOP Evaluasi Mekanisme Pemberian Hibah

12.
13.

14.

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana

1. UU No. 23 Tahun 2014 ttg Pemerintahan Daerah 1. Auditor, P2UPD dan Pelaksana yang telah mengikuti pelatihan

2. UU No. 17 Tahun 2003 ttg Keuangan Negara mengenai evaluasi Hibah

3. UU No. 1 Tahun 2004 tig Perbendaharaan Negara 2 E;t:l:ir:::ir; a:apr;?war}:ﬁ:tna:?';r:h peraturan berkaitan dengan mekanisme|
4. UU No. 15 Tahun 2004 ttg Pemeriksaan Pengelolaan dan Tanggung Jawab Keuangan Negara 3. Tim Pemeriksa minimal terdiri 3 (tiga) orang, 1 (satu) Ketua Tim dan 2

5. UU. No. 08 Tahun 1985 ttg Organisasi Kemasyarakatan (dua) Anggota Tim

6. PP No. 60 Tahun 2008 ttg Sistem Pengendalian Intern Pemerintah .
7. PP No. 12 Tahun 2017 ttg Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan Pemerintah Daerah

8. PP No. 57 Tahun 2005 ttg Hibah kepada Daerah

9. PP No. 08 Tahun 2006 ttg Pelaporan Keuangan dan Kinerja Pemerintah

10. PP No. 71 Tahun 2010 ttg Standar Akuntansi Pemerintah (SAP)

11 Pergub Kaltim No.28 Tahun 2021 Tentang Sistem Akuntansi Pemerintah Daerah

11. Pergub Kaltim No. 23 Tahun 2021 ttg Tata cara Pemberian Hibah dan Bantuan Sosial yang bersumber dari

Anggaran Pendapatan Belanja Daerah
Perda Kaltim No. 9 Tahun 2016 ttg Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Prov. Kaltim

Pergub Kaltim No. 34 Tahun 2020 ttg Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Inspektorat
Daerah Prov. Kaltim

Perda dan Pergub Kaltim berkaitan dengan masalah Hibah dan Bantuan Sosial dan Mou Pemprov
dengan Penerima Hibah dan Bantuan Sosial

|Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1.

2.
5
4

SOP Perjalanan Dinas

SOP Penyampaian Laporan Hasil Pemeriksaan
SOP Penugasan Penerbitan Surat Perintah Tugas
SOP Penyusunan PKPT

Peraturan Perundangan-Undangan terkait Pengawasan/Pemeriksaan
Surat Perintah Tugas

Program Kerja Evaluasi (PKE)

Form Kertas Kertas Evaluasi (KKE)

Kriteria yang berkaitan dengan Hibah

Komputer / Laptop dan ATK

G D .

Peringatan Pencatatan dan pendataan
1. Setelah selesai evaluasi, dilakukan penyusunan LHE yang diterbitkan paling lambat 5 (lima) hari kerja - Proposal - SP2D
setelah tanggal berakhimnya evaluasi dari proses reviu sampai ditandatanganinya LHE oleh Inspektur - NPHD

- Laporan Pertanggung Jawaban




FLOW CHART SOP EVALUASI MEKANISME PEMBERIAN DANA HIBAH PROVINSI KALTIM

Pelaksana Mutu Baku
No Uralan Kegiatan Obrik/ Ket.
Inspektur Sekretaris | Sekretariat Irban Daltu Dainis Ketua Tim Anggota Pemdal/OPD Kelengkapan Output
Perencanaan Penugasan (Susunan Tim, Pengumpulan <>(___|:< & et i TS, draft ST &
1 |Data Awal, penetapan sasaran pemeriksaan, Penyusunan (_)é_ ( T ( ) Cost-Sheet dan ST yang disetujui
PKE, dan Penerbitan Surat Tugas) PKE
2 |Survey Pendahuluan : - ST Terbit
f | N BI >I
- Entry Mesting | I: 1._*_| H I v ST dan PKE BAEnty Meeting|
o P . . AUV | S /7 Sl P gt | | tergantung
besaran ruang
Data LHE dan
Data Obrik, KKE lingkup obrik
- Pengumpulan Data Awal I '(—‘r I&_I' I Bandiduar TAO (Temuan
\L Sementara)
| — Data Obrik, dan Data LHE, FAO
3 |Penilaian SPI (Penelahaan dan Analisis Data) _— | e > < KKE Penilaian (Temuan) dan
) e L ﬂ SPI PKE Rinci
B - o - _|[ridak o | N | e e
Waktu =
4 |Pemeriksaan Rinci (Pengembangan Temuan) Y E_Ie—)l lr\ KKE Rinci NotisifP2HP  |tergantung PKE
= Rinci
— — \Il/—' ——— ——
5 -Pe.nyan'p.aian Notisi/P2HP dilengkapi dengan Berita Acara Notisi/P2HP BA Exit Meeting
Exit Meeting
D . . o o R P ] | Perhitungan |
6 |Tanggapan Notisi / P2HP dan Obrik | _|<——D Notisi/P2HP Tanggapan Obrik p";’:';:*‘:::n
— R o O ] notisi
g )E _mé_a,( )(—el__k—%' I Notisi, . Perhitungan
7 |Penyusunan Laporan Hasll Evaluasi \ Tanggapan, KKE Konsep LHE Waktu dari
dan From PM akhir evaluasi
Konsep LHE yang
% et qan Perhitungan
D S waktu dari akhir
8 |Penandatanganan Laporan Hasil Evaluasi parafiditandatang Nett LHE raviu
ani KT dan AT,
- Daltuflrban
Dalnis,
Daltuflrban
Perhitungan
waktu dari
E ( ) Penggandaan Sunit penyerahan
9 |Pendistribusian LHE setelah penandatanganan Inspektur LHE Pengantar/LHE kembali ke Tim
Final
untuk
digandakan

PM = Pengendali Mutu



PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR

INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
IRBAN BIDANG PENGAWASAN

Nomor SOP 0008.3.3/3639/Itprov-V/2023
Tanggal Pembuatan 29 Oktober 2023
Tanggal Revisi 29 Oktober 2023

Tanggal Efektif 11 Desember 2023

Disahkan oleh

Inspe?ﬁr
6,, e |

Dr. H.M. Irfan Prananta, SE, MM
NIP. 197408181997031006

IRBAN BIDANG PENGAWASAN PA/KESRA/EKONOMI/KHUSUS

Nama SOP Monitoring dan Evaluasi PPRG

|Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1.

UU No. 23 Tahun 2014 ttg Pemerintahan Daerah

1. Auditor, P2UPD dan Pelaksana yang sudah mengikuti pelatihan

2  UU No. 1 Tahun 2004 ttg Perbendaharaan Negara 2. Diutamakan yang memahami tentang PPRG
3 PP No. 60 Tahun 2008 ttg Sistem Pengendalian Intern Pemerintah 3 Tim Pemeriksa minimal terdiri 3 (tiga) orang, 1 (satu) Ketua Tim dan 2
4 PP No. 12 Tahun 2017 tig Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan Pemerintah Daerah (dua) Anggota Tim
5 PP No. 08 Tahun 2006 ttg Pelaporan Keuangan dan Kinerja Pemerintah
|6 PP No. 71 Tahun 2010 ttg Standar Akuntansi Pemerintah (SAP)
7 Peraturan Menteri dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 35 Tahun 2018 Tentang Kebijakan Pengawasan

Penyelengaraan Pemerintah Daerah Tahun 2019
8 Permendagri Nomor 15 Tahun 2008 Tentang Pelaksanaan Pengarusutamaan Gender di Daerah yang telah
9 SE Bersama Menteri PPN Bappenas Nomor : 270/M.PPN /11/2012, Menteri Keuangan Nomor SE-

33/MK.02/2012, Kementerian Dalam Negeri Nomor : 050/4379A/SJ/2012 dan Kementerian Pemberdayaan
10 Peraturan Daerah Pemerintah Provinsi Kalimantan Timur Nomor 2 Tahun 2016 tentang Pengarusutamaan

Gender Dalam Pembangunan Daerah.
11 Perda Kaltim No. 9 Tahun 2016 ttg Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Prov. Kaltim
12 Pergub Kaltim No. 53 Tahun 2016 ttg Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Inspektorat
13 Daerah Prov. Kaltim
14 Perda dan Pergub Kaltim berkaitan dengan RPJMD, RKPD dan RKA
|Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1. SOP Perjalanan Dinas 1. Peraturan Perundangan-Undangan terkait PPRG
2. SOP Penyampaian Laporan Hasil Pemeriksaan 2. Surat Perintah Tugas
3. SOP Penugasan Penerbitan Surat Perintah Tugas 3. Program Kerja Reviu (PKR)
4. SOP Penyusunan PKPT 4. Form Kertas Kertas Reviu (KKR)

5. Dokumen RPJPD, RPJMD, RKPD, Renstra SKPD dan Renja
6. Komputer/ Laptop dan ATK

Peringatan Pencatatan dan pendataan

1

Konsep Laporan Hasil Monev diterbikan paling lambat 5 (lima) hari kerja setelah tanggal akhir Monev

- RPJMD, RKPD, Renstra, RKA, GAB, GBS




FLOW CHART SOP MONITORING DAN EVALUASI PPRG

Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Kegiatan _ Obrik/ : et
Inspektur Sekretaris Irban Daltu Dainis Ketua Tim | Anggota PemdalOPD Kelengkapan | Waktu Output
Perencanaan Penugasan (Susunan Tim, Pengumpulan <><__l 1(__( ) TS, draft ST &
1 |Data Awal, penetapan sasaran Monev, Penyusunan PKR, Cost-Sheet dan{ 1 hari | ST yang disetujui
dan Penerbitan Surat Tugas) PK
2 |Survey Pendahuluan : ST dan PK ST Terbit
S L N
- Entry Meeting i o— “1 | I ) STdanPK | 1jam | BA Entry Meeting
L1 i e
fergantung
¥ besaran ruang
g Data Obrik, KK lingkup obrik
Pengumpulan Data Awal = —D o i ¢ | 1 hari | Data LH Monev
7 7
S~ Data Obrik, dan Sieiches
3 [P < ' i :
enelaah Dokumen < =< | i} I(——* | Kertas Keja thari | DataLH Monev tergantung PK
|< d__‘ Notisi/P2HP 3jam | BA Exit Meeting’
4 Penyampaian Hasil Monev dan Tindak Lanjut Simpulan
Sementara N Perhitungan
= . . wakiu dari
I I-\ i I Notisi/P2HP 2 hari | Tanggapan Obrik penyerahan
| notisi
Notisi, Tanggapan, Perhitungan
5 |Penyusunan Laporan Hasil Monev 4 KKR dan From | 3 hari |Konsep LH Monev|Waktu dari akhir
| PM reviu
Konsep LHE yang
Perhitungan
6 |Penandatanganan Laporan Hasil Monev | _{\L dinehful dan teliah] Nett LHE | waktu dari akhir
di paraf Tim, iu Daltu/irb
Dalnis, Daltw/irban o -
Pendistribusian LH M lah penanda nda Siw ; i dart
en an onev setela tanganan P Penggandaan LH ; waldu dari
£ Inspektur i E $C|D Monev L P'::M F;La'l.' penyerahan
kembali ke Tim

PM = Pengendali Mutu




PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR

INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
IRBAN BIDANG PENGAWASAN

Nomor SOP 000.8.3.3/3636/Itprov-V/2023

Tanggal Pembuatan 27 Juni 2017

Tanggal Revisi 29 Oktober 2023

Tanggal Efektif 11 Desember 2023

Disahkan oleh Inspektur p

f

8P

- -

DR. H. M. Irfan Prananta, SE, MM
NIP 19740818 199703 1 006

IRBAN BIDANG PENGAWASAN PA/KESRA/EKONOMI/KHUSUS

Nama SOP Pemberian Advisory / Saran / Pendapat

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahah Daerah

2. Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2017 tentang Pembinaan, dan Pengawasan

Penyelenggaraan Pemerintah Daerah

Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008 tentang Sistem Pengendalian Intern

Pemerintah (SPIP)

Peraturan Daerah Kaltim No. 2 Tahun 2023 ttg Perubahan Kedua atas Peraturan Daerah Nomor 9
Tahun 2016 Tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Provinsi kalimantan Timur
Peraturan Gubernur Kaltim No. 34 Tahun 2020 ttg Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata
Kerja Inspektorat Daerah Prov. Kaltim

1. Inspektur, Irban, Auditor dan P2UPD.

2. Memahami tugas pokok dan fungsi Inspektorat Provinsi Kaltim

3. Memahami struktur organisasi dan tata kerja serta Satuan
Perangkat Daerah.

4. Menguasai Peraturan Perundang-Undang yang berkaitan dengan
masalah-masalah yang disampaikan.

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1.

SOP Pemeriksaan

1. Buku Peraturan Perundang-Undangan

2. SOP Penyusunan PKPT 2. Laporan Hasil Advis / Pemeriksaan
3. SOP Monitoring dan Pengendalian Penugasan 3.  Komputer/ Laptop dan Printer

4  SOP Pemberian Advisory / Saran / Pendapat 4. Alat Tulis Kantor

Peringatan Pencatatan dan pendataan

1.

Dalam pemberian advis/saran/pendapat harus disesuaikan dengan peraturan perundang-undangan
yang berlaku

1. Rekapitulasi Advis/Saran/Pendapat
2. File ini disimpan di Sub Bagian Perencanaan Program




FLOW CHART SOP PEMBERIAN ADVISORY / SARAN / PENDAPAT

Pelaksana Mutu Baku
Uraian Kegiatan Kasuhibag : Anata = 4
e Obrik/ Auditan ey Sekretaris inspektur | Irban Wilayah| Kebijakan Kelengkapan Waktu utput
i Muda
. |Menerima, mencatat dan mengagendakan surat Permohonan
3 . i 1 Permohaonan ” Advis/Saran/Penda

g;npg;duardadwce dari masyarakat/ obrik/ Auditan / _J——el I-—J->| § Advis/Saran/Pendapat 15 menit at:t endap
. |Menelaah dan memberikan disposisi untuk diserahkan L‘I

kepada Irban yang menangani permasalahan | I Permohanan 20 menit Disposisi

pengaduan/advice yang disampaikan tersebut. Advis/Saran/Pendapat
. |Menerima disposisi dan melakukan penelaahan

terhadap pengaduan/advice tersebut dengan langkah- l j Hasil Telaahan

langkah sebagai berikut

Disposisi

a. | Mengidentifikasi permasalahan materi pengaduan/
advice yang disampaikan.

b. |Melakukan komunikasi dengan bagian terkait.

c. |Mencari informasi tambahan dan referensi.

d. |Mengumpulkan bukti-bukti awal sebagai bahan
pendukung.

1 hari untuk masalah
ringan dan 2-3 hari
untuk masalah berat

Membuat hasil telaahan tersebut kepada Inspektur
sebagai bahan pemberian advis yang dituangkan dalam
bentuk Laporan Hasil Pemberian Advice dan ditanda
tangani oleh Inspektur

Hasil Telaahan dan Draft
LHP

60 menit

Laporan Advis

Laporan Hasil Pemberian Advice yang sudah ditanda
tangani oleh Insoektur dan selanjutnya diserahkan ke
Sub Bagian Perencanaan Program uniuk digandakan
dan diagendakan/ diarsipkan

Laporan Advis

15 menit

Laporan Advis

Menyampaikan / mengirim Laporan Hasil Pemberian
Advice tersebut kepada Masyarakat/SKPD sesuai
tujuan.

Laporan Advis

10 menit

Laporan Advis
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